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F‘ R ’ O  L c1 G Q 

La evoluc idn de los sistemas a d m i n i s t r a t i v o s  y los concitant;e 

.‘:ame,ios tecnaldgicos,  manif l e s t a n  abiet-tamente la necec-idad de una 

r-evis ibn cuando menos per-iddica, s i n o  hasta permanenete de Los 

contenidos de l a s  unidades de en~e~an~a-aprendXza. je  en 3.a 

L i c e n c i a t u r a  de Administt-acian en l a  UAM-1. 

) 

Lo anket-iot- pava tina a c t u a l i z a c i b n  acorde a los cambios que 

establecen nuevas necesidades de ensilfianza, pi-into nodal en La 

for-macibn de l o s  fututws t-ecur’sas humanos que han de set’ captadas. 
e 

t a n t a  en l a  i n i c i a t i v a  p r i vada  c o m o  en l a  publica.  

No es p o s i b l e  mantener- un solo l ineamienta en un p l a n  de eckudius 

que ha pet-manerida pur  15 ~f’los* ecto‘ec desde la ct-eacion de La 

I ic:tinciati..tt-a en el. aPro d e  1374; se neceei. ta  urgentemente un 
c 

cambin, l a  automatization en tadas 1.0s procesos produc t ivns  asi  la 

í’ 

E l  usa d e l  cnmputadar en la cat*t-era de admin i%t rac idn  es minima, 

se podp-ia afir-mar que i n e x i s t e n t e  pat’ su no a p l i c a c i o n  Ein las 



de esc r - i t a t - i o  tF'er-sonneL Computet-, e n  1976, se h3r7 Lasddo e n  3 5 t r 3 5  

eqcripuc tha.rdwat-Ei) y en los d iver -sos  paque t es  ( . s o f tware ) ,  pat-a el 

~ r o c e s a m i e n t o  de la in furmac ion  d e n t r o  d e  l a s  o r gan i z a c i one s .  

t 

E s t a s  computadoras d e  esct-itot-3.0 t i e n e n  un ~:.:itro i n c t - e i b l e ,  e5tu  

se debe  a l a  capac idad  d e  pr-acesamiento d e  da t o s ,  a su5 bajos 

pt-eciac; d e  compra, a l a  p o s i b i l i d a d  d e  in teg t -ac ion  d e  v edes  de 

mict-acamputñdoras y a l a  d i s p o n i b i l i d a d  d e  pt-agt-amas ya  e l abb rados '  

pava a p l  i c a c i o n  e s p e c i f i c a :  pt-oqr-2mac cum0 cuen tas  pot- cobrar-, 

c o n t a b i l i d a d ,  e c t a d i s t i c o s .  h o j a s  d e  c a i c u l o .  procesadokxá d e  I 

paiabt-as  y base s  d e  d a t o s  e n t w  ott-os. 

L-. 

t J  

Lo an te r i o t -  marca amp l i a  conf i a b i l i d a d  y e C i c i e n c i a ,  en menor- 

tnempa y a menot- costo. S i  desprendemos que las empt-esas t i e n e n  

como o b j e t i v a  p r i m o r d i a l  l a  e + i c n e n c i a  y l a  e f i c a c i a ,  entenderemos 

porque e n  mayor- medida han eskado  u t i  I. i z ando  e s t a s  het-t-amientas. 

For- t a n t a  l a  c a p t a c l a n  de 5us t-ecur'sos humanos dependerá  del 

canac im i en t o s  d e  esta area ,  desde  lueqo v i n c u l a d o  cor7 e l  

connc im ien ta  d e  l a  administt-acicin e n  g e n e r a l .  

/ 
! H e  ascii la. impor tanc ia  fundamental d e  su u t i l i z a c i o n  en l a  

carrer-a ! . A mayor capac  i tac  i ó n ,  mayor- pt-obab i 1 idad  d e  set- 

c o m p e t i t i v o  e n  el me-rcado d e  trabajo. 



105 e s t u d i a n t e s  d e  adminictt- .ac ion,  e n  e l  c e n t r o  d e  computa d e l  

e d i f i c i o .  "A" d e  l a  Unidad l z t a p a l a p a .  

, 

For-que nn Fie aprovechan p a r a  su utilization en las divet -sas  

m a t e r i a s  que  inte2t-an l a  cart-era d e  A d m i n i s t ~ a c i o n  '? 

E x i s t e n  los t-ecut-sos materiales n e c e s a r i o s ,  h a b r i a  que h a c e r  l a  
I 

P t-egun t a  si QU i e n  te: 

Contamas con los t)ecut-cjos humanos, docen tes ,  que e s t e n  

c a p a l i t a d o s  para  t a l  efecto ? 

Lo antet-ior- es C a c i l  d e  .responder*, e x i s t P n  cut-sos que pt-opot-riana 

pav'a t a l  efecto e l  c e n t r o  d e  campu.to pat-a d o c e n t e 5  d e l  e d i f i c i o '  

"H". Lo d i f i c i l  e5 entender-  en su t o t a l i d a d  l a  n e c e s i d a d  de l a  

v i n c u l a c i n n  d e  l a  au tomat i zac idn  en l a  c a r r e r a  de Admin i s t rac ibn  

p o r  p a r t e  d e  10s 

e v a l u c i b n  d e  nctesl 

t -espansableo d i t - e c t os ,  d e  e l  lac, depende La 

-a c a r r e r a .  

L i c .  A r i e l  Ldpen Rodt-iguez 

A s e s o r  extet-no d e l  Seminat-io 

d e  I n v e s t i g a c i b n .  



P R E F A C I O .  

En el transcurso de nuestras actividades como estudiantes, 

advertimos la carencia de un estudio del beneficia o no beneficio 

de la insercidn de la c&rttaci&n en nuestra licenciatura. 

Confiamos en haber 'logrado extraer los elementos primordiales del 

no LISO de l a  computacian en la Licenciatura de Administracibn en 

la UNiversidad Autonoma Metropolitana Unidad fztapalapa; de BU ... 
.forzosa y latente necesidad de su aprendizaje y vinculacian con 

nuestra carrera; de su facilidad de comprensibn ' y  aplicacion. 

Los capitulas 1 y 2 muestran el comportamiento de la computacibn 

en Mexico, en la licenciatura en AdminietraciBn y en la oficina. 

Su carencia de enciehanza y SLI amplia aplicacidn en la oficina en 

toda e1 pais,  as2 como la existencia de s0ftwar.e facilmente 

aplicable en el area administrativa. 

El capitcila 3 muestra un ejemplo de un software amistoso y de 

aplicacibn admninistrativa: el Lotus 123 (hbja de c&lculo). Se 

demuestra como accesarlo en el computador, que es, cuales son CUS 

ventajas de LISO, cuales son los operadores aritmeticas que maneja 

y l as  funci-ones especiales de aplicacian. 



t 

8 

E l  capitulo 4 muestra ejemplos f a c i l e 5  de aplicacidn de l  software 

indicado, manejando algLina5 hojas de  t raba ja  referentes a 

presupuestos y s  por ttltimo l a  creacibn _ -  de macr-gnstrucciones a 

trav&s de programar en el Lotu5 123.. 
, J  

&~radecemos l a  colabaracibm del Lic .  Ariel  Lbpez Rodriguez, 

asesor externo de nuestro t raba jo  de invectigacibn quien nos ayudo 

sobremanera en l a  cracibn d e  macroinstrucciones. 

1 I 

r 
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1 . -  REALIDFIRES Y' EXPECTATIVAS RE L A  CUMPUTACION EN MEXlCr3. 
1í 

A partir- de los  at'íocj sesentas. todas l as  funciones que se 

t-ealizaban dentro de u n a  o i ic ina  se manejaban d e  manet-a 

independiente; entre los  equipos con los  que se  contaba, se tenian 

Las máquina-> @e esct-ibir- mecanicacj, calculadot-as y sumadoras, 

archiveros y copiadoras, entre otros.  

En los setentas; empezo el cambio, 5e pasa d e  mdquinas de escribir- 

meranicas a e lbctr icas ,  se continuo con 10s archiver'ms metalicoc;, 

se contaba ya con,  computadores sumamente qrandes; y demasiado 

I 

Fava l ~ 5  anos oc..enta se  C I  paso -a l  uso d e  archivos electt-bnicos, 

el  micr-opr-ocesamiento de datos- esto €25, l a  facilidad de 

procesamiento en,-for-ma atomizada, l a  esjtacion de trabajo del  

e? jecutiva con s u  microcomputadora instalada directamente en 5u 

nix, ya  sin',necesidad d e  un amplio centro de procesamiento de  

De  acuerdo a l as  expectativas de las expertos en  1982, en e.i 

centt-c:, d e  ~ s t u d i o s  estrat~ ig icos  de l a  ciudad de Bc3ston Massach., 

se @%;pet-aba e l  cambio d e  computadoras gr-andes (indin i-^r-amee;) y 



c u tn p u t a ci u t- as 9 ran d es r-educ i enda 'e 1 mercado cia 1 a5 
0 

mn.c.tnac:otnpiiCador.as, lo que nu t-esul ko c i e r t o ,  puesl;a que las main 

1: vames estan desaparec i endo mucho m a s  r A p  i d o  que i nc 1 uso 1 as 

n-i i n i tamp u t ad o vasi. 
L: 

En l a  ptwyecciún que elabcrr-6 el mencibnado centro,  se hablaba que 

pat-a 1984 se vender-ian un  m i l l s n  y medio de microcornputador-as y 

sabemos 4ue esta ci+t-a ~5 mayat-, y a  que en 1983 se vendieron 1 0  

i. 
% 

m i l l ones  y medio de micrucomputadora6 en e l  mundo. 

E l  aspecto que evaluaban et-a que t a n t o  l a 5  main Crarnes coma ,las;, 

m i n  icompu t adoras e i n c  1 uso las m i c  t-ocomput adoras, segui  t' ian 5 iendo 

aparatos e:tc i u s i v o s  de e:cpc;t-tos, aparatos no manejables pot- 

ct.ialquiet- , ind iv idua.  Cün la apar-icion de la microcomputadora es tas  

aparatos penetraron al n i v e l  de estudiantes,  de gente joven que 

'estaba d ispuesta a aprender- tier-tas cosas de computacian, puesto 

que estos equipos eran mas simples de manejar- que aquellos enormec 

moncrttuosj computarizados de las ahos anter io res .  

"Manejar una Apple en 1976 era a lgo  que ningdn d i rec ta t -  

f inanciero hubiera quer ido hacer" t 1 )  . 

La clave d e l  cambia de op in ion  con respecto a l o s  equipos 

computarizadas, lo mat-co el amplio e x i t o  de l a  microcomputador*a, 

desde su penetrac idn en e l  mercado, se empezaba a csft%cer un 

. 

I 



-xtuIpl-) (:le? cic7mputrJ de m e c l i t j a s  tnaleablec, gavm t i t a n d o  mnvi:)r-'ea 

velocidades de procesamiento de datos; Junto can e l  a t r a c t i v a  de 19 

paquetet-la i so f tware)  pat-a usos espac i f i cos  en las  empresas. Un 
0 

get-ente c) e j t -cut ivo,  no necesariamente t e n i a  que tenet.. 

conacimientas de programacion para elab6r*at- paquete de sii5 

necesidades en especia l ,  sirlo qite en e l  met-cado se ott-eciari  ya 

dsrecta.mente j u n t o  con el entrenamiento pat-a su a p l i r a c i o n .  

Los paquetes sof tware i n teg ran  r e g l a s  de manejo de l a  infot-macion 

pvopias para cada d i c i p l i n a ,  por e jemplo-  un contador 5abe 

pet-fectL=mente que el a c t i v o  c i  u l a n t e  se cibica en la p a r t e  rile 

a r r i b a  a la i zqu ie rda  d e l  balance, pat- l o  que un paquete no puede 

~nteejr-ar es te  dato a r b i  t t-ariamente po r  e.jemplo en la p a r t e  

infer- ior-  der-echa. For t a n t a  son de suma impor tanc ia l a s  reg las  de , 

I 

i 

presentacibn de cada documento. 

I En admin is t rac ión  podemus -tene;r con e l  LISO des la 

mict-ocomputadorñ, informacion m a 5  pr-ecisa, m á s  .Ct-ecuente y estadas 

Sinancieros semanales s i  quer-ema5, e5to a modo de e jemp l i f i cac ian .  

Los c r i t e r i o s  de su. uso se desprenden de la re?acihn 

costo-benef ic io ,  que sdla puede e5 ta r  en manos d e l  usuar io,  d e  

acuerdo a sus necesidades y a l a 5  expec ta t i vas  de usa. 

En tnict~oc~mputadot-as e x i s t e n  conceptos espec i f i cas  que deben ser' 

tomados en cuenta para su uso y ap l i cac ion .  Los MIPS, que 



i 

s i q n i + i c a n  mill.ones d e  ins t t -ucc ianes  por- siC-gunda. un c i z  itev 1.0 

0= d e  medicxon d e  l a  capac idad  d e  un apat-ato, este C t ' J . t e t 3 1 i J  +,\e *z 

d e f i n i d o  pot' l a  Empr-esa In t e r -na t i ona l  Bc iss ines l ;  i1ac:hine 1 ZBM) 1,' 

p r e t e n d e  medir-. l a  p o t e n c i a  da un apara to .  S i  compt-aramos un 
a 

a..ttomaviJ. o una maqciina d e  r-iequ. n o s  f i j a r i a m o s  los caballos de 

tuet-za can los que se cuenta ,  pa ra  detr.t\minav qug madeio y que 

mat'ca camprat-emos, este es el mismo critet-io par-a los MIPS. 

Las microcornputador-as t i p i c a s  puede h a c e r  entre 4 mil y' X t O  ( n i l  

instrucciones poi- ceq~rndo:  ias m á s  modernas real  i z a n  un m i l  Ion y 

medio d e  i n s t r u c c i o n e s  por- segundo. 
i 

La capac idad  d e  almacenamiento de d a t o s  oscila en t r - e  un c u a r t a  d e  

mi 1 Lon de cat-actet-es (bytcj)  y 1 0  m i  1 lones d e  c a r a c t e r e s .  

D e n t r o  da l a s  empresas una vez t e n i e n d o  este conocimiento, se 
4 

t i e n e n  que h a c e r  las s i g c r i e n t e s  preguntas :  

t\lecesi tamos at-ch ivocj muy gt-andes 7 tenemos muchas cuentas  d e  

cl ientes ? muchos a r t í c u l o s  d,e i n v en t a v i o  '7 Qua t a n t a  capac idad  d e  

pi-ocesa se n e c e s i t a  '? 

Lo anter-iot-  es pa ra  d e t e rm ina r  que t i p o  d e  a p a r a t o  se va . a  

adquir i r - ,  d e sde  luego ,  aque l  que off-ezca l a s  mejores c o n d i c i o n e s  ' 

d e  e - f i c i e n c i a  para  La empresa, l a  que ofrezca en 5u compt-a un 

mejor- mantenimiento  y abvxampte l a  d e  menor  c a s t a .  

En Mexico, l a s  empresas se han i d o  i n t e g r a n d o  pau la t inamente  e n  



I F  

I 

i 

neces idad :  hay que  i r  a l a  vanguard ia  e n  e l  proceso y 

c o n f i a b i l i d a d  d a  l a  inSor-macian. 
0 

E: : i s t e  una amp l i a  gama d e  pt-i>ductocj que ac tua lmente  ofrece el  

mercado n a c i o n a l ,  p r o v e e d o r e s  d e  e q u i p o  <hardware)  , y los 'hay 

,tambien de  programas isaf twarel  . En el t-kqistro de SECOFIN e n  

4984, e x i s t i a n  r e g i s t r a d o s  27 f a b r i c a n t e s  y d e n t r o  d e  1.06 tnas 

impo r t an t e s  512 t i e n e  a Cornmodor- y a F t -an jk l in  e n  camputadoras d e  

t i p o  d o m e ~ # t i c o :  a computadoras d e  t i p o  n e g o c i o  se! t i e n e  a Cbt-ana. 

Columbia, Micryon y T e l e v i d e o  e n t r e  otras. 

/ 

J 
li 

E s t a s  empresas tt-atan d e  v e n d e r l e  a un mercado que  se c o n s i d e r a  

n a c i e n t e ,  y a  que  Mex i c o  s i e m p r e  a t e n i d a  un i n d i c e  muy ba.ia e n  

cuan t o  a au tomat i zac i on ,  s i n  embar-go s u  c t - e c im ien to  se ha i d o  

deEiat-rml l ando  ráp idamente  y ya  pava  1483, se v end i e r an  2SX) 

microcomputadot-as y l a  p r o y e c c i o n  h a  s i d o  ampl iamente a l a  a l z a  d e  

l a  demanda. 

No es d e  sat-prendernos su p e n e t r a c i d n  en l as  ambitos 

e s t u d i a n t i l e s .  5u usa se ha  i d o  expand i endo  ahora fan f i n a l e s . d e  l a  

decada d e  los ochenta .  En e s t u d i o s  r e a l i z a d a s  pa ra  medir- cuan t o s  I 
I 

p r o + e s i a n i s t a s  h a y  y habra e n  rtuestr-o pais., se sehala que pava 

f i n e s  d e  1989- habi-a. uh mi. l lan seicientos v e i n t i t r e 5  m i l  

p t - o f e s i o n í s t a s  e n  tado el  p a i s ;  y h a b r á  un mi l l r jn  5 e i c i e n t o 5  mil I 

I e s t u d i a n t e s  a n i v e l  p ro fes i#na . l  m a t r i c u l a d o s  para  l a  m i s m i x  +echa. 



apl.iciar10n de estos apat-ato5 en .-u cat-t-et-3. P o r  tanto es 

j .mprec ind ib ie  su v i n c u l a c i b n  cornu una n e c e s i d a d  l a t e n t e ,  no se 

puede h a b l a r  en estos tiernpas de t-flxaga. s i n o  d e  enfrentamiento 3 

lixi a.vantE-s tecnnlngicntj que asi t-equier-e el mercada ocupacional I 



I 



I 

I 

I 

I 

I i 
I 
, I ,  

I '  
I 



i 

(?! 15:' .... .__ _.I. % _...... 







i"' 1 , ;:+ 3 , . ....., .- ........ .- I . I.- ,... I. 

'r . . . . .  .-. .i . <; ....... i__ .i p 
.i. : ! \.' +:,e ::* .:, ii .:si.. - ..! I'i 2 

7- ..-. i. ... 7 
I i, i_ <::. <'. : 

.- 
. I  i... 

i j .  





"... i :.-\ ... ./;.._ .; i" .j i::: I.. i.. ,y~, .: 3. .<.. i<.- : .... - ... "_ .; ,_... ;.. ... ... i.::. 'Y. 
. < .  . :__.; i ?:~. . . , 8 i ! , ! .  , ... _" i.' ... L..:!... ._. L.? I ! '  .:, :..: : 







'I ... . .  . .  'X, .: . .  - .. ... 2 - ... -.. . ..... .-.: i 



....... :...:_ i ...... ;..) ; ; y-: .:.. ..:..: . . . . .  , ....... i._ . . . . .  -, ........... . . . . .  !i ' .. ! , :  :.s 



1 .-..';? ... ..I. 

8 

1 



__..I ..... -., ,"' ,.-. ,-. ... <.. 4.. . I  c .-. . 'i- x... t:: i. 
. .  



, . . .. 

.- ... '! .. 
;::s. . /.i . .: 3"'. .. VI . L.! -. '.-, !.- i 1 ji i-! r.! c.. -, .._ .< ,.:. . .I. ! I 

.A. 

. .  . ... i.. ;. ... : .. . . .  
. .. .a 



.......... ..... 
.I. .' Y !..: !' ... ri 

Larw riac!za s e cunda r i a s  y e n  o rden  d e  impo r t anc i a  5e encuentran e? 

cnrífarmisno de ? a r t e  de lo5 alumnos y la falta d e  docenireis t3"i 



. .. 
, '3.:; :j_ i _:. 



. . .  .... .... ._.i.< 
i :"* L.. ..t..,; '1 <: .; !. .; 

8 .- . '-. .". ., ! I I . .  ... 

,.__,I ........ . 3::. i i !-? .;i (.?[Y i-j :: jT ............. 



e 



, :. 
;"l. 

,.... 
:.2( ).: <h. 
L.5 

<l.' 

!n. :: 

.,.' 
. .. .... 

id,¡ 
. .i ..,.. ..I<. 

I 

t 





i 



! 



-I 



LINT \IERSI DAD AI...ITONOMA METROPCiL. ITANA- I ZTAPAL.APA. 
D I V I S I O N  DE CIENCIAS SOCIALES Y C-IIJMANIDADES. 
1.. 1CENC:IATI-IF.IA EN ADMIN1STRAC:ION. i 

EDAD 

AREA 
( 

P NiIiMBRE -- 
’ TRIMESTRE 

L A  AIJTOMATIZACION Y LA LICENCIATURA DE ADMUN. 

1 .- E n  cuantas  ma t e r i a s  h a s  t e n i d o  acce58 a l  u s o  y a p r e n d i z a j e  de 
1 a 5 c omp ut ad o r.a s .? - P o d r i a 5  i n d i c a r n o s  sus nokitires 

2.- Que tanta importanc ia  lci d a r i ñ s  a l a  ap l i c a c i d r i  d e  la5 
c omg u t a d o  ras  en tu L i c enc i a t  ura . 

3.- T i e n e s  c o n ~ c i m i e n t o s  d e  algunos programas ( s o f t w a r e )  3 

n o si- c u a l e s  ? 

c 
4. -  Conoces el a l c a n c e  de  su ap l i c a c i d r i  de los proy~amaí  que 

rnelsci crnaete (en c:a5o de ser a f i r m a t i v a  l a  pregunta  a n t e r i o r ) .  
P o d r i a s  e x p l i c a r l o  ktrevemcnte .? 
- ....- 

!.. 

c 
- 

5.- A que a d i ~ e s  el p o c o  usp q u e  s e  le da a l  computador en 
n u e a t m  PZan de estc id ios  ? Enumeraloa en a rden  de 
impovtanc i a .  (. 

a:) f a l t a  d e  r .ec:ur5os m a t e r i a l e s  Cmicrocomputadoraa). C 1 

c >  
t 

b) f a l t a  de docentes  con c onoc im i en t o s  d e  c o m p u t o .  

c )  n r g l i g e n c i ñ  de  las a u t o r i d a d e s  de adm in i s t r a c i bn .  

d )  conformismo de par te  d e  l o s  alumnos. 

6.- T i e n e s  c~:~r ioci iniento rie q u e  en el m e r c a d o  acupaciona e x i g e n  
catla v e z  en mayor.  gracia el conoc im i en t o  de la computacibri y t ’  
e sp ec 1 a 1 me rt ,k e e )-I e 1 k re a e r: on om i c o --ü clm i FS i c t r a  t i vo . 



O 
ri P s i  _.- 

7.- S i  es ñf irmativa tu respuesta, podrias indicarmos algunas 
medidas para implementar cada vet en mayor propor-cidn su uso .  
Cuales serian 3 

_I_ 

- 
8.- Te interesaria  formar parte de un YPUFIO de aprendizaje del 

computador e n  areas especf i f i c a s  como f inannas, 
etc , .  

persarsal, 

Si- n o 

9.- Que h o r a r i o  proponcirias, aclarando que 5010 se  impartiria dos ' 
d i a s  por semaria, c lase de dos h o r a s .  

( a :> B 1 

I 

GRAC I AS POR TCI CCiLAEORAC I CiN 

I 

4 
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3.- EL EJEMPLO DE UN PAQUETE SOFTWARE: LOTUS 12% 

HOJA DE Cf?LCiJLO (SPREAD SHEET) 
* 

Como se ha vista a lo largo del trabajo, l a  administración 

cada vez &n mayor medida se ha ido automatizando. La información 

de l a  oficina avanza rapídamente. Los recursos humanos 

solicitadas actualmente requieren como perfil el uso del 

computador, con un minimo de conocimientos de paquetes 
$ 

alavorados en lenguajes comerciales o de gestibn. 
I 

La licenciatura en Administración, no ha podido ofrecer los 

requerimientos minimos necesarios, esto es a causa de la 

antiquedad del plan de estudios, más se 10 años de funcionamiento 

con casi todos sus lineamientos, politicas y objetivos intactos. 

Existe una muy rudimentaria preocupación de las autoridades de 

esta área para 5u cambio, pero algunos profesores han 

implementado el uso y vinculación del computador en las uniodadec 

de enseñanza aprendizaje quo estos imparten. El paso inicial se 

esta dando, se debe ganar la carrera al tiempo que se encuentra 

perdido, de sus actualización dependerá en futuro nuestra calidad 

y competitividad como egresadocí. 

I 



Debe quedar c laro  que existen herramientas que precisan' tan 

solo de requerimientos mínimos para 5u aplicación y su uso, no se 

requiere el nivel cultural de experto, sino tan solo el 

funcional. El mer-tado computaclonal ofrece software denominado 

amistosu, el cual con unas pocas instrucciones puede 5er Accesado 

pard.su conocimiento y, mediante l a  practica llegar a dominarse 

para el usa especifico a que se destine. Esto e5, para las áreas 

financieras la manipulación de  formatos de presupuestos, cuentas 

por cobrar, cuentas por pagar, control de inversiones, control de 

cuentas de cheques, etc. ; para áreas cuantitativas, control de 

inventarios, modelos d e  transporte, etc. ; asi para cada una de 

las áreas se puede implementar su vinculacibn con diversos 

paquetes que ofrecen la posibilidad de jugar, si asi se quiere 

entender sensibilizando situaciones como seria proveer cambias en 

precios, cambios .en tasas de interes, cambios en la inflación, 

etc. experimentar.con cualquier variable que este comprendida en 

I 

" x "  madelo para una probable toma de decisión en un ambiente en 

constante cambio, carno lo es el nuestro, de este pals. 

Los alumnos estan concienteei de la necesidad del aprendizaje de 

estas herramientas, es más, estan dispuestos a recibir estos 

conocimientos inclusa fuera d e  sus horarios de clase, consideran 

a la computacibn curno el elemento primordial de su formacion, 1s 

cual tadavia no la han r-ecibido en sus materias. Las causas d e  su 

no aplicación son variadas y ya fueron tratadas con 



I 

anteriaridad, corresponde a l as  autoridades y a la conciencia de 

10s alc.mnct5 su implantaciún en un porcentaje aceptable, desde 

luego, no menospreciando la instrucci6n tedrica que se esta 

impart i endo. 

El plah de estudios marca ir a la par con la técnica, otorgando 

los conocimientos mínimos teoricos, ojala que el nuevo plan d e  

estudios en sus objetivos así lo visualize. 

I 

3.1.-  ACCESO A L A  MICROCCIMPUTADORA, SISTEMA OPERATIVO MS-DOS 

International Bursines Machine ( I B M ) ,  crea el sistema operativo 

que 5e ha hecha m á s  popular en nuestra pais, .e1 MS-DOS MICROSOFT. 

Fero qu& e5 un sistema operativo? 

El sistema operativo es un interlocutor entre el usuario y la 

computadora que actua para que exista un entendimiento entre 

ambos ( 1 1 ,  de tal manera que el usuario al teclear algunas 

instrucciones puede accesar a través de eske sistema a la 

máquina, traduciendo instrucciones a sus cddigos, reconociendolas 

y respondiendo inmediatamente a .los requerimientos del usuario, 

desde luego unicamente en las instrucciones que el sistema 

contenga. 



El s i s t e m a  tiene ~1505 variados, entre 

encuentran las siguienkes func iunes: 
0 

1.- Copiado de discos 

2.- Copiada de archivos 

3.- farmateado de discos 

4.- Directorio d e  discos 

Las funciones anteriores son 

los usuari,os y son faciles de 

DI S K C W Y  

COPY 

FORMAT 

los principales 5e 

las más comunmente requeridas para 

manipular . 

3.1.1.- COMO ACCESAR A L  MS-DOS DE IBM 

Aclaramos que no es necesat-io tener exclusicvamente para el uso 

del sistema una máquina d e  ia m a r c a  IEIM, esto debido a que muchos 

fabricantes de computadoras e5itan utilizando este sistema para 

sus microcomputadoras, lo que se denomina compatibilidad. 

Se puede utilizar microcomputadora d e  marcas variadas como,son: 

1.- La propia IEW 



2 = - PE I NTAFORM 

i 

3.- DIGITEL 

4. - CORONA 

I 5.-  EPM. 
I 

Cada una de estas utiliza el 

acceso de la rnicrocomputadora, 

sistema operativo MS-DOS para el 

no importando la marca de esta. 

Para accesar el sistema y posteriormente el LOTUS 123 se requiere 

del hardware necesario mínimo, coma es: 

-Computadora compatible con IBM PC 

-Monitor monocromático o color 

-Capacidad en los discos d e  320 K Bytes (kbytesr 1024 caracteres) 

de doble lado, doble densidad 

-256 kbytes minimos de memoria RAM 

-Memoria máxima utilizable Sí2 kbytes 



Posteriormente debemos asegurarnos de l o  siguiente:  
a 

1 . -  LA COMPUTADORA DEBE ESTAR OFF CAPGGADA) 

2.- INTRODUCIR EL DISCO CON EL SISTEMA OPERATIVO EN LA UNIDAD DE 

DISCO A CLA UNIDAD FOR LO REGULAR UBICADA EN LA PARTE 

SUPERIOR) 

3.- ASEGURARNOS DE QUE ESTE BIEN CERRADA'ESA UNIDAD DESPUEC EL 

INTRODUCIR EL PISCO 

4.- ENCENDER EL MONITOR DE VIDEO 

5.-  ENCENDER EL COMPUTADOR 

6.- SI EL COMPUTCIDOR ESTA PREVIAMENTE ENCENDIDO, HACER EL PASO 

DOS Y TRES MENCIONADOS ANTERIORMENTE Y SIGA EL PACD SIETE 

7.- PRESIONCIR AL MISMO TIEMPO LAS TECLAS CTRL-ALT-DEL, Y D M A  

UNICIO SU FUNCIONAMIENTO. 

8.- PARA LOS PUNTOS 5 Y 7, APARECERA DESFUES DE EFECTUARLOS 

EN SU FANTaLLCI DE QUE SI SE REQUIERE SABER LA CAPACIDAD DE 

MEMORIA DE LA MAQUINA, SI NO SE CONTESTA LA MAQUXNA LO TOUR 

POR UN NO Y LA PRESENTA RAPIDAMENTE (CUADRO 1 )  



9.- APARECE LA INSTRUCCION DE INDICAR LA FECHA EN LA 

COMPUTADORA LA CUAL DEBE DE SER TECLEADA DE LA SIGUIENTE 

MANERA 

SEPARADOS CON UN GUION, APRETAR LA TECLA DE FLECHA QUEBRADA 

O RETURN. COMO NOTA: NO ES NECESARIO ANOTAR LA FECHA, SE 

PUEDE APRETAR SIMPLEMENTE LA TECLA MENCIONADA Y PASAR AL 

SIGUIENTE PASO (CUADRO 2 )  

MM-DD-YY MES, DIA Y AñÓ CON DOS ESPACIOS CADA UNO Y 

io.- APARECE LA INSTRUCCION DE INDICAR LA HORA. LA CUAL DEBE SER 

TECLEADA DE LA SIGUIENTE MANERA: HHeMM. DOS ESPACIOS PARA 
I 

HORA Y DOS ESPACIOS PARA MINUTO, DE MANERA SIMILAR A LA 

ANTERIOR SE PUEDE TECLEAR O NO LA FLECHA QUEBRADA O RETURN 

(CUADRO 2 )  

11. -  APARECE EN SU PANTALLA UNA LETRA "A" QUE INDICA QUE SE 

ESTA TRABAJANDO CON LA UNIDAD DE LIISCO "A", DE LA SIGUIENTE 

MFiNERA: A> 

CON ESTA INSTRUCCION A>, LA MAPUINA HACE Le SIGUIENTE PREGUNTA: 

QUE QUIERES QUE HAGA ? Y ESTA LISTA PARA RECIBIR INSTRUCCIONES 

3.2.- ENTRAD6 AL SOFTWARE LOTUS 123, HOJA DE CALCULO 

Una vez que se ha llegado a la instruccián A>, tecleamos de 

manera inmediata l a  instrucción siguiente : 



A *- 1 o t us 
4 

Inmediatamente después se presiona la tecla de flecha quebrada y 

aparecen las instrucciones que contiene el cuadro ,tres, 

, presionamos inmediatamente la tecla de la f lscha quebrada para 

acceaar la hoja de trabaja [wordsheet) .J 

Pqt-a accesar inmediatamente la hoja de trabajo se puede dar- la 

instruccibn siguiente : 

A> 123 

Presionando de manera posterior a esta instruccidn la tecla de 

l a  flecha quebrada o return; esta tecla no es más que la 

aceptación de la instrucciún que se esta dando para que la 

máquina la realice. 

Que es LOTUS 123 ? 

/ 

Representa una nueva generación de programas de computacibn de 

escritorio. Combina el amplio y avanzado mundo de las hojas de 

cálculo Chojas electr6nicas) desarrolladas con capacidad de 

gráficas y un completo manejo de la información, lo mejor de todo 

es que no importa si se tiene experiencia en el uso de 

computadoras c) si se e5 principiante, conociendo lo fácil que es 

manejar las hojas electrbnicas. 



n 

Dichas hojas electronicas "reemplaan las herramientas de los 

tradicionales modelos. Cualquier actividad en que utilice lapiz, 

papel y calculadora, puede ser sustituido en una hoja 

electrónica" (21, por eso son consideradas como herramientas de 

planeación, por que con mucha facilidad se pueden efectuar 

proyecciones a largo plaza que permiten dar respuesta con mayor 

facilidad que tener que volver a calcular todo el modelo. "...5i 

un modelo tiene 100 formulas y 5010 se desea modificar una sola, 

la hoja electrónica recalcula estas 100 formulas dando opción a 

poder dar respuesta a la pregunta QUE SUCEDE SI" ( 3 ) .  Podemos 

variar cantidades y los calculos 5e haran de manera automática, 

permitiendo así modificar situaciones o hacer frente a cambios 

reales o ficticios con fines de experimentaci6n en cualquier 

modelo que se presente dentro d e  la hoja. 

.I 

Las hojas electrónicas, como es el caso del LOTUS 123, hacen 

sencillo el trabajo de crear, editar, construir modelos, de todos 

tipos, financieros, administrativos, de ingenieria, de 

proyección, d e  actualización y de presupuestación entre otros. 

0 

4 

Es tan fácil utilizar una hoja electrónica, "que con unas hora5 

de curso Q de enseñanza, cualquier estudiante universitario 

podria hacer lo anteriormente mencionado y mucho más" (4 ) .  

Esta referencia es de suma importancia , no son necesarias 



ai~ipi i & ~  bases de  zc?noc imiento dc.1 Ar-tzz, cam~)~ita.i ional. DSt-6 aCiLe3aí- 

ho jas  de calculG, e x i s t e  f ac i l idad  para  'su ap r end i z aJe ,  es;ts3 dete 

de quedar- demasiado claro para SLI apertura en la errT;Eñs.nza de la 

computacibn vinculada a nuestra. I icenciatura. Sus urj~ls san 1 

variados, pero sobt-k tudo enfocadas a La creacidn y manipulacF&n 

de modelos coma las rnencicmados anteriormente. 

En esos modelos, por ejemplo los presupuestos pueden set- 

trasladados a l a  hoja electronica para 5u manipulaci6n y análisis 

en condiciones creadas para su comprensibn, este es el objetiva 

de este trabaja, demostrar el porqué de su "no" aplicacian- 
) 

probables cau5a5 yr demostrar la facilidad de su usa y 

aplicacibn. En e5te cap i tu lo .  se mcrstrard l a  facilidad d e  

programación en el paquete LCITUS en especial corno ejemplo: 

presupuestos. Dado el estilo d e  cada docente unicamente damos 

ejemplos fáciles para 5u'uso y aplicación, pero dependerá de la 

arientacibn que le de el docente para su piogramaci&n y 

enseñanqza. 
I 

3.2.1.- MENU DE ACCESO AL SISTEMA Y MOVIMIENTOS A TRCIVES'DE LFI 

HOJA DE TRABAJO 

Teclas de uso especifica en LCITUS 123 
I 



;---- Acepta la instrucciSn tecleada. !Return 0 Inti-cr) 

4 . 
:*------ Recorre  el Cut-sc.t- ulna celda a la izquierda casda vez que 

se oprime . 

Recorre el curssot- LLI-&~ kelda a la derecha 
a 

Recorre el cur-sor una celda hacia arriba 

Recorre el cursar una celda abajo 

XFGDNI Recorr-e una pantai 1 l a  hacia abajo 

IFGUPI R e c o r r e  una parctalla hacia arriba 

I 
IENDI V a  a l  final de l a  hajja de trabajo 

/ 

IECCI Barra la instruccian tecleada en su tGtalidad, o 

regresa a l a  función anterior de1 menu 

I 

IHUMEI Regresa a L a  p r i m e r a  posición en la parte superictr 

izquierda de la hoja electrbnica I (va  al principia) 

ICHIFTI kccesa a. l a  par te  superiordel teclado 



INUM LOCK1 FIccesa e l  teclado nrliaer-iccr d e  la. parte izq!_iier-da, 

como una sumadora 

IF11 Ayuda (help), el paquete ofrece infurmacibn de acuerdo 

a l  lugar en que este ubicada fa  hoja en su instrucción 

I 

iF5X VE a 1s celda. . .  (90 to>, permite ir de una celda a 

o t r a  no importando l a  p o s i c i h  d e  l a  celda de destino I 

I 

E l  usa be otras t;rcla.si, va d e  acuerda ci la5 necesidades del  

usuario corn o ser-€a IF21 tecla de adicr ión para cot-regir errores 

y La tecla i F 4 i  para valores absolutos - 

MENU DE ACCESO AL SISTEMA 

I / I Tecla d e  slash, su funcibn es la de llamar a 10s comandos 

I 

Existen das fat-ma5 de  ha.cer- una Etleccibrt a. un m e n u :  

1. -  UtiLizat- las teclas de mavimient¿: del cursar culacades e.1 

lado de l  teclado ( f  lecbas laterales, iquiel-da, drirecha) pava 



l b  

Ejernpicr: si se desea aEcesdr el cornandü r-an~c3~ tecleamos l a  

flecha derecha una snla vez y la tecla Ireturn1 para su accesc. 
. 

(cuadro 1 > . 

2.- Teclear la primera letra #deJ l a  eleccihn del menu 

I 

Nata: para regresar ai menu anter ior  s6lo basta con sedieccionar- 

MOVIMIENTOS A TRAVES DE L A  HOJA ELECTRONICA 

La hoja electrbnica es una colección de celdas, organizadas en 

renglones y columnas. Cada celda puede almacenar una p i e i d  

sencilla de informacih -ntlirnero, formula o etiqueta-. La pantalla 

de l a  computadora e5 una ventana de la hoja electronica ( 5 ) .  

Ern determinado momento se puedp observar- cualquier parte de l a  

hoja electronica, pera no es posible verla tqda al mismo tiempo, 

sino una sela pantallla a la vez = 

Una barra siempre es colocada dentro de l a  hoja electrónica, esta 

barra se denomina CURSOR DE CELDAS, el cual nos indicará en que 

celda nos encontramas en determinado momento. Su movimiento se 

efectua par rnedici ciz las flechas, lac; teclas F5, Pgup, Home y 

i 



E x i s t e n  cainandos que prccesan grupos d e  celdas como es el comando 

HFNGO (RANGE>, -itl pi~i7úa zxgiandec- el rango a muchas celdas a la 

de los 't e z 5 par- ~ j emp io  part en determinada columna 

t-engianes al azar- ciei 5 a l  20 ubique en la5 cantidades ndmericas 

signos de pesos. i 

Para dat. entrada a una celda particular sólo con mover el cursor 

a l  l u i a r  en que se desea permanezca la información y 

posteriarmente teclear IreturnI, ai presionarla, la entrada 

qciedar-d almacenada en l a  baja electrónica, asf, de sencilla. Una 

celda zuede contener hasta 340 caracteres de largo, el cursor que 

originalmenta canSta ríe 9 caracteres se movera inmediatamente 

hacia las entradas posteriores antomáticamente. 

Los t i p s 5  de datas Centt-adas) que se pueden crear son de tres 

1.- NUMEROS 



* 
3, - ETIQUETAS 

c i t  ndo se tecP 

ident i f icará  de 

e un r ihusr- - .= ,  co i n i c i o  del  O a l  9, l a  máquina 

manera inmediata que se t ra ta  de  un niimero3 

ex isten reg las  para estas entradas coma son: no anteponer un 

signo de  pesas a determinado(s) nGmero(s), o colocar comas o 
* 

puntos decimales para sit ingreso, si ocurre esto Gltimo l a  

mIquina indicará que ex iste  un error. Para e l  ingreso de los  

signos descritos u t i l i a r  el comando (RhNGE). 

En cualquier celda es posible ingresar una formula, es deci r ,  una 

instrucción para que l a  hcija electrdnica ca lcu le  un ndmero. 

Por ejemplo (ver cuadro 41, 5e puede tener almacenados en l a  

columna "A"  una se r i e  d i  nhmerus para ser sumados- Para mostrar 

la s u m a  en esta hoja s e  puede ingresar l a  formula e& l a  celda 

"445", tecleando de  la siguiente manera: +AI+A2+A3+A4 Ireturni y 

nos mostrará inmediatamente l a  suma hecha. Por otra  parte si se 

tiene pue elavclrar una s ~ i m c i ,  de  una cantidad grande de celdas, l o  

cual s e r i a  sumamente fastidisso, sumar-. entrada más entrada, más 

entrada, etc. se puzde aqui u t i l i z a r  l a  siguiente instrucción: 



La cual l a  s u m a r a  automáticamente en el rango indicado. 

Fs.1-a l a  entrada dEi etiquetas, basta teclear- los encabeiados ct l a  

informaclon alfabetica a alfanbrnerica y esta es depositada en el 

lugar en que este posesionado el cut-.~.m-. 

3.3 <. - OPERADORES AR X T M E T  ICOC 

Lotus 123 permite u t i l i z a r  los ope~~adores siguientes: 

* 

+ 
\ 

EXPONENCIAL 

NEGATIVO 

SUMP 

DI  V I  CION 

REST4 

IGUAL 



.-- MAYOR 

MENOR O IGUAL 22- 2. - 

=> MCSYOR O IGUAL 

<> DIFERENTE 

#NOT# NEGACíON LOGICA 

#CSND# '*Y" LOGIC0 

+OR# "O" LOGIC0 

El tipo d e  allgunos de ellos los veremos en la formación de la 

hoja de trabajo para presupuestos y en la creacion de 

microinstruciones en el capitulo siguiente. 

I 

FUNCIONES 

---------- 
Se puede pensar de las funciones como formulas; ya contruidas. El 

uso d e  las  funciones se da tecleando el nombre de l a  función 

seguido de sus argumentos. El nombre de la función siempre 

principia con un signo @ (arroba); el resto del nombre pueda ser 

tecleado en mayusculas o minisculas o cualquier combinación. Los 



- 
f 

argumectos que. s i g u e n  a una f u n c i ó n  deben de e s t a r  e n t r e  

paréntes is  y separados por camas: 
. -  

@nombrefunción (argl,arg2, -. - -, argn) 

Dependiendo de la función un argumento puede ser un valor  

sencillo o un rango. 

FUNCIONES MCITEMATICAS 

ems ( x 

@COS ( x 

CASIN { X 1 

WTAN ( X 1 

@COS ( x 1 

@ E X P ( X )  

VALOR ABSOLUTO 

ARC SENO 

TANGENTE EN 2 CUCIDRCINTE 

TANGENTE EN 4 CUCSDRANTE 

COSENO 

EXPONENCIAL 



@ROUND ( X N) 

@SQRT ( X 1 

FUNCIONES FINANCIERAS 

REDONDEO DE UN NUMERO X A N DECIMLES 

RAIZ CUADRADA 

@IRRlsemilla, rango) TASA INTERM D€ RETORNO - 

@NPV ( x ,  rango) VALOR PRESENTE NETO' 

BoFV(pago, interés, tirmino) VALOR FUTURO 

@aPV (pago, interés, término) VCILOR PRESENTE 
# 

#PMTÍprincipal, interés, termino) P M O  

FUNCIONES ECTADISTICAS 

@COUNT(Lista) CUENTA EL # DE CONCEPTOS EN L A  LISTA 

SUMA LOS VALORES DE UNA LISTA 



@AVG flista) 

@MIN (Lista) 

@MAX (Lista) 

CSTD (Lista) 

'le8746 
CALCULA EL PROMEDIO DE VALORES DE LA 

L I S T A  

EXTRAE EL VALOR MINIMO DE LA LISTA 

EXTRAE EL VALOR MAXIMO DE LA LISTA 

CALCULA LA DESVIACION ESTANDAR DE LA 

LISTA 

CALCULA LA VARICINZCI DE UN RCWYGO DE 

NUMEROC 

El paquete LOTUS 123, también elavora -$unciones lógicas, 
O 

especiales, de fecha y estadistica de una base de datos (para 

mayor inforrnacih ver manual de referencia de lotusi) 

La amplia variedad de funciones, permite a esta hoja de cálculo, 

estar en la preferencia de muchos usuarios, incluyendo a pequeñas 

y medianas empresas. Su aplicacidn sería interesante en cursios 

que imparten en la licenciatura en administración. A continuación' 

presentamos la lista de comandos de lotus y su función principal, 

para adentrarnos de manera posterior a la elavoracion de hojas de 

trabajo y macroinstrucciones en el caso especifico d e  

presupuestos. 



3.Y.- CUMANGUS DE LOTUS 12-3 

...................... 

Después de presionar la tecla I / I (slash), los comandos de 

Lotus aparecen en forma estucturada, es decir, de un comando se 

puede profundizar para que la ejecución de ese comando sea 

completa, de la misma forma podemos regresar al menu anterior' 

solo con presionar la tecla i ESC 1 .  

Para 'las cambinaciones posibles de los comandos y la 

profundización de su ejecución ver el a n e x o  1. 

1.- WORKSHEET 

Los comandos de la hoja electrónica permiten alterar una o más 

columnas o renglones de la hoja. 
& 

Ejemplo: /=S2 X R E T U R N I  

donde: W= Worksheet C= Column S= Set With 2 

Esto significa disminuir de tamaño la columna en que este ubicado 

el cursor a dos caracteres, de la misma manera dependiendo del 

altimo nhero tecleado ampliaremos la columna de acuerdo a l  

f o r m a t o  que habremos d e  utilizar. 

. 

. .  



2. - RANGE 

Comandos de rangos. Coloca o altera el área de la hoja 

electrónica. El área a ser colocada o alterada se denomina rango, 

y puede ser una celda sencilla, una columna, un renglon, o un 

rectangulo de renglones o columnas. 
I 

Ejemplo: /RFC A3. . ,A12 IreturnI 

Formatear con signos de pesos la cblumna CI, desde el rnQlo 3 

hasta el renglon 12. 

3.- COPY 
8 

Copia los contenidos de un rango a otro. Cuando el rango del 

comando copy en l a  parte FRon contiene más de una celda, el 

rango a donde se va copiar TO puede o no tener el m i s m o  nQmeo de 

celdas. Cuando se copien formulas, las relaciones que contengan 

son ajustadas a su nueva posición en l a  hoja elactrbnica. 

Ejemplo: /C I RETURN I 83 I RETURN I B4...B12 I return I 

Significa que va copiar la fot-mula que esta suponiendo, ern la. 

'celda 83 y que l a  aplique d e  B4 hasta 812. Si la formula de B3 



agregado de A5 ubicandolo en b5 y así sucesivamente. Se pueden 

copiar números o series de estos a l  igual  que etiquetas. 

4.- MOVE 

Mueve e l  contenido de un rango de celdas a o t ro  rango. Da la' 

misma forma que e l  comando COPY, l a  parte FROM puede Q no 

contener e l  mismo número de celdas que e l  parte TO (destino). A 

diferencia del  comando COPY e l  comando MOVE no ajusta ras 

formulas contenidas en e l  rango copiar. 

Ejemplo: /MB4 I RETURN I C4 I RETURN 1 

Mueve o cambia de posición l o  que esta en B4 y pasalo a C4. 
b 

5.-- .FILE. 

Permite este comando t r a n s f e r i r  datos de una hoja electronica a 

el disco o viceverza. 

E jempl'os: /FRPresupuesto I return I 



E l  pt-imero tpae de un disco a l a  panta l l a  el archivo llamado 

presupuesto, esto es l o  que extrae de l  d isco  y lo carga a la 

computadora. 

E l  segundo graba del computador a l  d isco  l o  que conti,ene el 

archivo al que denominamos presupuesto. 

6.- PRINT 

Imprime la hoja e lectrónica completa o parc ia l  en eLimpresor. 

Ejemplo: /PPRAl..H40 I RETURN I OMR132QG I RETURN I 

donde: P= Pr int  Al..H40= Rango O= Opciones + 

M= Margenes R= Margen derecho Q= Abandona subejecución 

G= Haz la impresi6n 

Imprime la hoja electrónica (su5 contenidos) desde A1 hasta H40, 

ve a las  opciones, margen derecho f i n a l i z a  a 132 caracteres, 

abandona subfunciones e imprime. 



'166'146 I 

Realiza la grafica d e  los valores en la hoja electrbnica. 

Existen 5 tipos de gráficas que el LOTUS puede realizar: 

LINE .- 

.BAR .- 

PIE . - 

STACKET .- 

XY .- 

8.- DATCI 

Gráfica de lineas 

Gráfica d e  barras 

Gráfica de pastel. 

Barras enc imadas 

Gráfica con puntos 

S a l i r  de las opciones de camandoc; del LCITUS 123 y regresar al 

Inicializa o analiza una colección de contenidos de las celdas 

(DATOS). Ver manual d e  referencia. 

9.- PUIT 



acceso del sistema, o salir del sistema operativo MS-DOS. 

Como se ha ido visualizando, lo cual quedara mAs claro en el 

capitulo siguiente, esta hoja de cálculo ofrece varias funciones 

de suma importancia para nuestra formación, se podria decir que 

las instrucciones son excesivas, esto desde lueqo si se quisiera' 

manipular de manera inmediata este software, pero si se .practican 

algunos ejercicios y se tiene a la mano la lista de comandos, asi 

como la d e  funciones y operandos, será sumamente sencillo iniciar 

con el aprendizaje del LOTUS. 

Tenemos las ofertas de este paquete, funciones financieras, 

estadisticas, operaciones aritméticas, las cuales utilizamos en 

nuestra carrera cotidianamente, Con la ayuda d e  estas 

herramientas se puede aprender a manipular situaciones creadas en 

modelos para la toma d e  decisiones, en lugar de gastar todo 

# 

nuestro tiempo en calculos infructuosos que son inmensos y que 

nos llevan trimestres completos, io5 cuales los olvidamos 

f ac i lmcn te. 

Hemos avanzado, primero 5e comprobó de manera fehaciente la no 

aplicacit5n del computador en la carrera, SE? mencionaron algunas 

causas; en segundo se ha comprobado que no es necesario ser un 

experto para poder trabajar con estas  herramientas, sino tan solo 



I 

de requerimientos de cultura funcional minimos; tercero, estos 

paquetes son facilmente controlab-es con unas cuantas 

instrucciones; ahora habrá que comprobar su aplicación en e1 

siguiente capitulo, en el cual elavoraremos las hojas de tra4ajo 

para los presupuestos y posteriormente esos mismos ejercicios los 

trasladaremos a programarlos en el mismo paquete, de tal manera 

que podamos manipular variables l ibres para analizar el 

comportamiento de las hojas de trabajo., 

I 

0 



CUADRO 4 

A5: +Al+A2+&3+A4 

A 

1 1000 

2 5000 

3 3000 

4 4500 

5 13500 

6 

7 

10 

11 
t 

12 

13 

14 

1s 

16 

17 

18 

19 

20 

B c “D E 

01-Jan-80 12:23 AM 

READY 

F G H 



CUADRO 5 

READY 

C D F H A B E G 

1 

2 

3 

4 

5000 

3000 

4500 

1-3500 . 

6 

7 

f .  '* . 

8 

, 9 

$0 

- 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

'7 

18 

19 

20 

01-Jun-80 12125 CIM 
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c 
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c 

a 

c 

¿ 

€ 

c 

c 

c 
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L 
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CAPITULO 4 . -  CREACION DE HOJAS DE TRFiBAJO Y MACROS DEL 

TECLADO. 

La elaboracibn de hojas demtrabajo es  senti-lla y se podria decir  

lcie a veces hasta rut inar ia ,  l a  primera hoja de l  presupueto 

Zinanciero d e  Resinas Borden, S.A. muestra la ,  ut i l i zac ihn de 

/ar ios  comandos como sigue: 

(slash) con este caracter- aparecen l o s  comandos de  

lotus.  

I W= hoja de t raba jo  C= columna - /WCS1 

/ wcs i o W= Hoja de t raba jo  C= Columna 

S= sitcia e l  ancho 10= a 10 caracteres.  

Mediante asta instruccion agrandamos o reducimos las columnas de 

aci-ierdo a nuestras necesidades, recordando que e l  ancho de l a  

columna siempre es d e  5' caracteres. 

(back zi1asi-i) caracter de repetgcian. 



(i 

b7= c e l d a  b14= c e l d a  

d e l  r ango  e s p e c i f i c a d o .  ---uQ*. I- 

c 

Esta  i n s t r u c c i d n  nos i n d i c a  que se va  a c o p i a r  l o  qbe contenga  l a  

c e l d a  Fi3 exactamente  i g u a l  e n  l a s  c e l d a s  B7,B8,B9., .has ta  Bl4. 

@SUM(g9. .q14) I n s t r u c c i b n  e s t a d i s t i c a  que suma los v a l o r e s  

< 

c 

c 

* c  

c: 

c. 

91 
P 

c 

c. 

E s t a s  instrucciones son f a c i l e s  d e  e j e c u t a r ,  e n  el anexo 1 se 

muestra el t o t a l  d e  l a s  instrucciones, p o s t e r i o r m e n t e  se muestra 

l a  h o j a  d e  t r a b a j o  que e s t a  e l a b o r a  y una pequeea r e f e r e n c i a  d e  l a  

h o j a  d e  t r a b a j o .  Se hace  f a  a c l a r a c i b n  que se impr imib por  

p a n t a l l a  para  que pud i e r a  o b s e r v a r s e  los  r e n g l o n e s  y l a s  columnas 

que fueron u t i l i z a d o s .  

t 

1, 

E l  segundo e jerc ic io  d e  l a  h o j a  d e  t r a b a j o  (anexo 2) muestra 

incrementos d e  p o r c e n t a j e  por i n f l a c i b n ,  e n  cm m i n i m o  d e  

i n s t r u c c i o n e s  a u t i 1 , i z a r .  La unica instruccibn que no se v e  es l a  

de @DAY(89-01) que. se debe  de s e g u i r  po r  un /RFD3. La pr imera  

i n s t r u c c i b n  ub i c a  l a  f e c h a  en l a  h o j a  p e r a  con un nttmero por  l... 

e j e m p l o  el 28, p o s t e r i n r m e n t e  a l  dar l a  segunda instr -ucc ibn RfiNGCI 

FORMQTCI ' D I A  3 ,  a p a r e c e  en l u j a r  d e ?  28 el mes Jan-(:)(:). 



. . .. 
I i 

. .  
1- I I I 

hoyas d e  t r a b a j o  y no5 ha s e r v i d o  como e x p e r i e n c i a  y e n  l a c  demas 

m a t e r i a s  que cw--samos e n  el trimestre l e c t i vo  a n t e r i o r ,  p o r  loo 

que recomendamos su u50 y a p l i c a c i b n ,  ademas d e  l a  e x i g e n c i a  a n t e  

los p r o f e s o r e s  d e  que sea i m p a r t i d o  de manera o b l i g a t o r i a  a n i v e l  . 

m i  n i  mo. 

-- 
4.1. - MACROS DEL: TECLADO. 

I E s  una a l t e r n a t i v a  d e l  LOTUS 123 l a  d e  p e r m i t i r  a lmacenar  

s e c u e n c i a s  d e  instrucciones para  uso futuro duran t e  la misma 

s e s i b n .  L a s  t e c l a s  piteden i n v o c a r  uno o mAs, comandos d e  f o rmateo ,  

p e d i r  en t r adas ,  g ene ra r  g r a f i c a s ,  etc. 
t 

Una s e cuenc i a  d e  t e c l a r o s  es comwnmente denomina Macros del 

t e c l a d o ,  d e  manera ab r e v i ada  MACRO. 
,, 

Podemos l l amar  a cada macro con una d e  l a s  l e t r a s ,  d e l  ab e c eda r i o :  

A,BsC,..*..Z. 

Las macros d e  La tus  son instrucciones que hacer1 l a  funcibri d e  
\ 

a l guna  t e c l a  e n  e s p e c i a l ,  po r  e j emp lo :  

'"I 
c- 



I 

La l i s t a  completa de i n s t r u c c i o n e s  l a  anexamos con e l  nombre de c 

e 

.e 

Anexa 3. 

Ingresamos una macro en cua lqu ie r  p a r t e  de l a  h o j a  de t r a b a j o  que 

no i n t e r f i e r a  con e l  formato que vamos a e laborar .  Siguiendo e l  

ejemplo de Resinas' Borden, C.4. (anexo 41, las i ns t rucc iones  

fueron hechas a p a r t i r  de l a  ent rada A l O c 5 0 .  

La i n s t r u c c i b n  para c rear  una Macro es la siguients 

/RNC R= Rango N=Nombra C= Crea. 

Una vez apretadas l a s  t e c l a s  a n t e r i o r e s  y e l  .<return>. 

,aceptaci&n aparece l a  s igu ien t l '  i nd icac ibn :  

Enter Name: \E 

Enter Range: X i  (return;. 

Toda mact-a se debe nombrar i n i c i a n d o  con e l  back s lash 

c 

de c 

c 

c. 

< 
1 

I 

para c o r r e r  l a  macro se pres iona a l  mismo tiempo l a  l e t r a  
- 

indicada, como en e l  cao a n t e r i o r  la "G" y l a  t e c l a  .::ALT:::.. (. 

c. 
Como sugerencia para t e c l e a r  una mac:r-a padremas m e r - i c i  cmar cama 



I , I I 

l a s  mismas t e c l a s  que p r e s i o n a r i a  s i  se e s t u v i e r a  t rabajando una 

h o j a  de t r a b a j o  (manera manual) no olvidamos ninyt in (RETURN>. 
e 

representado por el carac ter  de La t i l d e  ( ) .  tli 

.e 

e 
* 

b)  Ingresar  l a s  e t i q u e t a s  de l a  macro, es to  es preceder las de un 

LABEL-PREF I X - 
I 

_ -  
cl  Para i ng reso  de coma dos, formulas, funciones, operadores .*  ~ 

A.4.. 

. I  

a r i t m & t i r o s ,  secuencia de numeros que no representan valor! ,  

i n t r o d u c i r  antes de l a  i nc j t rucc io  'e l  apos t ro fe  ( 1. Por ejemplo: c 

/ W C S l O  ' + b 4 - ~ 4  3csum ( a l .  . a81 1 . -  

# 

< 
La r e g l a  general  es:  Lo que se vea en lac; ce ldas de l a  h o j a  

: e l e c t r b n i c a  ser3 l o  que 5e r e a l i c e  cirando se e jecu te  es ta  macro. 

E j emp 1 o: 

t 

' / wc e, 1 0 C r i g h t 3 / wc s 1 0 C r i y h t 3 1 wc s 1 0 C. r i g h t 3 
c 

__ 

Esta macro e jecu ta  v a r i a s  veces e l  comanda de ampliaci 'hn o 

disminucibn de colcrmnas. Esta macro hace t r e s  columnas 
. 

consecut ivas a 1 0  caracter-es d e  ancho y regresa e l  apuntador 

(ic!rsoi-) de c e l d a s  a su ce lda  o r i g i  i-ial I 



especia les  en una macro: 

1 )  Las t e c l a s  can m u l t i p l e s  carac teres  

encerrando1 as en 11 aves {HOME:. <ESG> . 

2) E l  Movimiento de l  cursor es de manera s i m i l a r  

son 

CLEFT3 

c 

c 

e 

i ndi cados 

. .  
CRIGHT3, CUP3, <DOWN>. Las l e t r a s  maycisculas y minuerculas 

equivalen a lo mismo. 

5) La t e c l a  <RETURN>. dentro de una macro se representa como l o  a 
mencionamos anter iormente con el caracter t i l d e  . 

c 

LISTA COMPLETA DE INDICADORES DE TECLAS 

USADOS EN MACROS. 

TECL.A (RETURN3 

MOVER CURSOR ARRIEA 

MOVER CURSOR ABAJO 

MOVER cL-iRsaR HACIA L 

ESPECIALES ( .  

c 

DEHEC 

c 



CESC> 

CDELI 

*C ED I T 3 

.I NAME 3 

CABS 3 

CGOTOI 

C W  I NDOW> 

.LQUERRY 3 

< GRAPH3 

E l  anexo cua t ro  muestra 

TECLA DE ESC 

<F7> 

PAUSA P&RA ENTRADA MANUAL HASTA CL 

RUE SE INGRESE LA TECLA RETURN>. c -  

c< 
l a  mfi..cro de res ina5  borden, 

poster iormente muestra 3 aspectos de l a  ho ja  de t r a b a j o  ya 

impresa, donde no 5e t i enen  prec ios.  Al ser in t roduc idos  estos 

p r e c i o s  toda l a  h o j a  de t r a b a j o  v a r i a  de acuerdo a l a 5  cantidades, 

a ingresar .  En e l  anexo se muestra.n do5 cambiocj en los prec ios  y 

l a s  repercucionec que t i e n e  en e l  cambia en e1 costo de l  \~ 

presupuesta f i nanci  ero. . 

. .  

~ c i .  impor tante martejar variables c n n t r w i a b i e s  p a r a  artai i z a r  que 

pasai-ia, en c-.a-jn de. ,, " (15 importante? para  i f .na i:c?ma d e  dir7ci . .~i t3n si 

i"i -i ai::! t. i: 1.1 :I. d a. 5 i I:, en :S S. d i-7 C: il T i  a r? t e Y i cs t- i. i:l CI d :i $3 1. i:l U I? <>. c E /I. G i I C ~ S  . 
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precios v a r i a n .  S e  pueden e l a b o r a r  e j e r c i c i o s  cuya i n c i d e n c i a  d e  
t a s a s  d e  i n t e rk  s e a  fuerte, para  que mov iendo las  a r r i b a  o a b a j o ,  
se vea  el impacto  d e  l a s  t a s a s  e n  un e jerc ic io  f i n a n c i e r o .  

E l  anexo J muestra una macro ins t rucc ibn  d e  un presupues to  d e  
cjhastos d e  a d m i n i s t r a c i b n ,  aqui se c r e b  d e  manera manual l a  h o j a  y 
se l e  d i b  i n s t r u c c i o n e s  con tma macro para  que c o r r i e r a  solo a 
t r a v e s  de su l l amado ,  e s t a  tiene una pequeha e x p l i c a c i b n  d e n t r o  
d e l  mismo anexo. 

E l  anexo 6 muestra un presupues to  d e  v e n t a s  e n  l a  cua l  f u e  
e l a b o r a d a  unicamente l a  h o j a  d e  t r a b a j o  para  despues  ser 
r e l l e n a d a .  

E l  anexo 7 y rziltimo muestra un rnenili para  t r a s l a d a r  l a s  tOta í l e5  d e  
presupues to  d e  tres o f i c i n a s  y c o n s o l i d a r l o s  en una s o l a ,  d e  t a l  
manera que l a  macro e x t r a e  los t o t a l e s  y los ub i ca  e n  el 
p r e supues t o  consol i d a d o  t o t a l .  A q u i  en este mens podemos 1 lamar 
c u a l q u i e r a  d e  los  presupues tos  de l a s  o f i c i n a s  e n  forma 
f n d e p e n d i e n t e  o el t o t a l  conso l i dado .  

S e  ha mostrado d e  manera g e n e r a l  el uso d e  he r r am i en t a s  como l o  
es el c a s o  de l a  h o j a  d e  c a l c u l a  L o t u s  123, su a p l i c a c i b n  depende 
d e l  e s t i l o  d e l  docente para  a b l i c a r  cuadros ,  e s t a d o s  f i n a n c i e r o s ,  
etc. S e  r e q u i e r e  l a  o r i e n t a c i b n  d e l  docente el cua l  t end ra  que 
i n d i c a r  que p a r t e s  se han d e  c u b r i r  y c u a l e s  no. 

S e r f a  recomendable  c r e a r  un s o f t w a r e  para  cada Area f u n c i o n a l ,  su 
r e s p a l d o  s e r i a  d e  gran ayuda para  nues t r a  c a r r e r a .  

. .  

r 

c 

c 

c 

. c  

c 

c 

c 
c 

< 
i 

\ 



A 
\ JCS 1 C) I RETURN : 

:5 I El I RETURN I /WCC1 I RET!JRN I 
%:Dl IRETURNI /WCS1 IRETURNI 
:5IF1 !RETURN! /WCSl :RETURN1 
-4iIH1 :RETURN! /WCSl IRETURNI 
'5 I J 1 I RETURN : /WCSl IRETURN I 
"5IL1 IRETURNI /WCSl :RETURN: 
3 I Ni I RETURN I /WCS1 I RETURN! 
=JIPl IRETURNI /WCS1 :RETURN: 
-5IRl IRETURNI /WCS1 IRETURNI 
-5:Tl IRETURNI /WCSl IRETURNI 
-5: C1 :RETURN I I CAPS LOCK: RESINAS BORDEN, S. A. 
5 I A 2  !RETURN: PREUPUESTO FINANCIERO AL 51 bE DICIEMBRE DE 1988. 
:LECHA APAJOII \- IRETURNI / C M  IRETURNI B3..T3 IRETURN: 
345 IRETUHNI A5..T5 IRETURNI 
=S1Eá <RETURN> I I /CE6 <RETURN>. E7. .B1.4 
2B6 IRETURN! D6..D39 IRETURN! 
3B6..D39 IRETURNI F6,.H39 IRETURNI 
2B6..H39 IRETURN: J6..P39 :RETURN:. 
2Bbm.D39 IRETURNI R6..T39 IRETURN: 
i d  \nnn code i n  Setup S t r i n g  

CW,703 '/CG26..S26 IRETURNI G37..T37 IRETURN: 

L -  

CI 
CA3 IRETURNI A7..T7 !RETURN: 
F5:CS14 :RETURN! = IRETURNI /CA14 IRETURN! B14..T14 :RETURN: 
CA7::RETURN: A17.iT17 :RETURN: ' 

ETUFlfj I A20. TSO I RETURN I 
-pi I ~ A2!5.'. T2!5 IRETURN: 

~ 5 ~ 2 1  :R*RN: DOMESTICA :FLECHA ABAJO: INDUSTRICSL :FLECHA ABAJO: 
ARITIMA :Fc€CHA ABAJO! AERECS IRETlJRN! 
F5IEl8 :RETURN: ̂ TIEMPO I2 VECES FLECHA DERECHA: "COSTO :RETURN: 
CE18..018 :RETURN! I18..K18 IRETURN: 
CE18..K18 :RETURN: M18..Sl8 IRETURN: 
F51A19 :RETURN: LINEA :RETURN! 
CA14..T2S IRETURNI T25..TZ;6 IRETURN: 
C M 6  IRETURN! A38..T38 IRETURNI 
CA36 RETURN I 640. . T40 I RETURN I 
F 5 I C 4 0  :RETURN: T O T A L E S :RETURN: 
F51A6 IRETURNI ARTICULOS I2 VECES FLECHA DERECHA: PRECIO KG fRETURN1 
F5IG15 IRETURN: @SUM(G9. .I3131 
CG15..K15 IRETURNI O15..S15 :RETURN! 
CGlS..Slz :RETURN! f326..S26 IRETURN: 
CG26..S26 IRETURN: G37..T37 IRETURNI 
.n-80 12: 16 AM CAPS ' 

- -  

ERROR 

READY 



CW7t-,I READY 

A 
F51A39 jRETURNI +K15+KZ6+K37 :RETURN! 
CG39 I RETURN : KS9.. K39 : RETURN 1 
CG39..K39 (RETURN! 039..S39 :RETURN: 

ste paquete de instrucciones, se ve enorme debido a que e l  formato se 
ncuentra subrrayado en su totalidad. Sin embargo, es  senci l l ic imo y 
ualquier usuario l o  puede accesar aun s i n  tener conocimientos de 
omputacion. Recordamos que toda secuencia debe contener unaformato y 
na log ica ,  duque en estas instrucciones se hace el subrrayado a l  
r inc ip ia  y despues 5e dan e l  total  d e  datos, se puede hacer al  reves 
sto  de acuerdo a l  usuario. 

nas cuantas instrucciones, unos cuantos comandos y l i s t o  una hoja 
e presupuesto f inanciero.  

n el  proximo e j e r c i c i o  se preveen incrementos por inf lacion,  se 
isminuyen l a s  instrucciones, debido. a que no cuenta con un subrrayado 
n especial como en es te  formato. 

n-80 12:17 AM 
~ 

CAPS 
\ 

El4701 READY 

a 

' A  
e aqui su uso y f ac i l idad  de aplicacion, depende del p e r f i l  del 
ocente su aplicacion y aprovechamiento para ana l i s i s  d e  sensibiulidad. 
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READY 

A E c: r! E F G t.4 
I , >.. "- NI.:!!-; 1 ;; I f3E'TUF.N I PRESUPUESTO DE C13CTOS DE AX3M I N I  CTRAC I ON I RETlJRN t 
f-5 I 83 I FiETURN I aDAY (€39--0 1 ) I RETUFiN I 
B,3-Í-.31 I RETURN : /CC3 I RETlJRN I D3. . M 3  I RETURN ! 
F5iA5 IRETURNI EMPLEADOS IFL-ECHA A B A J O :  PAPEL IFLECHfi AEAJOI SUMINISTRO 
LECHA ABAJCi I TELEFONO i FL-ECHA ABAJO ! RENTA I FLECHA ABAJO: SEGURO 
LECI-IA EirE{fiJCI: '\=: 1RETUFi"I /CA11 IRETURNI Ell. .M11 IFLECHA ABAKO: 
'OTAL I +RETlJRN ! 
CA11 I RETURN I 634. . M4 I RETURN I 
F5IE12 :RETURN! ;3SUM(BS. . E i O )  lRETURNI 
CE12 IRETURN G 1 2 . . M 1 2  IRETURNI 
F5IM5 IRETURN: iGStl.1 IRETURN: 
CH5 I.RETLJRNI H5. .M10  IRETURN! 
F5 ; C5 +E51 1 .  ( 3 5  I RETiJRN : 
CC5 IRETURNI C5 . .G10  IRETURN: 

'su f a c i l  a p l i c a b i l i d a d ,  l o  recomendamos ampl iamente  pa ra  su uso . READY 

A J3 c E F G H 2 k a l m e n t e  es q a c i l  e l a b o r a r  un p resupues to  d e  este t ipo,  e n  e l  cua l  
lespues d e l  me<--, d e  e n e r o  y h a s t a  j u n i o ,  se e s p e r a   in incremento  e n  
a s  g a s t o s  d e  a d m i n i s t r a c i o n  ' d e l  5X9 incrementandose  a p a r t i r  d e  j u l i o  
:n cm 10X mensual. De t a l  manera que el  mes d e  e n e r o  es el m e s  f u e n t e  
:I base para  el  c a l  c u l  o d e  nueskro  pipeiii-ipi-testO. A i  i ndi  c a r 1  e cua l  qui  er- 
: an t i dad  en el mes base ,  aiitarriaticamerite l a  maqiiina hace t o d o s  los 
: a l c ~ i l o s ~  m u l  t i p 1  i c a n d o  Los inc rementos  y cit.imando l a s  tota les,  t o d o  
?S t a  con Linac, cuanta-, in-,trurcictnes so lamente .  Lo a n t e r i o r  nos p e r m i t e  
h jus tar  los g a s t o s  d e  a d m i n i s t r a c i o n ,  % i n  t e n e r  que vo lver  a c a l c ~ i l ~ 7 r l o ~  
ianual mente como ser-i a con r;ma ca:iculadora.. 

:'or l o  anter ics  e5 recomendab le  el usa de paque t es  d e  este t i p o ,  son 
i e r r a m i e n t a s  que nos  ahorran  b a s t a n t e  t i empo  y nos perini t e n  f o rmar  
i i i ic ios p a r a  toma de deciciones en casa de ...., e s t a  e5 si v a r i a n  los  
)ar -centaJes  o los gastos ilf icic; c:c~stne,! ,  nos i n d i c a r a  n u e s t r o  p r o y e c t a d o  
iermi t i endo aria1 i z a r  5.c.i i nci clei-ici a en e:L e s t a d o  d e  resu1  tadoe, y e n  casa 
Je sei' excesivo tornar medidac. para c i i ~ m i n i . ~ . ~ - r l ~ e , .  

i s t a  herratriiemta es ta .  r i i s ~ : l ~ r - i : i  171 e, un:ic::amc.nte damas $lgc.rnc3c; e j empla& de 
al:3l i c:abi 1 i dt>d !, 1. ~2 t~~ i : i : l :~ i~~~ id~ i~ i  ¿a. ii! !::I I. i. am e n  t e p r a. 5 u. I\ s 17 
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La presente macroinstrucci6n no crea los  t i tu los  de l as  

celdas,  l o  que ejecuta e5 e l ' r e l l e n a d o  de l a  hoja, e l  formato de 

l a  cual ya está hecho con anterioridad. 

Esta macroinstrucción se encuentra dividida en dos partes, 

l a  primera que consta de e l  primer semestre del ano, y l a  podemos 

llamar con CILT M ,  l a  segunda parte se r e f i e r e  a el segundo 

semestre del  aho y l a  podernos llamar con ALT J. 

La macroinstruc~i6n copia 10% datos que se capturan en  l a  

parte superior derecha, mas especificamente, l os  datos contenidos 

en e l  ranga que va desde 81 hasta Bó, del cual no se puede s a l i r  

debido a que el resto  de l a  hoja se encuentra protegida, esto 

ultimo a menos que se  oprima l a  tec la  de ESC con l o  cual 

eliminamos 

parte de l a  hoja. 

l a  proteccjon y nos podemos desplazar a cualquir otra 

La macroinstrucci6n elimina l a  proteccion y acto seguido 

copia los  datos capturados en l os  campos antes mencionados a l  mes 

que uno e l i j a  en el menu de l a  macroinstruccibn, posteriormente 

efectua tanto l as  sumas tota les  ver t ica les  como l a s  horizontales 

a f i n  de obtener un resultado to ta l ,  en e l  cual e l  vert ica l  

representa e l  resultado total  mensual y e l  horizontal representa 

e l  resultado total  anual. 

-2- 



EHPLEADOS $9,000,000.00 
PAPEL $450,000.00 
SUHINISTRO $540,000 .O0 
TELEFOWO $180,000,00 
RENTA $900,000.00 
SEGURO %O. O0 ........................... ........................... 
PRESUPUESTO DE COSTOS M llMINISTRACIOW 

EñPLE A W S  
PAPEL 
MINISTRO 
TELEFONO 
REWM 
SEGURO 

TOTAL 

----------- -----------I 

I E ~ E R O  FEBRERO MRZO ABRIL NAY O JWIO 

$7,200,000 .O0 
)360,000.00 
H32, OOO. 00 
%144,000.00 
S720,OOO. O0 
$360,000 .O0 

$9,216,000.00 
:=========st==:: 

$7 9200,000. O0 

$432,000.00 
$144,000.00 
%720,000.00 

$0.00 

$8,85ó,OOO. O0 

%36o,oO0.00 

-----==s=-==== 

JULIU ffiOCTO SEPTIEME I OCTUBRE NOV IEñbRE O IC I E H E  TOTAL 

$9,000, ooo.oo $9, ooo,ooo.oo $9\,ooo,oooI 00 $9,000, 000. a0 $9,000, o00 .o0 $9,ooo,ooo. 00 ~~,ooo,600.00 
$450,000.06 %450,000.00 $450,000.00 %4SO ,000.00 $4S0,000.00 U% ,000.00 $4,950 ,000.00 

$18O,QO0.00 $180i000.00 %180,000.00 %180,000.00 %180,000.00 %180,000.00 $1,980,000 .O0 
$900,00OIO0 $900 , 000.00 %900,000.00 %9OO,OOO. O0 %900,000.00 %900,000.00 $9,900,000.00 

$0.00 $0.00 $0.00 $0 O0 $0.00 $0.00 %360,00OIO0 

%11,070,000.00 %11,070,000,00 %11,070,000.00 %11,070,000 O0 %11,070,000.00 %11,076,000 .O0 $122,130,000. O0 

$540,000 O0 $510,000. 00 $540,000.00 $540,000 .O0 S540,OOO. O0 SS40,OOO. 00 $5,940,000.00 I 

------ -,,,-,ltEI9E==E=.====s==============~====::=====z=====================================~==~~-~==~===-~=~~ 



EX:' 
/ IIIYB' 
EYE' FEB" HAh" ABR" HAY' JUN' 
ALTAS' ALTAS' ALTAS' ALTAS" ALTAS' A L T W  
/RUBl.B¿* IRUBl.B¿' /RUBl.BL' /RUB1. B6' /RUM. E¿" /RUB1 .B6' 
/CB1"813' ICBl'C13' ICBl'D13' ICBl'El3' ICBl'F13' /CB1+613' 
ICBP'Bl4' ICBZ'Cl4' /CB2'D14' /CB2'E14' / CBZ"Fl4' /CBP§14' 
ICB3'915' /CB3'C15' /CB3'Dl5' /CB3'E15' /C83*F15' /CB3'615' 
/CB4'B16' ICB4'Clb' ICB4'Dl- ' ICBI'El6' ICM'Flb' ICB4'616' 
/CB5'B17' ICWC17' /CBS+D17' /CB5'€17' ICB5T17' lCB5'617' 
ICB6'BlB' ICBb'C18' / CB6"D 18' ICB6'ElB' . /CB6'Fl8' /CB6+618' 
-60TO}B20' -60TO)EZO' '60TO}D20' -60TO)E20" '6OTO)FZO' "6030)620' 
eSUH(B13.BlBeSUH(C13.C18)' eSUn(d13.dl8)' eSUH(el3.el8)' e~~fl3.fl8~' eSM(913.918)" 
'60TO)N13' "6MOlNl3' '60TO)N13' -60TOIac13' '6010)N13' '6010)N13' 

-6OTO)N14' -60TO)N14' -60TO}Nl4' -6OTO)Nll' '6oTO]N14' -6OTO)Nl4' 
CSUM(Bl4.Hl4CSUn(Ul4.H14)' MM(B14.Hl4)' csUH(B14.Hl4)' eGuII(B14.Hl4)' eSUH(Bl4.Hl4)' 
-60TO)llS' '60TO)NlS' 6̂010)1115' "6OT0)1115" ~W)TO]ñ15' -6OTO)WlS' 
eSUn(B15.H15asU)1~15,Hl5)' CSwI(B15.Hl5)' CSüH(B15.Hl5)' !3UW(B15.H151' cSUn(B15.HlS)' 
-60TO)N16' WTO)N16+ -60TOlN16' 'WlTO)N16" -6OTOlN16' -60TO)N16' 

eSMl B13. H13~Sun(B13.H13)' @SUI!( 813 .H13)+ @SUM( B13d13 1' CSWI(B13 a H13)' mfn(B13 a H13 1 ' 

r 

-EW' 
/ XHTU' 
JUL' 860' SEPT' 'OCT' 
ALTAS' ALTAS' ALTAS' ALTAS' 
/RUB1.86' IRUB1.M' /RUB1 . B6" /RUBl.B6' 
ICBl'HlF /CB1'113' /CBl'J13" /CBl'K13' 
/CBZ'H14' ICBTI14' /CBZ'J14' lCBZ'K14' 
iCB3'HlS' ICBS'i 15' ICB3'J 15' ICB3Vl5' 
ICBI'H16' /CB4'Il6+ /CB4'J16' ICBPK16' 

NOV' D I P  
IKTAS' íilTAS' 
/RUB1. B6' /RUB1 .Bb+ 
/CBl'L13' /CBlW13' 
/CB2*L14' /CB2W4' 
/CB3'L15' ICB3Vl5' 
ICWL16' lCB4Wlb' 



í 60T0?A704 I 

PRECUPUESTD FINMCIERO DEL lo. DE ENERO IK 31 DE DIC!EHBRE DE 1989' 
PRESUPUESTO DE VENTAS EN PESOS" 
(DDWNI 
L I f A  EN C 
{ R 16HT 1 
ENE' 
{R 16HT 1 ' I Wl 2' 
FEB' 
{RIGWT 1 ' I N S  12' 

{RIGHT)' IyCc12" 
AER' 
{RIGHT 1 ' IWCS12" 
HAY ' 
{RIGHT)' INCSlZ' 
JON' 
{RIGHT)' lYCSl2 
JUL' 
{RIGHT)' IycC12' 
h60' 
{ RI 6HT 1 ' /U31 2' 
SEI" 
{RIWTI' IWS12' 
OCT' 
{RIGHT 1 ' IWS12" 
WOV' 
( RIGHT 1 ' IWCS1 ?' 
DIE' 
IRIGHTI' IyCC12 
{60TO M75' 
DOMESTICA' 
f DOWN) 
V E M A S  BRUTAS' 
DW) 

MVOLUCIWES Y DollIFIcltcIQWEY' 
~boml 
CDWI 
INDUSTRIAL* 
WlW) 
IDOUN: 
INMISTRIAL' 
W " 1  
{DOWI 
VENTAS BRUTAS' 
(DOY111 - 
DEVOLEIOES Y W I I I F I U C I ~ '  
{DOüNI 
VENTAS NETAS' 
{DOY)I 1 
DOYW? 

YARl T I IM' 
{DOWN! 
VENTAS BRUTIIS' 
! DOUN ? 
DE!fOLUCIONES Y BUN1 F I CACI ONES' 
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HACER LOS MISMOS PASOS PARA LAS QFICINAC RESTANTES. 
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LA MACHO DE APLICACION AUTtlMATICG. 

Se hace la ac la rac iún  y i i e  %e deben ccmcicitr a la per-Fecciún l a s  

con~i1.1.tar" el libra L G  POTENCIA EE ¡-[3T!JC 12Z REFERIDO EN LA 

B I BL 1: CiGPAF I A y 
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INFORME DE FRESUPUECTO CONSOLIDADO DE TRES O F I C I N A S  
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C O N C L U S I O N E S  

1. -  La cpmputaci  bn en MPx i C D  a v a n z a  r A p i  d a m e n t e ,  ELI S L I ~ E  ha 

d a d o  i n i c i a  E?n esta decada. ,La iri fut-matixacitin d e  12). o f i c 3 r i a  ha 

dado l a  pauta  para ella. 

- 

~iimancrs eyresadur; d e  l a  l i c e n c i a t u r a  

- -  .J.-- Na se requiErerl y r w n d e s  conocirnientúz. en la ma. ter : ia  d r  

c o m p u t a c i b n ,  n i  t e n e r  ei nivel úe experto para  manejar- criia 

maqiii na. LOS c o n c o c i  n i - m i t o s  requet-i dos sort m i  n i  nrus y se u b i  csn ea 

el grado cul tLiral f unc i  onai . 

4.- ¡-a. nq v i n c u l a c i b n  d e  .in !iC:eric:iFiktir-t - _. c .  en f i c iminis trác i&n y l a  

comp~~. tac i  an se d e b e  p r i  mordi al  niente a 1 u a n t i  gua d e l  p l  a r i  d e  

estti.Gi~is d e  l a  carrera;  a l a  par es ta  el  e E . t a n c a m i e n t o  y In  pocc. 

rna.di 1 i d a d  d e  su r e v i  5.1 tia 



computadar a l  c o n j ~ 1 n t ~ 3  de l a s  m a t e r i a s  que c0mprende.n l a 5  a r eas  

f u n c i o n a l e s  cle l a  AcJministracibn. Otorgar- l o s  conocimientos 

a c e p t a b l e s  e n  c m  g rada  d e  c u l t u r a  camputac ional  fi.tncional* . 
I 

I 
6.- E l  a t r a s o  nos e v i t a  ser c o m p e t i t i v o s  e n  el campo d e  t r a b a j a ,  

po r  l o  que es un f a c t o r  muy impo r t an t e  el sabe r  manipular un 

computador. 

7 .  - E x i s t e n  paque t e s  que son programas ya e l a b o r a d o s  ( s o f t w a r e )  

pa ra  a c t i v i d a d e s  e s p e c i f i c a s .  Su uso y a p l i c a c i b n  e n  l a  

l i c e n c i a t u r a  es i m p r e c i n d i b l e ,  se deben d e  aprovechar  a l  maximo 

estas her ramien tas  que estan a d i s p o s i c i b n  e n  el centro d e  computo 

d e l  e d i f i c i o  " A "  dsi nuestra unidad. 

8.- Se obcjervb l a  f a c i l i d a d  d e  e l abmrac ibn  de  presupues tos  e n  l a  

hoja d e  t r a b a j a .  SLI manipulac i&n y f a c i l  c a l c u l o  queda demostrado. 

9.- E l  s o f t w a r e  nos pr-aporciana diver-sasi t i p o s  d e  f~ tnc iones ,  el 

caso d e  L o t u s  125. Este s o f t w a r e  nos proporciona.  f u n c i o n e s  

* F i n a n c i e r a s ,  E s t a d i s t i c a 5  y Maternaticas. 



:L 1 I -  E:;. m~it-idu de la ccsnipcitaci tn e s t a  a nuestro a l c a n c e ,  es t iempo 

de t.omarl o, clej e~.t- l cj si jni  f i car-i a un mayor a t  raso en nuestros 

ccsncsri m i  entcis. 



R E G O M E N D A C I D N E S  

1.- Para captar la atencic5n general de 105 integrantes de l a  

licenciatura en Administracih, tanto docentes como alumnos y 

administrativos proponemos lo siguiente: 

CADA TRIMESTRE PRESENTAF: LA SEMANA DE. LA COMPUTAGION EN 

GDPi I N I STRAC ION. 

8 

- UNF, INVITACION A DIFERENTES EMPRESAS Y / O  DISTRIBUIDORAS DE 

EQUIPO Y SOFTWARE DE COMF'UTU. 

- ESTAS EMPRESAS ímzaEru-('tmw sus PRBDUCTOC Y PONENCIAS DI VIDIDF)C 

EN TRES SECCIONES: 



1 

i 
I I MUECTRA DE HARWARE MUESTRA DE SOFTW6)HE . SERVICIOS CORPORATTVOS 

- SECCION CS 

PCSRA> PROFESORES 

- SECCION B . 
PAR4 CSLUMMOS. 

e 

LAS M ~ S T M S , & 8 T h R I A N  ACaMPAIiIADAS POR PAQU@TES DE PROMO‘CION DE 

TES,  PORTA@ISKETT!%, SUFTW&RE ESTRUJCTURADO, COMPUTfiDOf?AS, 
I 

PAPEL PAR6 IPIFPRESLON, ETC. 

EL HORARIO FFeOPt&CTO PARA QUE TENGA COBERTURA A AMBOS TURNOS ES 



Los C L I I ' S ~ ~  seriar2 impa.rt idos  por per-conal CIP l a  s a l a  d 

i n f or- fit A t  :i c: a ed i t: i c i u 'I Ci ' I  C i enc i as Soc i a 1 E-S y Human i d ad es 

Los  curso de i n i c i o  podrian ser: 

1.- Sistema Operaivo MS-DOS. 

2.- Lotus 123. 

3.-. Framework I 1 1  y ' IV .  

4 . -  Rbace 1 1 1  p l u s .  

5,- Word P e r f e c t .  

v 
3.- Revisif in p e r i o d i c a  del  p l a n d e  e s t u d i o s ,  sobretodo los 

proQu-amas de l a s  unidades de ensef'íanza aprendiza je .  i n c l ~ l i r  en 

cada i-ma de e l l a s  e l  uc;a forzoso del  computqdor, ho jas  de c a l c u l o  

y bases de datos para  mater ia  tecn icas  y procesadores d e  p a l a b r a s  

y baser, d e  dat.os para  mater ia  tebrj .cas. 
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13) Idem. p-3. 
\ 

( 4 )  Idem.' p - 4 .  

(5) Idem p-7. 

( 6 )  Idem. p-8. 

( 7 )  Idem. p-9. 

CAPITULO SEGUNDO. 

( 1 )  Pa l lares  Coyo l i  blejandrn. Ccvftware. p-58. 

(21 Idem. p-63. 

(3) Idem. p-63" 

( 4 )  Idkm. p-¿4 .  

( 5 )  Apple  Computers. App l e  Works Re f e r ence  Manual * p - 3 .  

(6 )  Banamex. Manual d e  Lcittt~ 123. p--9. 

( 7 )  ,R i ve ra  F ' w r t o ,  Eduardo. La ini.ori.Fia.Cibn de la íl j : :i .c.in.a. p-78. 
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