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FROLOGO

La evolucion de Jés sistemas administrativos y los constantes
aaﬁb@oé tecnologicos, manifiestan abiertaﬁenfé la necesidad de una
revision cqgndo' menos periddica, »sinu_hasté permanenete de los
conténidos de las unidades de ensefianza-aprendizaje an 1a
Licencistura de Administracion en la UAM=I..

. ”? .

Lo .ahterior para .una actualizacion acorde a los cambios que

éétablacen nuevas,nécesidadés de ehééﬁanza, puﬁto nodal en la

formacion de los futuros recursos humanos que han de ser captados,

~ o S L " PR
tanto en la iniciativa privada como en la puablica.

' No es posible mantener un solo lineamiento en un plan de estudios

que  ha permnanecido PDPAlﬁ afios, esto gs desde la creacion de la
iicengiatura én 2l afo de 1974; se necegita’_urgénteme?te L
cambioy, la automatizacion en todos los procesos productivos asi Lo
Fequiehef | |
;

El uso qel,cmmputador en la carrera de administracion 23 minimo,
se podria afirmar ﬁue inexistentée por su Thb grlicacion en las
materias que la cnnfurﬁan, coma 1o soﬁ Finanzas, Froduccion,

Mercadontecnia y Recursos Humanos. Areas aue desde la aparicion dsl

e g




microprocesador en el afo de 1571 y con las primeras computadoras
de escritorio (Fersonnel Computsr) en 1974, se han basaddo en 2stos
equipos  (hardware) vy en 1os diversos paguetes (software), para el
procesamiento de la informacion dentro de las organizaciones.

~

Estas computadoras de escritorico tisnen un exito increible, esto

N 3

ge debe a rla. éépacidad de procesamienﬁo de datos, a sus bajos
precios dé ﬁbmpﬁa, a la Pasibilidad de~ inte9Paciqn de redes de
micvocomputadoras Y é la disponibilidad.de programas va elabbrados’
pawa‘ éplicacian_ especifical pPDgPaMaé como cuentas por cqbrav,
con#abiliQad, égtadisticos, hojas ,d? calculo, :Procesadcbes de

palabras v bases de datos entre otros.

Lo anterior marca amplia  canfiabiiidad ¥ e*i#iencia, En-menar
tienpo v A menor cdsto; 8i déépreﬁdampé—que las- empresas tienen
como Objetivovprimordialila eficiencia vy 1a.éficatia, entenderemos
pdﬁque en mayoir medida han eetadobutilizandoyeétéé herhamienfas.
For tanto la‘captacidn de sus recursos 'humanos dependera desl
cbnacimientas de esta ares, desde lusgo. vinculado con el

conocimiento de la administracion.en general,

. ‘ A
' He aguil la importancia fundamental  de su utilizacion . en la
&aﬁﬁera . A mayor capacitacion, gméyar probabilidad de ser

competitivo en él mercado de trabajo.




Estas herramientas estan para nuestro asombro a disposicion de
los estudiantes de administracion, ern &1 centro de computn del
edificig "A" de la Unidad lztapalapa.

/

Forque no se aprovechan para su uwtilizacion en las diversas

materias que integran la carrera de Administracion ¥

Existen los recursos materiales;necesarios, habria que hacer la

pregunta siguiente:

Contamos con los recursos humanos, docentes,  qua - esten.

capacitados para tal efecto 7

Lo anterior es facil de.responder;kéxiétén'cursas qu propohciona
.paﬁa tal efecto el CEﬁtrD de camputn péra docentes del aditicio
"HY. Lo dificil es éntendeﬂ en su totalidad la he&esid;d de la
Qinculacian de la autﬁmatiiéciéﬁ?en la Cérﬁera de Administracion
por parte de los Pespoﬁsables direcfds,. de =21llose depende la

avolucidn de nuestra carrera.

Lic. Ariel Ldpei.quriguez

Asesor externo del Seminario

de Investigacion.
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FPREFACTIO

En el transcurso de nuestras actividades como. estudiantes,
advertimos la carencia de un estudio del beneficio o no beneficio
de la insercidn de la cﬁbutacibn en nuestra licenciatura.

ConfiQMDs en haber 1logrado extrae}'los elementoé primokdiales del
no uso de la computacidn én la Licenciatura dé .Adminiﬁtrgcibn en
la UEiversidad Aﬁtonoma Metropolitana Unidad szapalapa; de su
forzosa vy latente necesidad de su aprendizaje’ Y ‘vin;u;acibn con
nuestra carrera; de su facilidad de &oﬁprensién'y aplicacién.

Los capitulos 1 y 2 muestran el comportamiento de la computacidn

en México, en la licenciatura en Adminigtracibn y en la oficina.

Su carencia de enseffanza y su amplia aplicacién -en la oficina en

. toda el pails, asi como la existencia de software facilmente

aplicahle en el aréa adminiétrativa.

El\capituib‘S muestra un ejémplo de un Software amistoso vy de
aﬁlitgci@n admninistrativa: el Lotus 123 (hoja de calcula). Se
demuestra coma accesarlo en el computador,. que es, cuéles~son SUS
ventajas de usoﬂ.EUales son los Dpefadores aritméticos que maneja

vy las funciones especiales de aplicacidn.

- ———
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El capitulo 4 muestra ejemplos faciles de aplicécidn del software
indicado, manejandoe algunas hojas de trabaijo referentes a

presupuestos vy, por Qltimo la creacidn de macrénstrucciones a

N 2

través de programar en el Lotus i23.

Agradecemns la colaboracidn del Lic. Ariel Lbpez Rodriguez,
asesor externo de nuestro trabajo de investigacidn quien nos ayudo

sobremanera en la cracidn de macroinstrucciones.




I.— REALIDADES Y EXFPECTATIVAS DE LA COMPUTACION EN MEXICO.

o

A partir de los affos sesentas, todas las funciones que se
[ ] : : .

realizaban dentro de una oficina se manejaban de manera

independiente; éntre_los equipos con los que se contaba, se tenian

las maquinas d¢e escribir mecanicas, calculadoras y . sumadoras,

archiveros y copiadoras, @ntre otros.

En los setentas empezo =21 cambio, se pasd de maquinas de escribir
mecanicas a eléctricas, se continuo con los archiveros metalicos,

se contaba ya con computadores sumamente grandes 'y demasiado

costosas.

[

Fara lDS»aﬁog”achenta se'dé pasu”ai usc‘de‘archivosbelectrﬁnicos;
@l microprocesamienéo de datos, esto es, vla facilidad de
'pwocesamiento gn;forda atomi;ada, la” estacién de trabajo del
ejecutivo Eon sg bmicrocamputadqﬁa ‘iqatalada»¢irgctamente ©n. su
dfiQ;ha, ya sin' necesidad de un'ampiio centho de-prpcesahiento cle

datos.

De acuerdo a las _expectativas de los expertos en 1982, en el
centro de sstudios estratégicos de la ciudad de Baston Massach.,

s esperaba el  ocambio de computadoras grandes (nain frames) v




minicomputadoras por  microcomputadorass proyectaban que la

rendencia de compra se inclinaria por las minicomputadoras vy las

computadoras grandes reduciendo ‘el mercado de  las

- \ _
microcomputadoras, lo que no resulto tiérto, pueSfu que las main
frames astan desapareciendo mucheo mas rapido gque incluso las
mini:omputadoﬁas.

[

. . 3
En la proyeccién que elaboreo el mencionado centro, se hablaba gue
para 1984 se venderian un millon y medio de microcomputadoras vy
sabemos que esta cifra es mayor, ya que en 1983 se vendieron 10

o

millones v medio de microcomputaddras en el mundo.

CEl 35pecta‘ que evaluaban era q@e taAto las mainAframES'coma las
wminicomputadoras e ihcluso las micﬁacomputadcras; seguirian siendo
.aparatos kclusivos de expertos, aparatos no manejables por

cualguier individuo. Con la aparicion de la microcomputadora estos

aparatos  penetraron al nivel de estudiaﬁtes,'dé gente joven que

'esﬁaba‘aiSPQESta évapvender ciertas cosas de computacion, Pueéto
.que esﬁcs'equipas 2ran mas simples de mangjar que‘aquellos anormes

monstruos computarizados de los afos anteriores.

"Manejar una Apple en 1976 era algo que ningun director
financiero hubiera gquerido Racer" (1).

La clave del cambio de opinion con respecto a los equipos
computarizados, lo marco el amplio exito de la microéomputadova;

desde su penetracion en el mercado, se empezxaba a ofrecer  un




gauipy de computn de medidas maleables, garantizando mavores

-

velocidades de procesamiento de datos junto con el atractivo de la

paqueteria (so%twabe) para usos especifi:os en las 'empresas. L
- .

gerente ol ejecutivo, no necesariamente tenia que  tener

conocimientos de programacion para. elaborar  up paquete de sus

nacesidades en especial, sino que en =21 mercado se ofrecian ya

directamente junto con el entrenamiento para su aplicacion.

l.os paguetes software integran Pegias de manejo de la informacion
praopias pata  cada diciplina, por ejemplo- un  contador sabe
perfectamente que el activo circulante se ubica en la7pavte de

arriba a la izquierda del balan;e; ﬁcrwlo que un paquete’no puede

integrar este dato arbitrariamente por ejemplo en la parte

N -~

inferior derecha. For tanto son de suma importancia las reglas de

presentacion de cada documento.

“En administracidon  podemos = tener Con =31 Uso de la

microcomputadora, informacion mas precisa, mas frecuente y estados

financieros semanales si queremos, esto. a modo de ejemplificacion.

Los criterios de su uso se  desprenden, de '1§"“mréﬁa£idﬁ
costo~-beneficio, que solo puede estar en manos del usuario, de

*

acuerdo a sus necesidades v a las expectativas de uso.

En microcomputadoras existen conceptos especificos que deben ser

tomados en cuenta para Su wso vy aplicacion. Los MIFS, que




-

signitican milléﬁes de instwuc;ianes pof segunda, sor un criterio
de medicion de la cépa;idad de un aparato, este critéﬂxo fie
de#inido por la Empresa Infernatiunal Bussiness Machine (IBM) v
- .
pretende medir « la potencia de un aparato. S5i compraramos un
auéomovil‘o una maquina de Piegb, hds fijaviamos los caballos de
fuersa con los ‘que s cuasnta, para determinar que modelo v gque
marca’ compraremos, este es el‘mismo criterio para los MIFS.
A |
Las micrmﬁomputédﬁras tipi:aS‘pQEde hatéb entre 4 mil vy 300, mil

instrucciones por  segundo: las mas modernas realizan un millon vy

e

. : ‘ (4
medio de instrucciones por segundo.

lLa capacidad de almacenami=nto de datos oscila entre un cuarto de

millon de caracteres (byts) v 10 millones‘de caracteres.

Dentro de las empresas una vez teniendo este conocimiento, se
. k . | - o .
tienen que hacer las siguientes preguntas:

Necesitamos . archivos muy grandes 7 tenemos muchas cuentas de
clientes .7 muchos articuwlos de inventario 7 Queé tanta capacidad de

proceso se necesita ¥

Lo anterior es pana determinar que. tipo de  aparato se va .a

Cadgquirir, desde 1ue9o, aquel que ofrezca las mejores condiciones

de eficiencia para la empresa, la que ofreszca en su compra  un

mejor mantenimiento y obviampte la de menor costo.

En  Mexico, las empresas se han ido integrando paulatinamente en

{-\




aste cambio, el uso del conputador no s W luwjo S1N0 0 wuna
necesidad; hay que it a la wvanguardia en 21 proceso vy
contiabilidad de la informacion.

Existe una amplia gama.de productos QQE actualmente ofrece el
mercado nécional, proveééoreg de equipo (haranﬂe),»y'los'hay
tambien de programas (softwarer. En el Pégistrc de SECOFIN en
1984, existian 'Pegistradns 27 . %abﬁicantés‘ y dentro de los mas
importéﬁtes se tiepé‘é Comhodoﬁ.y'é #Fanjklin eh computadoras dé

tipo domesticos a computadoras de tipo negocio se tiene a Coroana,

Columbia, MiCPon\y Televideo entre otras.

)
-

Estas empresas tratan de venderls a un mercado que se considera

naciente, yvya que Mexico siempre a tenido un indice muy bajo en

cuanto a automatizacion, sin embargoe su  crecimiento se  ha ido

desarrollando rapidaménte .y  va para 1983, .se vendieron 2500
microccmputadoras v la proyeccion ha sido ampliament2 a la alza de

la demanda.

ko ea' de sqﬁp»endernas U ‘Pgnatracion cen.. los ambitos
estudiantiies, 5u Qso se ha ide ekﬁahdieﬁdo ahﬁfa en finales - de la
decada‘ de los Dchéntaé En sstudios realizados para medir cqantms
protesionistas hay y habra én ruestro pais, se sefMala que  para
fines de 1289 habra uh milldn seicientos veintitres mil
profesionistas en todo el paisg Q habra un miilcn 'séicientos mil

estudiantes a nivel profesional matriculados para la misma fecha.




l.ag  carreras s estan sensibilizando en mayor proporoion al uaso
de la computadora. La cifra de protftesores tambisn es indicativa de

la propancion existente al uso de la computadora.

-
Hay JLe indicar que los estudiantes rie ciancias
eeonomico—~administrativas 500N usuarios problables de Las

computadoras, debido a gque =21 mercado de personal regquisre  capbar
recursos capacitados en el area Computacional.

For tanto es necesario integrar progranas de estudios vinculados
con la avtomatizacion. bLa mayoria de universidades como el caso de
la Universidad Autonoma Meftropolitana-lztapalpsa, cuenta con un

. A}

CoOmMpUto  proplio gque puade proporcionar este sarvicio a

it

_aenthd d
los Estudiahtes,de‘administracién, cuya formacion de  acuerdo 2
prouasta realizada a sgresados hasta 1988, no contaba con el uso ¥y
aplicacion de estos  aparatos en SU CArrEra. PQP tantoc as
imprecindible su vincuwlacion como una nmecesidad latente, no o se

puads  hablar en estos tiemwpos de rezago, sino de enfrentamiento a

los avances tecnologicos que asi requiere 2l mercado ocupacional.

S B S——
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requeridos por las emprssas  en  cuanto &

enseffando cursos tradicionsles y totalmente ftgorizados.

Como causa secundarias y en orden de importancia se encuentran
contormisnog de parte de los alumnos vy la falta de docentes con !
conocimientos de computacidn. s inegable y ampliamente reconooido

por Loz alumnos gues muchos de los profesores carecen de este tino

mencionar sin embargo  gue

tipo dey problema v o e
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UNIVEé%ID&D ALITONOMA METROPOLITANA-TZTAPALAPA.
DIVISION DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES.
LICENCIATUREA EN ADMINISTRACION.

NOMERE _ EDAD

TRIMESTRE ARER

LA AUTOMATIZACION Y LA LICENCIATURA DE ADMON.

1.- En cuantas materias has tenido accesc al uso y aprendizaje de

las computadoras 7 )
Podrias indicarnos suse nomhres

.- Gue tanta importancia le darias a la aplicacidn de las
computadoras en tu Licenciatura.

ay Primorcdial { 2 b)Y Media {0 c) ninguna ¢ )

wl

.~ Tienes conocimientos de algunos programas (software) 7

e

o si cuales

d.- Conoces el alcance de su aplicacidn de los programas gque
mencionaste (en caso de ser afirmativa la pregunta anterior).
Podvias explicarlo byevemente 7

in
l

.~ A gque aduces el poco uso que se le da al computador en
nuestro plan de estudics 7 Enumeralos en orden de
impovrtancia.

ay falta de recursos materiales (microcomputadoras). ¢ )

ky falta de docentes con conocimientos de computo. ¢ )

c) negligencia de las autoridades de administraciédn., (¢

d4)> conformismo de parte de los alumnos. ( )'
e.~ Tiernes conccimiento de gque en el mercado cocupacional exigen

cada vez en mayor grado el conocimiento de la computacibn vy
gspecialments en el hrea sconomico-administrativo.

P
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Vil

5i es afirmativa tu respuesta, podrias indicarnos algunas
medidas para implementar cada vez en mayor proporcidn su uso.

Cuales serian 7 ’

Te interesaria formar parte de un grupo de aprendizaje del
computador en areas especfificas como finanzas, personal,

etc, .

Si

o

GQue horario propondrias, aclarando gque solo se impartiria dos

~dias por semana, clase de dos horas.

ay’

)
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2.l.~  EL OSBOFTWARE EN MEXICO.
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3.- EL EJEMPLO DE UN PARUETE SOFTWARE: LOTUS 123

HOJA DE CALCULO (SPREAD SHEET)

Como se ha visto a lo largo del trabaijo, la administracién

‘cada vez én mayor medida se ha ido automatizando. La informacién

de la aficina avanza rapidamente. Los recursos humanos
solicitados actualmente reguieren como perfil el uso del
computador, con  un minimo de conocimientos de pagquetes

elavorados en lenguajes comerciales o de gestion.

)

La licenciatura en Administracion, no ha podido ofrecer los
requerimientos minimos necesarins, esto es a causa de 1la
antiguedad del plah QE estudios, més se 10 afios de funcionamiento
con casi todos sus lineémientns, politicas y objetivos intactos.
Existe una muy rudimentaria preocupacion de las autoridades dé
esta érea para su cambio, pero algunos profesores han
implementado el uso y vinculacién del computador en las uniodades
de ensefanza aprendizaje que estos imparten. El paso inicial se
esta dando, se debe ganar la carrera al tiempo que se encuentra
perdido, de sus artualizacion dependera en futuro nuestra calidad

y competitividad como egresados.

1




Debe gquedar claro gue existen herramientas gue precisan' tan
s0lo a; requerimientos minimos para su aplicacidn y su uso, no se
requiere el nivel cultural de' experto, sino tan solo el
funcional. El mertado computacional ofrece. software denominado
amistoso, el cual con unas pocas instrucciones puede serigtcesado
para su conocimiento y, mediante la précticalllegar a duﬁinarse
para el uso especifico a que se destine. Esto es, para las 4reas
financieras la ﬁaniﬁulacién de formatos de présupuestos, cuentas
por cobrar, cuentas por pagar, control de inversioﬁes, control de
cuentas de cheques, etc. 3 para Aareas cuantitativas, .cbntral de
inventarios, modelos de transporte, etc. ; asi para cada una de
las A&reas se puede implementar' éu vinculacidn con diveréos
paguetes gque ofrecen la ﬁosibilidad de Jjugar, si asi se quiere
entender sensibilizando situacionesAcomn seria proveer cambios en
precios, cambios -en tasas de intgres, cambios en la inflacién,
etc. experimentar_cén cualquier variable que este comprendida en
“x" modelo para una probable toma de decisién en un ambiente en

constante cambio, como lo es el nuestro, de este pais.

Los alumnos estan concientes de la necesidad del éprendizaje de
estas herramientas, es mas, estan dispuestos a recibir estos
conocimientos incluso fuera de sus horarios de clase, consideran
a la computacién como el elemento primordial de su fofmaciun, ia
cual tadavia no la han recibido en sus materias. Las causas de su

fno aplicacidn son variadas y ya fueron tratadas con




anterioridad, corresponde a las autoridades y a la conciencia de
los aluwmnos su implantacidn en un porcentaje aceptable, desde
L]

luego, no menospreciando la instruccidn tedrica que se esta

impartiendo.

El piéﬁ de estudios marca ir a la par con la técnica, otorgando
los conocimientos minimos teoricos, o0jala que el nuevo plan de

estudios en sus objetivos asi lo visualize.

3.1.—‘ACCESD A LA MICROCOMPFUTADORA, SISTEMA OPERATIVO MS-DOS

International Bussines Machine (IBM), crea el sistema operativo
gue se ha hecho méas popular en nuestro pais, el MS-DOS MICROSOFT.

FPerc qué es un sistema operativo?

El sistema operativo es un interlocutor entre el usuario y la
computadora que actua para que exista un entendimiento entre
ambos (1), de tal manera que el usuario al teclear algunas
instrucciones puede accesar a través de este sistema? a la
maquina, traduciendo instrucciones a sus cédigos, reconociendolas
y respondiendo inmediatamente a .los requerimientos delkusuarin,
desde luego unicamente en las instrucciones gue el sistema

contenga.




El sistema tiene wusps variados, entre los principales se

encuentran las

-

1.— Copiado de

~%

Z.— Copiado de

3.— formateado

4.— Directorio

lLas funciones

" los usuarios vy

siguientes funciones:

discos DISKCOrPY
archivos’ coPy

de #iscos FORMAT
de discos DIR

anteriores son las mas comunmente requeridas para

son faciles de manipular.

F.1.1.— COMO ACCESAR AL MS-DOS DE IBM

Aclaramos que no es necesario tener exclusicvamente para el uso

del sistema una maguina de la marca IBM, esto debido a que muchos

fabricantes de

computadoras estan utilizando este sistema para

sus micirocomputadoras, lo gue se denomina compatibilidad.

Se puede utilizar microcomputadora de marcas variadas comDL50n=

1.~ La propia IBM




2.~ PRINTAFORM

3.~ DIGITEL

4. - CORONA
5.— BFM.
Cada una de
acceso de la
Para accesar

del hardware

—Computadora

estas utiliza el sistema operativo MS-DOS para el
microcomputadora, no importando la marca de esta.
el sistema y posteriormente el LOTUS 123 s requiere

necesario minimo, como es:

compatible con IBM PC

—Monitor monocromdtico o color

—Capacidad en los discos de 320 K Bytes (kbytes= 1024 caracteres)

de doble lado, doble densidad

-256 khytes minimos de memoria RAM

-Memoria maxima utilizable 312 kbytes




Fosteriormente debemos asegurarnos de lo siguiente:

-

1.- LA COMFUTADORA DEBE ESTAR OFF (AFAGADA)

2.— INTRODUCIR EL DISCO CON EL SISTEMA OPERATIVO EN LA UNIDAD DE

DISCO A (LA UNIDAD PFPOR LO REGULAR UBICADA -EN LA PARTE

SUPERIOR)

3.~ ASEGURARNDOS DE QUE ESTE BIEN CERRADA ESA UNIDAD DESPUES EL

INTRODUCIR EL DISCO
4.- ENCENDER EL MONITOR DE VIDEO
S.— ENCENDER EL. COMPUTADOR

6.— 81 EL COMPUTADOR ESTA PREVIAMENTE ENCENDIDO, HACER EL PASD

DDS Y TRES MENCIONADDS ANTERIORMENTE Y SIGA EL PASD SIETE

7.— PRESIONAR AL MISMO TIEMPO LAS TECLAS CTRL-ALT-DEL, Y DARA

UNICIO SU FUNCIONAMIENTO.

8.— PARA LOS PUNTOS S Y 7, APARECERA DESFUES DE EFECTUARLOS
EN SU FANTALLA DE QUE Si SE REGQUIERE SABER LA CAPACIDAD DE
HENORIQ DE LA MAGQUINA, S5I NO SE CONTESTA LA MAQUINA LO TOMA

FOR UN ND Y LA PRESENTA RAPIDAMENTE (CUADRO 1)




?.— AFARECE LA INSTRUCCION DE INDICAR LA FECHA EN LA
-CéhPUTADDRA LA CuAL DEBE DE SER TECLEADA DE LA SIBUIENTE
MANERA : MM-DD-YY MES, DIA Y AARD CON DOS ESPACIOS CADA UNO Y
SEFPARADOS CON UN GUION, APRETAR LA TECLA DE FLECHA QUEBRADA
0O RETURN. COMO NOTA: NO ES NECESARIO ANOTAR LA FECHA, SE‘
PUEDE APRETAR SIMPLEMENTE LA TECLA MENCIONADA Y PQSAR Ak

SIGUIENTE PASO (CUADRO 2}

10.- APARECE LA INéTRUCCION DE INDICAR LA HORA. LA CUAL DEBE SER
TECLEADA DE LA SIBUiENTE MANERA: HH:MM. DOS ESPACIOS FARA
HORA Y DOS ESPACIOS PARA MINUTO, DE MANERA SIMILAR A LA
ANTERIOR SE PUEDE TECLEAR O NO LA FLECHA QUEEBRADA O REfURN

(CUADRD 2)
11.—- APARECE EN SU PANTALLA UNA LETRA "AY RUE INDICA QUE SE
ESTA TRABAJANDO CON LA UNIDAD DE DISCO "A", DE LA SIGUIENTE

MANERA: a2

- CON ESTA INSTRUCCION A>, LA MAQUINA HACE LA SIGUIENTE PREGUNTA:

QUE QUIERES QUE HAGA 7 Y ESTA LISTA PARA RECIBIR INSTRUCCIONES
3.2.—- ENTRADA AL SOFTWARE LOTUS 123, HOJA DE CALCULO

Una vez que se ha llegado a la instruccion A>, tecleamos d=

manera inmediata la instruccién siguiente :




Ar lotus

Inmediatameﬁte después se presiona la teclé de flecha qgquebrada v
aparecen las instrucciones que contiene el cuadrc tres,
. presionamos inmediatamente la tecla de la flecha gquebrada para

accesar la hoja de trabaijoc (wcrdsheet)f

Para accesar inmediatamente la hoja de trabajo se puede dar 1la

instruccion siguiente :
Ar 123

Presionando de manera posterior a esta instruccidn la tecla de
la flecha quebrada o return; esta tecla no es mas que la
aceptacidn de 1la instruccidon que se esta dando para que la

maquina la realice.
Gue es LOTUS 123 7

Representa una nueva generacidn de programas de computacidn de
escritorio. Combina el amplio y avanzado mundo de las hojas de
calculo (hojas electrénicas) desarrolladas con capacidad de
' graficas vy un completo manejo de la informacidn, lo mesorkde tado

es que no importa si se tiene experiencia en el usoc de

computadoras o si se es principiante, conociendo lo facil que s

mane jar las hojas electrbnicas.




Dichas hojas electronicas "reemplaan las herramientas de las

tradi;ionales madélos. Cualquier‘actividad en que utiiice lapiz,
papel Y calculadora, puede ser sustituido en una hoja
electréonica" (2), por esoc son consideradas‘ como herramientas de
planeacién, por que con wmucha facilidad se pueden efectuar
proyecciones a largo plazo que permiten dar respuesta con mayor
facilidad que tener gque volver a calcular todo el modelo. “...51
un modelo tiene 100 formulas y solo se desea modificar wuna sola,
la hoja electrdnica recalcula estas 100 formulas dando opcidn a
poder dar respuesta. a la pregunta GUE SUCEDE SI" (3). FPodemos
variar cantidades y los calculos se haran de manera automdtica,
permitiendo asi modificar situaciones o hacer frente a cambios
reales o ficticios con fines de experimentacion en cualquier

modelo que se presente dentro de la hoja.

lLLas hojas electroénicas, como s el caso del LOTUS 123, hacen
sencillo el trabajo de crear, editar, construir modelos, de todos
.

tipos, financieros, administrativos, de - ingenieria, de

proyeccidn, de actualizacidn y de presupuestacidén entre otros.

Es tan facil utilizar wuna hoja electrénica, "que con unas horas
de curso o de ensefanza, cualquier estudiante universitarioc
podria hacer lo anteriormente mencionado y mucho mas" (4).

Esta referencia es de suma importancia , no son necesarias

-




bl

mplias bases de conocimiento del dres computacional para accesar

hojaz de calculo, existe facilidad para su aprendizaie, esto debe
L J

de quedar demasiado claro para su. apertura en la ensedanza de la

computacidn vinculada a nuesira licenciatura. Sus uwusos  son

variados, pero sobre todo enfocados a la creacidn y manipulacion

de modelos como los mencionados antericrmente.

En escos madelos, por ejemplo los presupuestos pueden ser
trasladados a la hoja electronica para su manipulacidn y andlisis
en condiciones creadas paha su comprensiéon, este es el objetivo

}

de este trabajo, demostrar el porgug de su "no" aplicacién,

probables causas y, demostrar la facilidad de su uso Yy
aplicacidn. En este capitulo se mostrard la facilidad de

programaciéon en el paguete LDTUQV en especial como ejemplo:
presupuestos. Dado e1 estilo dé cada docente unicamente damos
ejemplos faciles para su uso y aplicacidn, pero dependeré‘de la
orientacidn que le de el docente para su p?agramgcibn Y

ensefaniza.

3.2.1.- MENU DE ACCESD AL SISTEMA Y MOVIMIENTOS A TRAVES DE LA

HOJA DE TRABAJO

Teclas de uso especifico en LOTUS 123

n
1

L——— Borra un caracter situado a la izguierda cada vezz qus

presiona (back space!?




L boepta

se oprims .

———— Recorre

Recotrtre

Recorre

[

IFGDNI Recarre

IFGUFI Recorre

IENDI Va al final de la haojja de trabajo

el cursor una telda a la derscha

el cursor una celda hacia arriba

el cursor una celda abajo
una pantallla hacia abajo

una pantallia hacia arriba

/

1a instruccidn tecleada. {(Return o Intro)

4 Recorre sl curscor una celda a la izquierda casda vez que

IESCI Borra la instruccion tecleada en su totalidad, o

regresa a la funcidn anterior del menu

IHOME]I Regresa a la primera paosicion en la parte

izguierda de la hoja electrdnica .

ISHIFTI Access a la parte superiordel teclado

superiar

principio)

—




ICAFPS LGEEI Accesa =] sistema de escritura en mayusculas sin

necesidad de oprimir el ISHIFTI

INUM LOCEI Acceéa el teclado ndmerico de la parte izguierda,

como una sumadora

IF1I " Ayuda (help), el paquete ofrece informacidn de acuerdo

"al lugar en gque este uhicada la hoja en su instruccion

)

IFSI Ve a la celda... {go to), permite ir de una celda a

otra no importando la posicion de la celda de destino
El usa de otras teclas, va de acuerdo a las necesidades del
usuaric com o seria IFZI tecla de adiccidén para corregir errores
y la tecla IF41 para valores absolutos ! -~
MENU DE ACCESDC AL SISTEMA
1 /I Tecla de slash, su funcidn es la de llamar a 1los comandos

Euisten dos formas de hacer una eleccidn a un menu:

1.— Utilizar las teclas de movimisnto del cursor colocadas 21

.lado del teclado (flechas laterales, iquierda, derecha) para




esCogeEr 1A opcidn deseada v después presicnar la tecla IResturnd

Ejiemplo: si1 se desea accesdr 1 comando rango, tecleamos la

flecha derecha una scla vez vy la tecla Ireturnl para su accesc

(cuadro 13.

~

Z2.- Teclear la primera letra'dg la sleccidn del menu

Nota: para regresar al menu anterior sélo basta con sedlleccionar

MOVIMIENTOS & TRAVES DE LA HD&A ELECTRONICA

tLa hoja electrdnica es una coleccidn de celdas, organizadas en
renglones y columnas. Cada celda puede almacenar una pieza
sencilla de informacidn —nidmero, formula o etiqueta—. La pantalla

de la computadora es una ventanma de la hoja electronica (5).

En determinado momanio se pueds observar cualguier parte de ia
hoja electronica, pero no es posible verla toda al mismo tiempo,

sino una spola pantallla a la vez .

Una barra siempre es colocada dentro de la hoja electrénica, esta
barra se denomina CURSOR DE CELDAS, el cual nos indicara en que
celda nos encontramos en determinado momento. Su movimiento se

efectua por medic d= las flechas, las teclas FT, Fgup, Home y




Erd, anteriormente descritss, y e el lugar donde ubica la
informacidn gque habra de introducirse dependiendo del mode1c.
. . _

Existen comandos que processn grupos de celdas como es el camando

RANGO (RANGE?, s2 pusds

it

§

sxpander 21 rango a muchas celdas a 1a

vEZ, por ejemplo en determinada columna de los

m

o
mw
"3
m

L

LL

y
1]

renglones al zar del S al ubigque en las cantidades namericas

signos de pesns.

INGRESANDO DATOS

FPara dar entrada a una cslda particular s6lo con mover el cursor
al lugar en gque sa desea hermanezca la informacidon vy
posteriormente teclear IreturnI, al presionarla, la entrada
guedard almacenada 2n la hoja electirdnica, asi, de sencillo. Una
celda puede contener hasta 240 caracteres de largo, el cursor que

originalmenta consta de % caracteres se movera inmediatamente

hacia las entradas posteriores antomaticamente.

Los tipos de datos (entradas) gque se pueden crear son de tres

tipos @

1.— NUMEROS

e AU



Euw‘FDRMULQS
T.- ETIQUETAS

Cutando se teclee un -nﬂmera como inicio del © al 9, la magquina
identificard de manera inmeéiata que se trata de un numero,
existen reglas  para estas entradas como son: no anteponer un
signg de pesos a determinado{s? nameroi{s), o colocar comas o
puntos decimales. para  =su ingreso, si ocurre esto altimn la
maquina indicard gue existsz un errar. Fara el ingreso de los

b

signos descritos utiliar el comandoc (RANGE).
En cualquier celda es posible ingresar una formula, es decir, una

instruccion para gue la hoja electrdnica calcule un numero.

Por ejemplo (ver cuadro 4),  se puede tener almacenados én la
columna "A" una serizs de= nﬂherns para ser sumados. Para maostrar
la suma en esta hoja se puesde ingresar la formula en la celda
"AS", tecleando de 1a‘siguiente manaras: +A1+AZ2+A3+A4 Ireturnl ¥
nos mostrard inmediataments la suma hecha. Por otra parte si se
tiene gue elavorar una suma de una cantidad grande de celdas, lo

cual seria sumamentes fastidioso, sumar entrada mas entrada, més

entrada, etc. se puede agui utilizar la siguiente instruccion:

@sum {(Al...A4) Ireturnl (cuadrao 5)

ral




La cual la sumara automaticamente en el rango indicado.

Fara la entrada de stiguetas, basta teclear los encabezados o la
informacion alfabetica o alfanumerica y esta es depositada =n el
lugar en gque este posesionado el cursocr.

3.3.—- OPERADORES ARITMETICOS

Lotus 123 permite utilizar los operadores siguientes:

- EXPONENCIAL

- NEGATIVD

* MULTIPLICACION

+ sSuUMe

/ DIVISION |
- RESTA

= IGUAL

£ MEMOR




s

A
I

<>

#NOT#

#AND#

#OR#

MAYOR

MENOR O IGUAL

MAYOR O IGUAL

DIFERENTE

NEGACION LOGICA

"y" LOGICO

"g" LoGICOo

El tipo de algunaos de

hoja de trabajo para

microinstruciones en el

FUNCIONES

Se puede pensar de las

uso de las funciones se

seguido

e%lds los veremos en la formacidn de la
presupuestos vy en la creacion de

capitulo siguiente.

funciones como fbﬁmulés ya contruidas. El

da tecleando el nombre de la funcion

de sus argumentos. El1 nombre de la funcidn siempre

principia con un signo @ (arrobal); el resto del nombre puede ser

tecleado en mavusculas o minisculas o cualquier combinacidén. Los




argumerntos que., siguen a una funcién deben de estar entre

paréntesis y separados por comas:

@nombrefuncion (argl,arg2y...., argn)

Dependiendo de 1la funcién un argumento puede ser

sencillo o un rango. \

FUNCIONES MATEMATICAS

@ABS (X) VALOR ABSOLUTO
ecos (x) 'ARC_ COSENO

. eAsINGX ARC SENO \
@ATAN (X) TANGENTE EN 2 CUADRANTE
GATANCX, V)  TANBENTE EN 4 CUADRANTE

acos (x) COSENO

@EXF (X3 EXPONENCIAL

un valor




@ROUND (X, N) , . REDONDEO DE UN NUMERDO X A N DECIMALES

@SERT(X) RAIZ CUADRADA

FUNCIONES FINANCIERAS

@IRRfsemilla, rango) TASA INTER@A DE RETORNO
eNPV(x,réngo). ,VALDR PRESENTE NETO
@FV(pago,.interés, ﬁérminp) VALOR FUTURD
@PV(paga, intereés, términ?) VALOR PRESENTE

#PMT (principal, interés, término) PAGO

FUNCIONES ESTADISTICAS

@COUNT (Lista) | CUENTA EL # DE CONCEPTOS EN LA LISTA

@suMiLista) SUMA LOS VALORES DE UNA LISTA
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@AavG (Lista) CALCULA EL PROMEDIO DE VALORES DE LA
LISTA

@MIN(Lista) EXTRAE EL VALOR MINIMO DE LA LISTA

@MAX(Lista) EXTRAE EL VALOR MAXIMO DE LA LISTA

'eSTD(Lista) o - CALCULA LA DESVIACION ESTANDAR DE LA
LISTA

@vVAR(Lista) CALCULA LA VARIANZA DE UN RANGO DE
NUMEROS

El paquete LOTUS 123,  también elavora: tunciones ldgicas,

]
especiales, de fecha y estadistica de una base de datos (para

mayor informaciétn ver manual de referencia de lotus)

La amplia variedad de funcionéé, permite a esta hoja de calculo,
estar en la preferenéia‘de muchos usuarios, incluyendo a pequéﬁas
y medianas empresas. Su ahlitacién seria .interes;nte en cur5n§
que imparten en la licenciatuhé en”administracian. A continuaﬁién'
presentamos la lista de comandos de lofus Yy Su funcidén principal,
para adeﬁtrarnos de manera posterior ;‘la élaVbracidn de.hojas de

trabajo vy macroinstrucciones en el caso especifico de

presupuestos.




3.4.- COMANDOS DE LOTUS 123

Después de presionar la tecla I 7 1 (slash), los comandos de
Lotus aparecen en forma estucturada, es decir, de un comando se

puede profundizar para que la ejecucién de ese comando sea

completa, de lda misma forma podemos regresar al menu anterior’

s6lo con presionar la tecla I ESC I.

Para ‘'las combinaciones posibles de los comandos y 1la
profundizacién de su ejecucién ver el anexo 1. ]

1.— WORKSHEET ' ./

Los comandos de la hoja electrénica permiten alterar una o mas
’

columnas o renglones de la hoja.
Ejemplo: /WCS2 IRETURNI
donde: W= Worksheet C= Column S= Set With 2

Esto significa disminuir de tamafo la columna en due este ubicado

el cursor a dos caracteres, de la misma manera dependiendo del

ultimo namero tecleado ampliaremos la columna de acuerdo al

formato gque habremos de utilizar.




Z2.— RANGE

Comandos de rangos. Coloca o altera el 4&rea de  la hoja
electrénica. El area a ser colocada o alterada se denomina rango,
y puede ser una celda sencilla, una columna, un renglon, o un

rectangulo de renglones o columnas.
’

Ejemplo: /RFC A3...A12 Ireturnl

Formatear con signos de pesos la columna A, desde el rnglo 3

hasta el renglon 12.

3.— COPY

Copia los contenidos de un rango a otro. Cuanao el réngo del
"comando copy en la parte FROM contiene mas de una celda, el
rango a donde se va copiar TO puede o no tenefvel mismo numeo de
celdas. Cuando  se copien formulas, las relacioﬁes que‘cuhtengan

. son ajustadas a su nueva posicién en la hoja electroénica.
Ejemplo: /C I RETURN I B3 I RETURN I B4...B12 I return I

Significa que wva copiar 1la formula que esta 'suponiendo, en la,

‘celda B2 vy que la aplique de B4 hasta B12. Si la formula de B3




e ped e R e e : [

es: AS*.15 (sacar el impuestc al valor agrgado del valor de AZS.
¢

Bacard el valor agregado para A4 ubicandolo en B4, el valor

agregado de AS ubicandolo en BOD y asi sucesivamente. Se pueden

copiar numeros 0 series de estos al igual gue etiquetas.
4. - MOVE

Mueve el contenido de un rango de celdas a otro rango. De la
misma forma que el comando COPY,i la parte FROM puede o no
contener el"mismq numero de celdas que el parte TO (destino). A
diferencia del comando COPY el comando MOVE no ajusta las

formulas contenidas en el rango copiar.
Ejemplo: /7MB4 I RETURN I C4 I RETURN I

Mueve o cambia de pnsicié? lo que esta en B4 y pasalo a C4.

. S.—— FILE'

Fermite este comando transferir datos de una hoja electrdédnica a
el disco o viceverza.
Ejemplos: /FRPresupuesto I return I

/FSPresupuestos I return I

-




El primero trae de un disco a la pantalla el archivo llamado
presupuesta, esto es lo gue extrae del disco y lo carga a la
computadora.

El segundo graba del computador al disco lo ﬁue contiene el
archivo al que denominamos presupuesto.

&6.— PRINT

Imprime la hoja electroéonica completg'o parcial en el .impresor.
"Ejemplo: /PPRA1..H40 1 RETURN I OMR132Q6 I RETURN I

donde: P= Print .Al..H4OT Rango 0= Opciones '

Margenes R= Margen derecho G= Abandona sgbejecuciOn

3
li

G= Haz la impresioén

Imprime la hoja electrdnica (sus contenidos) desde Al hasta HA40,
ve a las opciones, margen derecho finaliza a 132 caracteres,

abandona subfunciones e imprime.
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7.— GRAFH

Realiza la grafica de los valores en la hoja electrdnica.

Existen 5 tipos de graficas gue el LOTUS puede realizar:

LINE .- Grafica de lineas

‘BAR .- Grafica de barras

PIE .- ‘ | Bféfica de pastel~

STACKET .- ‘ Barras encimadas

XY .- ' Gréfica con puntos
'

8.- DATA

Inicializa o analiza una coleccidn de contenidos de las celdas

{DATOS). Ver manual de referencia.

9.—- QUIT

Salir de las opciones de comandos del LOTUS 123 y regresar al

’




acceso del sistema, o salif del sisteﬁa operativao MS-DOS.

Como se ha ido visualizando, ‘1o cual quedara més claroben el
capitulo siguiente, esta hoja de célcﬁlo ofrece varias funciones
de suma importancia para nuestra formacién, se podria decir que
las instrucciones son excesivas, esto desde luego si se quisiera ’
manipular de manqra'inﬁediata este software, pero si se practican
algunos ejercicios y se fiene a la mano la lista de com;ndqs, asi
cbmo la de funciones y operandos, sera sumamente sencillo iniciar

con el aprendizaje del LOTUS.

Tenemqé las ofertas de este paqﬁete, funciones financieras,
estadisticas, operéciones aritméticas, las cuales utilizamns en
nuestra carrera cotid}anamente. Con la ayuda de.'éstas
herramientas se puede aprender a manipular situaciones creadas en
maodelos para la toma> de de&isiones, én lugar de g&star todo
- nuestro tiempo en calculos infructuosos que son inmensos y que
nos llevan trimestres 'completog, los cuales los olvidamos

facilmente.

Hemos avanzado, primero se comprobdé de manera fehaciente 1la no
aplicacion del computador en la carrera, se mencionaron algunas
causasj en segundo se ha comprobado que no es necesario ser un

experto para poder trabajar con estas herramientas, sino tan solo




{

de requerimientos de cultura funcional minimos; tercero, estos
paguetes son facilmente controlables con unas cuantas
instrucciones; ahora habrda que comprobar su aplicaciédn en él
siguiente capitulo, 'en el cual elavoraremos las hojas de trabajo
para 165 presupuestos y posteriormente esos mismos ejercicios los
tkasladaremos a programarlos en el mismo paquete, de tal manera
que podamos manipular variables libres para analizar el

comportamiento de las hojas de trabajo..

Fas




AS: +A1+AZ2+AZ+A4

A B

-

1000
5000
3000
4500

13500

SI® N O U U N

[y
o

;_11
12
13
14
15
16
17
18
19

20

01-Jan—-80 12:23 AM

CUADRO 4

READY




. .
CUADRO 5 109746 |
AS: @suM (AL..Ad) | | : READY
A B c D E F N H
1 1000
2 5000
3 3000
r'e 4500 - X
5. 13300
8 =
9 -
to
11
12 -
) ,
13
14
15
16
17
18
19
20 .
01-Jun-80 12:25 AM
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CAFITULO 4.- CREACION DE HOJAS DE TRABAJO Y MACROS DEL

TECL.ADO.

La elaboracién de hojas de trabajo es sencilla y se podria decir
jue & veces hasta rutinaria, la primera hoja del presupueto
‘inanciero de Resinas Borden, 5.A. muestra la utilizacion de

rarios comandos como sigue:

(slash) con este caracter aparecen los comandos de

lotus.

/WES1 h W= hoja de trgbajo C= columna
/WES10 W= Hoja de trabajo C= Columna
S= gitua el ancho 10= a 10 caracteres.

.

Mediante esta instruccion agrandamos o reducimos las columnas de
acuerdo a nuestras necesidades, recordando gue el ancho de la
columna siempre eg de 9 caracteres.

(back slash) . caracter de repeticidn.

Al oprimir esa instruccién, toda la columna se llenara del

caracter guifn.

e oA G BT L L a SEsturns G Copd sy A= oelda

O S




b7= celda bl4= celda

Esta instruccidn nos indica que se va a copiar lo que contenga la

celda AT exactamente igual en las celdas R7,EBB,R%...hasta El14.

PSUM(g?..g914) Instruccidn estadistica que suma los valores

del rango especificado.

Estas instrucciones nly} faciles(de ejecutar, en el anexo 1 se
muestira el total de las instrucciones, posteriormente ;e muestra
la hoja_de trabajo que esta elabora y una pequeﬁa referencia de la
hoja de trabaj6; Se hace la a&laracibn que se imprimid por
pantalla para que pudiera observarse los renglones y las columnas

que fueron utilizados.

El sequndo ejercicio de la Hoja de trabajo (anexo 2) muestra’

incrementos de porcentaje por inflacidn, en un minimo de

'instrucciohes a utilizar. La unica instruccidn que no se ve es la
de _EDAY(B?—O}) que . se debe de seguir por Qn /RFDE. La primera
instruccibn.ubica la fecha en la hoja perc con wn ndmero por
ejemplo el 28, posteriormente al dar la segunda instruccidén RANGO
FbRﬂQTDibIA 3y aparece en lugar del 28 el mes Jan-00.
B |
La facilidad de Hlabmvamiém se muestra  ampliamente, nosotros

caprendinos s  btravés de este trabajo a la elaboracion de estas

RS

™

7/
o




hojas de trabajo y nos ha servido como experiencia y en las demas
materias que cursamos en el trimestre lectivo anterior, por loo

que recomendamos su uso y aplicacidn, ademds de la exigencia ante

los profesores de que sea impartido de manera obligatoria a nivel .

minimo.

4.1.- MACROS DEL TECLADO. . | | L

Es una alternativa del LOTUs 127 1la de permitir almacenar
secuencias de instrucciones para uso futuro durante la misma
sesidn. Las teclas pueden invocar uno o mas comandos de formateo,

[} .
pedir entradas, generar graficas, etc.

Una secuencia de teclazos es comunmente denomina Macros del

teclado, de manera abreviada MACRO.

Fodemos llamar a cada macro con una de las letras del abecedario:

A,E‘,C,.--.-Z-

Las macros de Lotus son instrucciones gue hacen la funcidn de

\

-

alguna tecla en especial, por ejiemplo:

§omme Flecha derecha del teclado en macro {right>

V\
* ol - ™ PO . o g e - pree aven sod e 3 oon der ~y i
PFE Direcoidn ve a la celda... {gotol Hn.

m

c ¢ ¢




La lista completa de instrucciones la anexamoswcon el nombre de
Anexo 3.

Ingresamos una macro en cualquier parte de la hoja de trabajo gue
no interfiera con el formato que vamos a elaborar. Siguiendb el
ejgmplo de Resinas Borden, S.A. (anexo 4), las instrucciones
fueron hechas a partir de la entrada A1000.

’

La instruccidn para crear una Macro es la siguientet

/RNC R= Rango N=Nombr a C= Crea.
Una vez apretadas las teclas anteriores y el <return> de
aceptacion aparece la siguientd indicacidn: - C
Enter Name: \Q_ ’ C .
_ A ¢
Enter Range: X1 <return’
Toda macro se debe nombrar iniciando con el back slash , _
: (
para coarrer la macro se presiona al mismo tiempo la letra
indicada, como en el caoc anterior la "C" vy la tecla <ALT:x. C
L

Como sugerencia para teclear wuna macro podremos mencianar como

pasos & realizar los siguientes:

enmtiradas y/o comandos, notando exactamente gue son




las mismas teclas que presionaria si se estuviera trabajando una
hoja de trabajo (manera manual), no olvidamos ningln <RETURN:
representado por el caracter de la tilde ¢ ).

b? Ingresg; las etiquetas de la macro, esto es precederlas de un

LABEL-PREFIX.

e
e

c). Fara ingrééo de comandos, formulas,funciones, operadores

aritméticos, secuencia de numeros que no representan valor,

introducir antes de la instruccio el apostrofe (). Por ejemplo:
P /wes10 *+b4-ch *dsum(al..ad) - Tl.—

La regla general es: Lo gue se vea en las celdas de la hoja

electrdnica serd lo gque se realice cuando se ejecute esta macro.
Ejemplo:

T/wes10 {right}/wecsl0 {rightl}/wcsl0 {rightl

Esta macro ejecuta varias veces el comando de ampliacién o
-

disminuciodn de columnas. Esta macro hace tres columnas

consecutivas a 10 caracteres de ancho vy regresa el apuntador

(cursor) de celdas a su celda original.

e ejempl os &  conbtinuacidn Pilustran  Como indicar tecl as

-




L J
especiales en una macro:
1) Las teclas con  multiples caracteres  son indicados
encekrandolas en llaves {HOMEX {ESCI.
2) El Movimiento del cursor es de manera similar {(LEFTX
{RIGHT?Z, {UrPs, {DOWN}. Las letras mayusculas y minusculas

equivalen a lo mismo.

3) La tecla <RETURN> dentro de una macro se représenta como lo

mencionamos anteriormente con el caracter tilde .

LISTA COMFLETA DE INDICADDREé DE TECLAS ESPECIALES

USADDS EN MACROS.

L
TECLA <RETURN? s |

| | ¢ A
WPy MOVER CURSOR ARRIBA
(oowNy MOVER CURSOR ABAJO
(RIGHT? MOVER CURSOR HACIA LA DERECHA -
(LEFT3 | MOVER CURSOR HACIA LA IZOUIERDA | ;
CHOMES | TECLA DE HOME |
{END? TECLA DE END

TFGDNT _ TECLA DE FEDN




{ESCY * | , TECLA DE ESC
{DELY : A TECLA DEL
{EDIT} S <F2» TECLA FUNCIONAL 2
{NAME} : o SF3»
{ABS? | <F4> L
(GOTOY : <F53>
{WINDOW? o {F&>
{QUERRY? <F7>
{TABLE} | - | . <F83
{CALCY . - | o cFey
{BRAFH o <F103
£73 . ‘ | ' PAUSA FARA ENTRADA MANUAL HASTA
‘ ' QUE SE INGRESE LA TECLA RETURN:.
El anexo cuatro muestra la mEcro de resinas bdfden,

posteriorhente muestra I aspectos de la hoja de +trabajo ya

impresa, donde no se tienen precios. Al ser introducidos estos

precios toda la hoja de trabajo varia de acuerdo a las Cantidades

a ingresar. En el anexo se muestran dos cambios en los precios vy
las repercuciones que tiene en el cambico en el costo del

presupuesto financiero. ) , .

Es importante manejar variables controlables para analizar que
pasaria en caso de..., s importante para una toma de decisidn si

o adecuada =i pensade con anterioridad, &l cque hacar 81 los
.

L
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precios varian. Se pueden elaborar ejercicios cuya incidencia de
tasas de interés sea fuerte, para que moviendolas arriba o abajo,
se vea el impacto de las tasas en un ejercicio financiero.

El anexo 5 muestra una macroinstruccidn de un presupuesto de
ghastos de administracidn, aqul se cred de manera manual la hoja y
se le did instrucciones con una macro para que corriera solo a
través de su llamado, esta tiene una pequefya explicacién dentro
del mismo anexo.

El anexo & muestra un presupuesfo de ventas en la cual fue
elaborada unicamente la hoja de trabajo para despues ser
rellenada. ’

El anexo 7 y dltimo muestra un mend para trasladar los totales de
presupuesto de tres oficinas y consolidarlos en una sola, de tal
manera que la macro extrae los totales y los ubica en el
presupuesto consolidado total. Aqul en este mend podemos 1lamar
cualquiera de los presupuestos de las oficinas en forma
independiente o el total consolidado.

Se ha mostrado de manera general el uso de herramientas como lo
gs 2] caso de la hoja de calculo Lotus 123, su aplicacidn depende
del estilo del docente para aplicar cuadros, estados financieros,
etc. Se requiere la orientacidn del docente el cual tendrd gue
indicar que partes se han de cubrir y cuales no.

Seria recomendable crear un software para cada area funcional, su
respaldo seria de gran avyuda para nuestra carrera.

A{

2 T TR TR T
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7071 7 /WES10 TRETURNI ‘ | ERROR

HCE10 IRETURN, :

HiR1 O TRETURNY /WCS1 1RETURNI
"51D1 IRETURNI /WCS1 IRETURN!
“S5IF1 TRETURN! /7WCS1 IRETURNI
FH5ITH1 IRETURN! /WCS1 IRETURN!
"Oid1l IRETURNG /WCS1 IRETURNI
THiIL1 IRETURN! /WCS1 IRETURN!
FH5IN1 IRETURN! /WES1 IRETURNI
“S5IF1 IRETURN! /WCS1 RETURN:
"ZIR1 IRETURN! /WCS1 [RETURN!
FE1TL IRETURN! /WCS1 IRETURNI
TSiC1 IRETURN! CAFS LOCEK! RESINAS BORDEN, S.A.

“51A2 IRETURN! FREUPUESTO FINANCIERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 1988.
FLECHA ABAJOI ! \— IRETURN! /CA3 IRETURN! EZ..T3 IRETURN!

ZAZ IRETURN! AS..TS !RETURN!

5iB6 <RETURNX> 11 /CB& <RETURN> B7..E14

2Bé6 IRETURN! D6..D392 IRETURN!

=Bb..D3? IRETURN! Fé&..HI9 IRETURN!

-B6..H39? IRETURN! J&..F39 (RETURNI.

ZB6..D39 IRETURN! R6..T39 IRETURN!

id \nnn code in Setup String

[W70] */CG26..526 'RETURN! B37..T37 !RETURN! : READY

, 4 A
CAZ !RETURN! A7..T7 !RETURN!

FSiA14 |RETURN! = !RETURN! /CA14 !RETURN! B14..T14 !RETURN!

CA7 . {RETURN! A17..:T17 {RETURN: ¢

CA7 {RETURN! A20..T20 RETURN!

CA14 IRETURN! A25..T25 !RETURN! |

FS1A21 !RETURN! DOMESTICA !FLECHA ABAJO! INDUSTRIAL !FLECHA ABAJO!
ARITIMA !FLECHA ABAJO! AEREA |RETURN! - .
FS!E18 !RETURN! ~TIEMPO |2 VECES FLECHA DERECHA:! ~COSTD !RETURN!
CE18..G18 {RETURN! I18..K18 !RETURN!

CE18..K1B IRETURN! M18..518 !RETURN!

FS5!A19 IRETURN! LINEA !RETURN! |

CA14..T25 !RETURN: T25..T36 !RETURN!

CAZ6 RETURN! A38..T38 !RETURN!

CA3Z6 IRETURN! G40..T40 }RETURN!

FSIC40 IRETURN! TO T AL E § !RETURN! o o

FSiA6 IRETURN! ARTICULOS |2 VECES FLECHA DERECHA: FRECIO KG !RETURN!
FS!G1S !RETURN! @SUM(G9..G13)

C615..K15 !RETURN! 015..515 !RETURN!

C615..515 !RETURN! G26..526 }RETURN!

£B26..526 !RETURN! G37..T37 !RETURN! -

n-80 12:16 AM CAPS -
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: A
FS1AZ9 [RETURN! +K1S+k26+K37 IRETURNI
CEI9 IRETURN! K39..K3I? IRETURN!
CG39..E39 IRETURN! 039..8539 RETURNI

ste paquete de instrucciones, se ve enorme debido a que el formato se
ncuentra subrrayado en su totalidad. Sin embargo, es sencillicimo vy
uvalquier usuario lo puede accesar aun sin tener conocimientos de
omputacion. Recordamos que toda secuencia debe contener unsformato y
na logica, augue en estas instrucciones se hace el subrrayado al
rincipio y despues se dan el total de datos, se puede hacer al reves
sto de acuerdo al usuario.

nas cuantas instrucciones, unos cuantos comandos y listo una hoja
e presupuesto financiera. '

n el proximo ejercicio se preveen incrementos por inflacion, se
isminuyen las instrucciones, debido a que no cuenta con un subrrayado
n especial como en este formato. '

n-80 12:17 AM o ' \ CAFS

EW7013

A
e aqui su uso y facilidad de aplicacion, depende del perfil del
ncente su aplicacion y aprovechamiento para analisis de sensibiulidad.

n-80 12:17 AM _ CAFS

READY

READY




RESINAS ROEDEN,
SRESUFUESTO FINANCIERD AL 3

« A
DE DICIEMBRE DE 1988.
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WECLE TRETURND PRESUFUESTO DE COSTOS DE ADMINISTRACION (RETURN!
FEIBE IRETURND DAY (8%9-01) 1RETURNI
BE+31 JRETURND /CCE IRETURN: D3..MI IRETURNI
FE1AS TRETURND EMFLEADOS FLECHA ABAJOL FAPEL (FLECHA ABAJO! SUMINISTRO
LECHA ARAJO! TELEFOND (FLECHA ARBAJO! RENTA (FLECHA ARAJO! SEGURO
LECHA ABRAJOD N= (RETURN! /CALL TRETURN! EB11..M11 IFLECHA ABAKD!
OTaL THRETURNY
CAll TRETURNI A4..M4 TRETURN
FSIB1Z2 (RETURN! A8UM(BS. .BL1O) 1RETURNI
CR12 IRETURN C12..M12 IRETURN]
FSIMS IRETURN! +G5%1.1 1RETURN]
CHS tRETURN! HS..M10 (RETURN!
FOICS +BS%1.085 {RETURN! .
CCS IRETURN! CH..HE10 !RETURN:
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n-80 12:20 AM : ‘ CAFS
"su facil aplicabilidad, lo recomendamos ampliamente para su uso , READY
A E C [¥] E F ' £] H

walmente es facil elaborar un ﬁresupuesto de este tipo, en el cual
lespues del mes de enero y hasta junio, se espera uh incremento en

os gastos de administracion del 3%, incrementandose a partir de julio
moun 104 mensual. De tal manera gque el mes de enero es el mes fuente

1 base para gl calculo de nuestro presupuesto. Al indicarle cual quier
rantidad en el mes base, automaticamente la maquina hace todos los
ralculos, multiplicando los incrementos y sumando los totales, todo

iwsto con dnas cuantas instrucciones solamente. Lo anterior nos permite
justar los gastos de administracion, sin tener que volver a calcularlos
@anualmente como seria con una calculadora.

*or lo anterio es recomendable el uso de paguetes de este tipo, son
weriramientas que nos ahorran bastante tiempo y nos permiten formar
icios para toma de deciciones en caso de...., esto es si varian los
wrecentajes o los gastos o los costos, nos indicara nuestro proyectado
ermitiendo analizar su incidencia en el estado de resultados y en caso
e ser excesivo tomar medidas para disminuirlos.

ista herramienta esta disponible, unicamente damos algunos ejemplos de
st facil aplicaebilidad, lo recomendamos ampliaments para su Uuso
an--B0 1820 aM : CAFS
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La‘bresenfé macroinstruccién no crea los titulos de las
celdas, lo que ejecuta es el rellenado de la hoja, el formato de

la cual ya estd hecho con anterioridad.

Esta macroinstrucciétn se encuentra dividida en dos partes,
la primera que'consta de el primer semestre del afio, y la podemos
llamar con ALT M, la segunda parte se refiere a el segundo

semestre del afo y la podemos llamar con ALT J.

La macroinstruceion copia-los datos que se capturan en la
parte superior derecha, mas especificamente, los datos contenidos
en el rango que va desde Bl hasta B6, del cual no se puede salir
debido a que el resto de 1la hoja se eqcuentra protegida, esto
ultimo a menos que se dprima la tecla de ESC con lo cuil
eliminamos la protect%On y nos podemos desplazar a cualquir’otra

parte de la hoja.

La macroinstruccién elimina la proteccion y acto seguido
copia los datos capturados en loé campos antes mencionados al mes
due uno elija en el menu de la macroinstruccion, posteriormente
efecfua.tanto las sumas totales verticaies como las horizontales
a fin. &e 6thnef un resul tado total, en el cual el ;erticél
rEprgsenta el resultado total mensual y el horizontal representa

el resultado total anual.

Jaly




NSO S

EMPLEADOS  $9,000,000.00
PAPEL $450,000.00
SUMINISTRO $540,000.00
TELEFOND $180,000.00
RENTA $900,000,00
SEGURO $0.00

PRESUPUESTO DE COSTOS DE ADNINISTRACION

ENEROD

$7,200,000.00
$360,000.00
$432,000.00
$144,000,00
$720,000.00
$340,000,00

EMPLEADOS
PAPEL

- SUMINISTRD -
TELEFONO
RENTA
SEGURD

FEBRERD

$7,200,000.00

$350,000.00
$432,000.00
$144,000.00
$720,000.00
$0.00

$7,200,000.00

MARZO ABRIL MAYO JUNIO
$9,000,000.00 -
$450,000.00
$540,000.00
$180,000.00
$900,000.00

$0.00

$7,200,000.00
$340,000.00
$432,000.00
$144,000.00
$720,000.00
40,00

$7,200,000,00
$350,000.00
$432,000.00
$144,000.00
$720,000.00
$0.00

$350,000.00
$432,000.00
$144,000.00
$720,000.00

$0.00

ToTAL $9,216,000.00

JULIO ABOSTO
$9,000,000.00
$450,000. 00
$540,000.00
$180,000.00
$900,000.00
$0.00

$8,856,000.00

SEPTIEMBRE

$9,000,000.00  $9,000,000.00
$450,000.00
$540,000.00
$180,000.,00
$900,000.00
$0.00

$450,000,00
$540,000.00
$180,000.00
$900,000.00

$0.00

$8,856,000.00 $8,856,000.00

$8,856,000.00 $11,070,000.00

OCTUBRE NOVIENBRE DICIEMBRE TOTAL

- $9,000,000.00 $9,000,000.00
$450,000.00  $450,000.00
$540,000.00  $540,000.00 -
$180,000.00  $180,000.00
$900,000.00  $500,000,00

$0.00 $0.00

$9,000,000.00 $99,000,000.00
$450,000.00  $4,950,000.00
$540,000.00  $5,940,000.00
$180,000.00  $1,980,000.00
$900,000.00  $9,900,000,00

$0.00  $340,000.00

$11,070,000,00 $11,070,000,00 $11,070,000.00 $11,070,000.00 $11,070,000.00 $11,070,000.00 $122,130,000.00
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/CBA~BLS™  /CBAC14™ /CBA™DL. ™ ICB4*ELS® JCBA*FL6™ /CBAMBLG™
/CBS*B17~  /CBS*CIT* /CB3 LT~ [CBIELT™ /CBI*FL7* [CBY617*
/CB6*B18~  /CBAC1B™ /CBs~D1B™ /CBA E1B™ /CBb™F18~  /CBb“B1B™
"60T0}B20~ "60TO0}C20% "60T0}D20" "60T0)E20% "BOT0)F 20 "60T0}620~
@5UM(B13.B1BESUM(C13.C18)" @5UM(d13.d18)~ @SUM(el3.e18)" ESUM(f13.f1B)" @SUM(gl3.q18)"
"BOTOINIT™ "GOTOINIZ® "GOTOINLSY "GOTOINLS™ “GOTOINLS™ "GOTOINLZY
€SUM(B13. M13RSUM(B13.N13)~ eSUM(B13.M13)~ SUM(BI3.M13)™ @SUN(BI3.N13)~ ESUM{B13.M13)"
"GOTOINIA™  ~GOTOIN14* "GOTOINLAY "GOTOINLA> "BOTOINI4" “G0TOINLA®
eSUN(B14. M14RSUN{B14. N14)~ @SUM(B14.N14)~ @SUM(B1A.M14)~ @SUN(B14.M14)" GSUN(B14.N14)~
"GOTOINLS™  TGOTO)NLS* "60TOINISY "BOTOINL 5" "BOTOINLS* "GOTOINLSY
@5UM(B15.M15€5UM{B15.M15)" @SUM(B15.M15)" SUM(B15.M15)" @SUM(B15.M15)™~ eSUM(B15.M15)*

- "GOTO}N16™ "eOTOIN1G* "GOTOINLE™ "GOTOINIG* "GOTOINIEY "GOTOINLG®
8SUM(B164.M168SUN(BL16.M16)> BSUM(B16.N16)™ @5SUM(BLS.N1b)™ BSUM(BL1A.M16)~ RSUM{B1A.M16)"
"GOTOINL7*  "GOTOINLT* “60TOINLT® "GOTOINLTY “GOTOINLT "6OTOINLT®
R5UM(B17.M1785UM(BL7.817)~ BSUM(B17.M17)~ @SUN(B17.M17)~ €SUM(BL7.M17)* @SUN{(B17.M17)*
"BOTOINIBY  “GOTOINIE “60TOjN1B® “saTOINIE® “gaToO}NLE> "60To}NIE
€5UN(B18.M1BOSUM(B1B.N18)* BSUN(B1B.K18)~ @SUN{D18.M1B)" #SUM(B1B.N18)* 8SUM(B18.M18)*

"GOTOIN20™ “6OTO}N20* "6OTO}N20% "G0TOIN20* “BOTOIN20Y “6OTON20"
BSUM(N13.N188SUM(NI3.N1B)™ @SUM(NL3.N18)™ GSUM(NI3.N1B)" @SUM(N13.N18)™ @SUM(N13.N18)*
"G0TO}BL~  CHOTOYBLY “goTo}BL® "6OTO}BL™ "6070)BL~ “s0TO}BL™

. IRIAL.B&™  /RIAL.B&* /RIAL.BO /RIAL.BE™ /RIAL. B /RIAL.BE®

e
"ESCH
1XHTU>
JuL* ABO* SEPT™ ‘ocT~ NOV* 1} 10

" ALTAS™ ALTAS™ ALTAS™ ALTAS™ ALTAS™ ALTAS®
/RUB1.B&~  /RUB1.B&™ /RUB1.B&™ /RUBL.B6" - /RUBL.B™ /RUB1.B&*
/CBI*HI3™  /CBI*IL3® /CBL~J13* /CBL™K13* JCBIMLLSY /CBLNIZ
{CBZ*H14*  /CBZ*I14* . /CB2VUi4* /CB2*K14* /CB2¥L14* /CBZN14*

. /CBI“HIS*  /CBI*IIS* /CB3*J1%* JCBI*K15~ JCB3~LISY /CB3 M5

- {CBAH16™  /CBA*IL6™ JCBA™J16™ /CBAK16™ /CBALAGY {CBANLG®
/CBS*HiT7~  /CBS*IMT* /CBS™I1™ - JCBS KT JCBS*LIT® /CRS*NLT*
/CB&*RiB~  /CB&~ILBY - /CBO™IIB® 1CBS™K1B™ /CB5™L1B8™ /CB6™N18*
"60T0JH20~ "6OTO}120% “60T0}J20% “B0TO}K20™ . "BOTOIL20* “60TO}N20%
@SUM(HL3.H1BESUM(I13.118)" @SUM(J13.J18)~ GSUM(K13.K1B)™ @SUM{L13.L18)"~ BSUM(MLI.N18)*
"BOTOINE3I~ "GOTOINL3* "BOTONIZ "GOTOINLS® "BOTOINLI "GOTOINI3Y
@5UM{B13.M138SUM(B13.M13)" @SUM(BI3.M13)" @SUM{BI3.M13)™~ @SUM(BL3.NL3)" QSUN(BL3.M13)"
"GOTOINI4~  "GOTOINI4® “GOTOINIAY “GOTOINLA "BOTOINIA* "60TOINLS®
@SUN(B14.MLABSUN(B14.H14)~ BSUM(BLA.N14)™ GSUM(B14.NL4)™ BSUM(B1S.NL4)~ SSUN(B14.M14)"~
"GOTGINIS™ "GOTO}NLS* GOTOINLSY "GOTOINLS™ “GOTOINLS™ "BOTOINLSY
E5UN(B13.MI5ASUM(BL5.M15)" ESUM(B13.M15)" @SUM(BL5.M15)% @SUM(BL5.M15)" @SUM(BL5.Mi5)"

CGOTOINLE™  TEOTOIN1G™ "GOTOINLGY "GOTOINLE™ "BOTOINLS™ "GOTOINLE®
85UM(B16.M16QSUN(B16.H16)~ @SUM(BL6.M16)" BSUM(BL6.N1A)™ ESUM{BLA.M16)™~ GSUM(B14.M156)™
"GOTOINLT™  TBOTOINIT "BOTOINLT "BOTOINLT™ "BOTOINLTY “GOTOINLT
8SUM(B17.M17@5UM{BL7.M17)~ GSUN(RL7.M17)™ @SUM(B17.M17)" @SUM(BL7.M17)™ @SUM(BL7.M17)*
"GOTOINIE  TGOTO}INIE™ "G0TOINIBY "GOTOINIB® "60TOINIBY “GOTOINLB™
85UM(BIB.MIBESUM(B18.M18)" @SUM{B18.M18)~ @SUM(B18.N18)~ @SUM(B18.M1B)~ @SUM(B18.M1B)*
"GOTOINZO™  “GOTOIN20™ "GOTOINZO "B0TO}N20* "BOTOINZO™ "B0TOINZO™ :
SSUNNIZ.NIBRSUM(NII.N1B)™ BSUM(N13.N18)™ ESUM{N13.N18)™ @SUM{N13.N1B)™ @SUM(NIJ.NIB)*
"GOTD}BL™  "HOTO}RL™ "BOTCIELY “EOTOIRL™ "BOTO}BLY "6OTO}BLY

/RIAL,BA™ /RIAL.BA™ ‘R1AL.BAY /RIAL.BE™ /RIAL,BA™

7Xg
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{BOTOYATO™ )
PRESUPUESTD FINANCIERD DEL lo. DE ENERD AL 3! DE DICIEMBRE DE 1989~
PRESUPDESTO DE VENTAS EN PESOS™
{DONN}

LINEA EN §

{RIGHT}

ENE™

{RIGHT}’ /HCS12™

FEB® .
{RIGHT)' /WCS12*

NARZ™

{RIGHT)' /MCS12™

ABR~

{RIGNT)" /MC512*

NAY>

{RIGNTY' FUCS12*

JUN*

{RIGHTY' /WCS12

oL

{RIGHT}' /NES12Y

AgO™

{RIGHT}" /MCS12*

SEP™

{RIBHT)' /NES12™

ocT™

{RIGNT)' /MCS12*

NOV*

{RIGHT} /NCS12*

pIC™

{RIGHT}' /MCS12

{BOTOIATS® .
DOMESTICA™

{DONN}

VENTAS BRUTAS®

{DOWN}

DEVOLUCIONES Y BONIFICACIONES™
{ DONN} ‘
{DONN}

INDUSTRIAL™

{DONN}

{DOWN

INDUSTRIAL™

{DONN}

{DONN}

VENTAS BRUTAS™

{DONN} - ,
DEVOLUCIONES Y BONIFICACIONES®

. {DOWN}

VENTAS NETAS®

{DOWN}

{DOWN}

NARITIND*

{DOWN}

VENTAS BRUTAS™

{DOUN?

DEVGLUCIDNES Y BONIFICACIDNES™

W




*****

{DOWN}

VENTAS NETAS™

AERED™

{DOWN}

VENTAS BRUTAS®

{DONN ‘
DEVOLUCIONES Y BONIFICACIONES™
{DoNN}

VENTAS NETAS™

{60T01B75"
+R74%0.03(60T0:874
+873-874

{5070} B74
1C.B74,BT5VCIA NT4

o
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i
i L vy pulse RS :
Cars 1olainsan .1 Fag: 1
e e o e s s s e o e o v = o e o o e s s o s s s e e s et e e o s o con s ool e b e i s ot it e Domme

Macros para consolidear las tres oficinas.

Neta: Esta macro se elabord en la version en gspafol del LOTUS
1EE.
I ‘ J

1 S Q== {IRIZY™

2 ’ , ‘ JFCCTTEST™

3 {81 IZ=03 {HOME} {(SALIRZ

4 ‘ : {IRYIE™

5 , JEXVLANTOTALYR™

& . » /FRFRESUCD™

HOCER LOS MISMOS FASOS FARA LAS OFICINAB RESTANTES.

ERTAR: Teclee el texto a 1n§ertar y pulse EICH
umento: BiMAC. ’ b

Flad

]

o

L. H i
,......................1..._..‘._.....;._........‘.....+-.“...._..+_.._._“__+._...”_..-...+ _____ o s s e s o o s e e e e e R o e e s o s e e s mn D—————

MACRO FARA CONSOLIDAR FRESUFUESTD DEI D.F. .

1 J

13 4 DF = (DEJAR IZ3ll

14 . /FRVR

15 . /EXVTESTVIZVR™

16 /FRERESUDF™

17 LAANTES= CIRIES™

18 ‘ JFCOTLAY

19 {DEJAR 12303

20 ' JEXVTEBT~IZVR

21 ) ’ : {61 13=4) {RIFURCAR CONTMT2
2 ’ LHOME} '

HACER LOS MISMOS FASOS FARA LAS OFICINAS RESTANTES.

LA MADRO PARA CONSCLIDAR LAS TRES OFICINAR.

- -




T N A I Ve s e i - L ]
1

Teoles @l texto a inserbtar vy pulse CESCH .
Care 1 linmeas 1 Féags -

mEnnos B
[ [' - e samas o
Lo FADRO FoaRs CONSOLIDAR LAS TRES OFICINAS.

T LT R e e e e D | 8 e

i i J
& &y ' TOLO= {DEJAR IZ3;47F
47 ) {BIFURCAR DF3:
44 COMTMT = {BIFURCAR MT:
49 : CONTGD= {BIFURCAR GD>
S0 FINAL= L{DEJAR 13302
ol : SFR™F
G52 {HOMES -

LA MACRO DE AFLICACION AUTOMATICA.

I J

NO= {81 I12=0) {HOME> {SALIR}
2 {51 I2=1} {BIFURCAR DFANTES:
3 {81 IE=2E_{BIFUREAR MTANTES?
4 {81 I12=3) {BIFURCAR GDANTES)

IRTAR: Teclee el texto a insertat y pulss <ESCH

imento: BiMAC, ) Car: 1 Linea: 11 PFPag:

------------ T e R s ST e T Rt § T
S hace la aclaracidn gue se deben conocer a la perfeccisn las
instrucciones de las macrmé del teclado, para mayor informacildn

consultar el libro LA FOTENCIA DE LOTUS 127 REFERIDO EN LA

BIBL IOGRAFIA.

Fan)

s

[

| -




INFORME DE FRESUFUESTO CONSOLIDADD DE TRES OFICINAS

CIUDAD : Jan—-o00 Feb-00 = Mar-00 Apr -0 May-—-00 Jun—00
D.F. . 13900 13200 13900 13900 13900 13900
"MONTERREY" 28650 28630 28630 28630 28650 28650
GUADALAJARA 446450 21430 21450 21450 21450 21450

TOTAL 8F000 6H4000 64000 64000 64000 64000




INFORME DE FRESUFUESTO OFICINA D.F.

GASTOS . Jan—00 Feb-00 Mar -0 Apr—00 May-—-00 Jun—-00
MNOMINA 40000 15000 15000 15000 15000 15000
IMPUESTOS 0 1E00 1500 13500 1500 1500 13500
ALBUILERES : 2500 2500 2500 2500 2300 2500
TELEFONO H00 S00 500 - 300 900 500
CORREOS ’ 100 100 100 : 100 100 100
SERVICIOS 150 150 150 150 150 150
SQUMINISTROS - TFO0 TO0 700 700 700 700
VARIOS 1000 1000 1000 1000 1000 1000
TOTAL .o 446450 214350 21450 21450 21430 21450

e e st e e




INFORME DE FRESUFUESTO OFICINA MONTERRE?

GASTOS Jan-—00 Feb-00-  Mar—-00
NOMINA S 20000 20000 20000
IMFUESTOS 2000 2000 2000
ALRUILERES 3500 3500 E500
TELEFONO 700 © 700 700
CORREOS . 150 150 150
SERVICIOS 200 200 200
SUMINISTROS oo 00 Q00
VARIOS 1200 1200 1200

TOTAL : 2650 ¢ 2B6T0 - 28650

Apr—00
20000
2000
2S00
700
150
200
00
1200

28650

(

May—0Q0
20000

2000
2300
700
150
200
GO0
1200

28650

Jun—-00
20000
2000
IS00
700
1590
200
P00
1200

redegcposi

28650




INFORME DE FRESUFUESTO OFICINA GUADALAJARA

GASTOS Jan—-00 Feb-00 Mar—00 Apr—~00 May—00 Jun—-00

NOMINA 1 Q000 1 0000 10000 10000 10000 10000
IMFUESTAOS 1000 1000 10006 1000 10007 1000
ALAUILERES 1500 1500 1500 1500 130G N =181v]
TELEFOND 00 300 00 Z00 Z00 Z00
CORREOS S0 S0 50 =0 S0 L S0
SERVICIOS 50 S0 S50 50 S0 S50
SUMINISTROS SO0 S00 S00 500 500 S00
VARIOS 500 500 500 500 500 S00
TATAL 13900 13900 13900 13900 13900 13900
’
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CONCLUSIONESTS

1.- La computacidn en México avanza rapidamente, s auge  ha
dado inicio "en esta decada. La informatizacion de la oficina ha

dado la pauta para ello.

2.~ La captacidn de recursos humanos egresados de la licenciatura
ern Administracidn, requisre dentro de su perfil  conocimientos

minimos furncionales del &rea computacional.

I.~ No se requieren. grandes conocimientos e2n la materia de
computacidn, ni tener el nivel de experito para manejar una
magquina. Los concocimientos requeridos son minimos y se ubican en

el grado cultural funcional.

4.~ La no vinculacidn de ls licenciatura en Administracidn vy la
computacidn - se debe primordialmente & lo  antiguo del plan de
estudios de la carrera; & la par esta el estancamiento v la pocs

movilidad de su revisidn.

S.~ Dada la informatizacidn en la oficina, s necesario que a 1o

m

slumnos de Ya licenciatura se les impartan cursos de uso del




computador al conjunto de las materias que ccmprendqn las areas
funcional es de la Administracidn. Otorgar los conocimientos

aceptables en un gradeo de cultura computacional funcional.
b.— El atraso nos evita ser competitivos en el campo de trabajo,

computador.

7 Histeﬁ paguetes gque son programas ya elaborados (software)
para actividades especitficas. Su uso vy apiicacibn en la
licenciatura es imprecindible, se debeﬁ de aprovechar al maximo
eétas herramientas gue estan a disposicidn en el centro de computo

del edificio "A" de nuestra unidad.

8.~ ©Be observd la facilidad de elaboracibn de presupuestos en la

hoja de trabajo. 50 manipulacidn v facil calculo guedd demostrado.

.~ El software nos proporciona diversos tipos de funciones, el

caso de Lotus 2%. Este software nos proporciona  funciones

.

Financieras, Estadisticas vy Matematicas.
1G.~  lLas macroinstruccionas, paguets de instrucciones para
determinado fin, nos Ffacilite intercambiar hoja de trabajo,
extragr datos de ellos e integrarios n un nuevo  estado, cde  tal

MaErEEra e al ovardlsr slgun conocepto, s hola automéhd

por lo que es un factor muy importante el saber manipular un’

N
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11.~ Ei mundo de la computacidn esta a nuestro alcance, es tiempo
de  tomarlo, dejarleo significaria un mayor atraso en nuestros

conacimientos.




RECOMENDAQCIONES:

1.- Fara captar la atencién general de. los integrantes de 1la

licenciatura en  Administracidn, tanto docentes como alumnos y

administrativos proponemos lo siguiente:d

CADA TRIMESTRE FRESENTAR LA SEMANAL DE- LA COMFUTACION EN

ADMINISTRACION.

INCLUIRIA &

oo e ot oo e s st Soome st

~ UNA INVITACION A DIFERENTES EMFRESAS Y/0 DISTRIBUIDORAS DE

EQUIFO Y SOFTWARE DE COMFPUTO.

~ EBTAS EMFRESAS FRESBENTARIAN SUS FRODUCTOS Y FONENCIAS DIVIDIDAS

-EN TRES SECCIONES:

11 o ARER IT1

T
A
in
-
I
i
it
Is

DENTRO DE COMPUTO AL T TR




MUESTRA‘DE-HARNARE MUESTRA DE SOFTWARE - BERVICIOS CORPDRATIVDB

- SECCION A

FARA PROFESORES

- sg?cxbm B

PARA ALLIMNOS, | .

' LAS MUESTRAS ESTARIAN ACOMPANADAS POR FAQUETES DE PROMOCION DE

DISKETTES, PORTADISKETTES, SOFTWARE ESTRUCTURADO, COMPUTADORAS,
PAPEL PARA IMPRESION, ETC. | y
' '

EL HORARIO PROFUESTO PARA QUE TENGA COBERTURA A AMBOS TURNDS ES

EL SIGUIENTE:

t

13:00 A 15:00 Hrs. Y 16:00 A 18:00 Hrs.

SE DARIA A CONOCER ESTE EVENTO A TRAVES DEL ORGANO INFORMATIVO DE

LA UNIDAD IZTAPALAFA.

.

SE HACE ﬁEi CONOCIMIENTO DEL LECTOR dUE HEMOS PLATICADO CON

VARIAS DISTRIBUIDORAS Y ESTAS ESTAN DISFUESTAS A COLABORAR.

2o~ Cursos de veirano para estudiantes vy docentes con grufos

maximos de 19 pergonas vy duracidn madxima de una SEMENA.




B S N

los CLmS0S gserian impartidos por personal de la sala d

informatica edificio "H" Qiencias Sociales'y Humanidades.
Los curso de inicio podrian ser:

1.~ Siétema Operaivo MS-DOS.

Z2.= Lotus 123,

F.—= Framework iII y IV,

4.~ Dbase 111 plus.

S« Word Perfect.

Z.~ Revisidn periodica del plande estudios, sobretodo los
programas de las unidades de enseflanza aprendizaje. Incluir en
cada una de ellas el uso forzoso del computqdor, hojaé de ciAlculo
vy bases de datos para @ateria técnicas vy procesadores de palabras

y‘bases de datos para materia tedricas.
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