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1.~ INTROD WD I ON

EL FRESENTE FROYECTO HARA UN ESTUDIO DE LDS PROCESOS ADMINIS-
TRATIVOS ¥ OPERATIVOS DE LA LIBRERIA DE LA UAM-I., PARA QUE POSTE-

RIORMENTE SE ADECUEN ESTOS FPROCESOS A UN PROCESO  MECANIZADO QUE

PERMITA CONFORMAR UN  SISTEMA DE COMPUTO. DRENTRO DE LAS PRINCIPA

LES FUNCIHNES A ESTUDIQRSE SERQN: LAS VENTAS, LASE COMPRAS Y LA
ENTREGA DE‘LIBRDS, GUE SON LA BASE FUNDAMENTAL DEL SERVICIO RUE
PRESTA LA LIBRERIA. CON ESTE ESTUDiG SE PRETENDE HACER MAS
PRACTICA Y FUNCIONAL LA LIBRéRIA, FarRa MAYORES PRESTACIONES AL

USUARIO  EN CUESTION DE INFORMACION, ADRUISICION DE LIBROS Y UN

MEJOR CONTROL POR  PARTE DEL FERSONAL  ADMINISTRATIVO  GUE LABORA

EN LA LIBRERIA.
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Ea- OB JETIVDODS

LOGRAR QUE SEA EFICAZ Y EFICIENTE LA LIBRERIA DE LA UAM-I

FOR MEDID DE APLICAR LOS PRBUEDIMIENTGS. COMPUTARIZADOS

EN LA DPERACION Y ADMINISTRACION DE LA LIBRERIA Y HACERLA
MAS EFICIENTE. PARA DBTENEF#5 UNA MAYDOR TINFORMACION DE LOS
MOVIMIENTOS DE ENTRADAS Y SALIDAS, Y SOBRE TODO PARA MAN-
TENER 1IN QDECUQED CONTROL DE LOS  INVENTARIOS Y COM ESTO
REDUEIR LOS FALTANTES DE LOS INVENTARIOS Y OBTENER LA EVA

LUACION DE LOS INVENTARIOS MAS CONFIABLE.

OBTENER INFORMACGION OPORTUNA, REFERENTE AL COSTO Y EXIS--
TENCIA POR PROVEEDDR, FPOR TEMA Y Poé LIBRG Y CON ESTD SE
AGILIZARA LA OPERACION DE VENTAS E INFORMACIOGN Y COMO
CONSECUENCIA SE MEJORARA EL SERVICICO DE  INFORMACION Y

ATENCTION AL PUBLICE.

QUE SE HAGA LSO DE TODAS LAS VENTAJAS QUE OFRECE EL FRO--

YECTO DE COMFUTARIZAR LA LIBRERIA.

[
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.ﬁﬁN EQSE EN LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA GENERAL Y CON LA
APLICACION DE LOS CONOCIMIENTOS ADGUIRIDGS A L0 LARGGE DE LA
CARRERA EN  SUS  DISTINTAS ASIGNATURAS QUE FORMAN EL PLAN  DE
ESTUDIOS DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION COMO SON: ADMINIS--
TRAZION I Y II ADEMAS DE LOS CONOCIMIENTDS ADQUIRIDOS EN LAS MATE
RIAS DE INFORMACION FINANCIERA I Y II, LAS CUALES CONTEMPLAN AS--
FECTOS DE CONTABILIDAD,MAS LA TEDRIA DE LAS MATERIAS DE AUDITORIA

ADMINISTRATIVA Y LA SERIE DE SEMINARIOS DE LA CARRERA,

ADEMAS [E ORSERVAR LA INADECUADA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DE
LA LIBRERIA DE LA UAM-I. VYA GUE SE DETECTO ESCASEZ DE LOS LIBROS
MAS ELEMENTALES DE LAS DISTINTAS CARRERAS Y LA FALTA DE
INFORMACION POR PARTE DEL PERSONAL GUE LABORA EN LA MISMA.  SON
LAS DOS RAZONES FUNDAMENTALES POR LAS CUALES SE ELIGIO EL TEMA DE

"CONTROL DE VENTAS E INVENTARIOS DE LA LIBRERIA UAM-I", LOGRANDO

CCON ELLO DOS ASPECTOS: UNG, COMD YA SE MENCIONO ANTERIORMENTE LA

APLICACION DE  LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS EN LA CARRERA Y EL
QTRD ES EL DE HACER MAS EFICIENTE LQ-UPERQCIGN Y ADMINISTRACION

DE LA LIBRERIA, POR MEDIOD DE LOS AVANCES DE LA COMPUTACTION.
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4. - MARLCO CONCEPTUAL

LA ADMINISTRACICN COMG PARTE FUNDAMENTAL DE TODA DRGANIZAGION
TIENE COMD PRINCIPALES OBJETIVOS: - PLANEAR, FPREVEER, CONTROLAR,

ORGANIZAR, CONTROLAR, DIRIGIR Y EVALUAR. NO IMPORTANDO SI LA ORGA

NIZACION ES PUBLICA O FRIVADA, LUCRATIVA O NO LUCRATIVA.

ASI MISMD CON  EL AVANCE DE LAS DISTINTAS ETAFAS Y ESCUELAS
DE LA ADMINISTRACION SE HA LOGRADO LINA MAYOR EFICACIA DENTRO DE
LAS DORGANIZACIONES, PERGC CON LA INOVACION DE LA COMPUTACION SE

LOGRA THIE LAS CRGANIZACIONES SEAN MAS EFICACES Y MAS EFICIENTES.

POR  TAL MOTIVO EL FRESENTE FPROYECTD RETOMA ASPECTOS Y
ELEMENTOS DE LA ADMINISTRACION Y SE APOYA EN EL U0 DE LA
COMPUACION PARA LOGRAR EN ESPECIFICO LA EFICIENCIA Y LA EFICACIA
EN LA LIBRERIA DE LA UAM-I. ESTO SE LOGRARA ﬁEDIﬂNTE ElL. ANALTISIS
DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ACTUALES DE COMPRAS, VENTAS
Y LA ENTREGQ‘DE LIBROS POR PARTE DE LA EDITORIAL A& LA LIBRERIA
ANTES MENCIUNAEA. LINA VEZ HECHO EL ANALISIS SE REDISENARAN LOS
PRGGEDIMIENTUB ADMINISTRATIVOS ANTERIORES PARA LOGRAR LA MEJOR

OPERACION, MEDIANTE LN SISTEMA COMPUTARIZALN.

e e ——
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LA OPERACION DE LA LIBRERIA SE BASA PRINCIPALMENTE EN TRES
AREAS  BUE SON @ VENTAS, il“-f]MF’RAS Y LA ENTREGA DE LOS LIBROS POR
FARTE DE LA EDITORIAL. Y EN Lé CUESTION ADMINISTRATIVA SE BASA EN
CONTROLAR LAS ANTERIORES OFERACIONES,.LA RELACION GUE EXISTE ENTRE
LAS  FLINCIONES COPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA LIBRERIA ESTAN

TOTALMENTE ENTRELAZADAS PLUES NO FUNCIONAN INDEPENDIENTEMENTE.

L4S AREAS OPERRTIVAS , ADNENISTRATIVAS ¥ LA RELACION QUE TIENEN
PARS SU FONCTORMITENTD SERR LA BASE PARA EL BESANROLLO DEL PRO-
- GRANA CONPUTACIONAL DE ESTE FROYECTD,
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L.~ INTRODUCCION.

mEDESRERESITuoEZRoIRISRR

EN ESTA SECCION, INTRODUCIREMOS LOS CONCEFTOS- BASICOS Y LA ESTRUCTURA-
DEL FROYECTO POR LO QUE SUGERIMOS GUE ESTE MANUAL SEA LEIDO ANTES DE -
FROCEDER A LA CARGA INICIAL DEL SISTEMA.

1.1 oM ES EL PROYECTO.

"—"::3-‘.: EE R RT3 - L F-F

EL FROYECTO DE CONTROL AUTOMATICO DE INGRESQOS Y COSTOS. ES UN SISTEMA
GILE FUNCIONA EN UN EQUIFO DE MICROCOMPUTACION Y QUE SUBTITUIRA A SU CA
JA REGISTRADORA. PERD EL SISTEMA NOS OFRECE MUCHD MAS GQUE ESTO YA QUE-
ADEMAS DE TOMAR TODAS LASB FUNCIONES GUE SE REALIZAN EN LA CAJA REGIG--
TRADDRA, LLEVARA EL CONTROL. NECESARIO DE ERISTENCIAS O INVENTARIOS, EN
TREGANDONDS INFORMACION' DIARIA. SEMANAL. MENSUAL Y ANUAL DE LAS COM---
FRAS Y VENTAS, ASI COMD DE LAS EXISTENCIAS DE UN ARTICULO O GRUPQ DE -
ARTICULOS,

ElL. SISTEMA ES.MUY SENCILLO DE OPERAR, YA GUE SE APOYA EN EL SISTEMA DE
PMENUST . LO CUAL NOS GUIA FACILMENTE A TRAVES DE LAS DIVERSAS OPCIONES
GILE SE MANEJAN EN EL FAGUETE.

POR MELIO DE LA IMFRESORA, EL SISTEMA NOS VA EMITIR LUNA AMPLIA GAMA DE
INFORMACION DESDE LA NOTA DE VENTA., HASTA EL REFORTE DE EXISTENCIAS,

A TRAVES DE ESTE MANUAL, EXPLORAREMOS TODAS LAS OPCIONES GQUE CONTIENE-
El. RTISTEMA VIENDD DE MENI) EN MENL, POR ESTO SUGERIMOS REPASARLDO TODG -
ANTES DE OPERAR EL SISTEMA, Y DESPUES CONSERVARLO COMO UNA GUIA O REFE
RENCIA EN LA CFERACION DIARIA.

1.2 INTRODUCCION & LOS MENUb

-
S-SR R S A4 F S F S S L AR B

FARA RECIBIR ORDENES DEL USUARIO, EL SISTEMA UTILIZA LOS "MENUSY. LOS-

CLALES LE MOSTRARAN AL USLIARIO UNA LISTA DE OPCIONES EN CADA UNG DE -~

ELLOS.

EN EL SISTEMA LOS “MENUS" LE VAN MOSTRANDO LUINA SERIE DE OPCIONES A ES-
COGER, LAS CUALES A SU VEZ PUEDEN CONDUCIRLD A UN SEGUNDD Y HASTA UN. -
TERCER "MENUY, CON EL FIN DE CONSEGUIR LA OPERACION DESEADA. -

EJEMPLO: - MENL DE PRECIOS
. -~ -
1.- BLTAS
2.~ BAJAS
%, - CAMBIOS
.- FIN

il
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AL ESCOGER EL USUARIO LA OPCION ADECUADA, EL SISTEMA LE PROFORCIONA A-
YDA EXTRA EN LINEA PARA CONSEGUIR SU OBJETIVO. S$I POR ERROR SE ESCO--
IO UNA OPCION INCORRECTA, NO SE PREOCUPE YA  GUE LA OPCION "CEROY, --
TEINY O UESCY SIEMPRE NOS REGRESARA AL MENU ANTERIOR. HASTA. LLEGAR AL
MENU FPRINCIFAL EN EL CUAL ESTA OPCION NOS SACARA DEL SISTEMA DE COM---
TROL AUTOMATICO DE INGRESOS Y COSTOS AL SISTEMA OPERATIVO MS-DOS. .

1.3 EL SISTEMA DE CODIGO-PROVEEDOR-MATERIA .

-5 S 3. 433445 3 5 52 F 4384 bR R A bR Rop R R ]

LA FILOSOFIA DEL SISTEMA ES EL CONTROLAR LOS INVENTARIOS EN BASE A LIN-
"CODIGO". EL CUAL PUEDE SIGNIFICAR EL PROVEEDOR., 0 EDITORIAL, MATERIA
HASTA EL. COSTO DEL ARTICULO. ESTE NIVEL DE CONTROL ES EL IDEAL PARA EL
RESURTIDO ¥ CONTROL DE LAS EXMISTENCIAS.

EL CORIGD QUE SE UTILIZA EN EL SISTEMA Eq DE NUEVE POSICIONES, PUDIEN-
DO GER LETRAS O NUMEROS, :

£ JEMPLO: |

1.~ USAREMOS LAS 3 PRIMERAS FOSICIONES PARA EL. PROVEEDOR

Z.- USAREMOS LAS POSICIONES 4 Y 5 PARA LA MATERIA

3.- USAREMOS LA POSICION 6 PARA EL TEMA

4.- USAREMOS 3 MAS PARA EXISTENCIA

ASI TENDRIAMOS EL CODIGO SIGUIENTE + COE2S1026 *

DONDE:  PROVEEDOR No. 006  MEMO EDITORES

MATERIA No 25 ADMINISTRACION

TEMA 1 FINANCIERA

EXISTENCIA D26  EXIST-Z6

EL CUAL ES LIBRCO DE MEMO EDITORES DE ADMINISTRACION DE FINANGAS Y
EXMISTIRAN 26,

1.4 COMO ENTRAR AL SISTEMA.

RN NTESNNSNIASNENSORNRSREDSREER

EL SISTEMA ESTARA YA INSTALADD EN EL DISCO FIJO {(DISCO DURD) QUE TIENE
EL MICROCOMFUTADOR.

FARA UTILIZAR EL SISTEMA. ENCIENDA SU COMPUTADORA Y LA IMPREEURQ, ¥ -
CUANDDO EN S MONITOR APAREZCA LA PANTALLA Ok :

TECLEE LOS SIGUIENTES COMANDOS 1. -

IINA VEZ REALIZADD LO ANTERIOR. EL SISTEMA EMPEZARA A EJECUTARSE EN FOR
MA AUTOMATICA, PREGUNTANDD A CONTINUACION POR LA FECHA DEL DIA EN MIE -
BE VA EMPEZAR A PROCESAR LA INFORMACION.
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NOTA: TENGA MUCHO CUIDADD DE ANOTAR LA FECHA CORRECTA, YA QUE ES MUY -
IMPORTANTE FARA LA DFERACION DEL SISTEMA Y LA EMISION DE REPOR -
TES.

_FPARA INTRODUCIR LA FECHA PLEDEN USARSE LOS NUMERDOS GUE SE ENCUENTRAN -

LOCALIZADOS EN LA PARTE SUPERIDR DEL TECLADRO ALFABETICO O EN FORMA MAS
CONVENIENTE UTILICE EL TECLADQO NUMERICO AUMILIAR QUE 3E ENCUENTRA A LA
DERECHA DEL TECLADCO ALFABETICO, PRESIONANDD LA TECLA NUM-LOCK ANTES DE
WTILIZAR EL TECLADO NUMERICO.

SISTEMA DE INFORMACION Y CONTROL

NA VEZ BUE SE ANDTO LA FECHA, EL SISTEMA PREGUNTA EN FORMA AUTOMATICA
&I ESTA ES CORRECTA. A LO CUAL TENEMOS DOS OPCIONES A& RESPONDER <S/N>-
“E" PARA INDICAR QUE ES CORRECTA O "N" PARA CAMBIARLA.

UNA VEZ TECLEADA LA FECHA EN FORMA éDRREETﬁ, ESTA APARECERA EN LA ES--
BUINA SUPERIOR IZOUIERDA DE LA PANTALLA Y TAMBIEN APARECERA EL MENU --
PRINCIFAL EN FORMA AUTOMATICA. '

EN CASG DE QUE USTED SE DE CUENTA DE QUE LA FECHA NO ES LA CORRECTA, -
SELECCIONE DEL MENU PRINCIPAL LA OPCION "ESC" PARA SALIR AL SISTEMA --
MS-DOS, EN LA PANTALLA APARECERA UNA "C>". AGQUI VUELVA A DAR LOS COMAN
LOS FARA INICIAR EL SISTEMA. ‘

CUMQNDGS:

ESTOS COMANDDS, HARAN INICIAR EL SISTEMA DE NUEVD BPESDE EL MS-DOS

1.4,

=

1 EL TECLADD NUMERICO,
=

BN REENTEENS IR EE

ESTA PARTE DEL TECLADO ES DE SUMA IMPORTANCIA PUES NOS PERMITIRA AGILI
ZAR LA ENTRADA DE LOS DATOS EN LA OPERACION DIARIA DEL SISTEMA DE LA -
CAJA REGISTRADGRA.

ESTE TECLADD TIENE DOS FUNCI@NES. UNA ES LA DE TECLADO NUMERICO Y LA -
OTRA ES LA DE TECLADU DE EDRICION. LA FUNCION QUE NOSOTROS UTILIZAREMOS
ES LA DE TECLADRD NUMERICO. -

FPARA CAMBIAR EL TECLADD DE FUNCION (NUMERICO O DE EDICION) EXISTE LA -~
TECLA MARCADA COMO "NUM LOCZK", LA CUAL DEBE SER PULSADPA ANTES DE INTRO
DUCIR LA FECHA, CON EL FIN DE CAMBIAR DE FUNCION DE EDICION A NUMERICA
ESTA TECLA SOL0O DEBE SER FULSADA LINA VEZ AL INICIO DEL PROGRAMA.

1 4,32 EL MENU PRINCIPAL.

“CoMO SE VE EN LA SECCION "1.2 INTRODUCCION A LDS MENUSY EN ESTE MANUAL

LOS MENUS SON PARTE ESCENCIAL EN EL SISTEMA.

EL PROGRAMA CONTIENE UNA SERIE DE MENUS, LOS CUALES SE ENCUENTRAN AGRL
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FADOS SEGUN EL TIPO DE FUNCION U OPERACION QUE SE RMUIERA LLEVAR A CABD

DENTRO DE ESTOS GRURPOS EL MENU DE MAYOR IMPORTANCIA ES EL LLAMADO ----
" MENU PRINCIPAL ". YA QUE ES EL INICIO REAL DEL SISTEMA Y A TRAVEZ --
DEL CUAL TENEMOS ACCESO A TODOS LOS DEMAS MENUS FARA CAPTURAR LA TOTA-
LIDAD DE NUESTRAS OPERACIONES, ASI COMO PARA SALIR DEL SISTEMA EN FOR-
MA CORRECTA.

EL MENL PRINCIPAL CONTIENE LAS SIGUIENTES OFCIONES.

MENL] PRINCIFAL

1.- MANTENIMIENTO AL KARDEX.
Z.- CAJA REGISTRADORA.
3.- LISTA DE PRECIOS.
4, - MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS.
5.~ UTILERIAS.

ESC. - FIN DEL SISTEMA

DE ESTE MENLU, ESCOGEREMOS UNA OPCION TECLEANDO UN NUMEROC ENTRE 1 Y 35,
DEPENDIENDC DE NUESTRA ELECCION. TAMBIEN FODREMOS EJERCER LA OPCION -~
CON LAS TECLAS BUE MUEVEN EL CURSOR HACIA LA OPCION DESEADA, LA CUAL-
APARECERA SOMBREADA EN EL MENL, SI POR ERROR SE TECLED UNA OPCION IN-

CORRECTA O NO DESEADA, NO SE PREOCUPE EL PROGRAMA A TRQVES DE LGOS DI-
FERENTES SUBR-MENUS LO CONDUCIRA NUEVAMENTE AL MENU PRINCIFAL.

NOTAS DEL USUARIO.
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Z.- INICIALIZACION DEL SISTEMA.

NN NENN TSI NESRARRS SRS

EL. PROCESO DE IMICIALIZACION ES DE SUMA IMPORTANCIA. FUES ES ARUI EN -
DONDE NOS EVITAREMOS MUCHOS PROBLEMAS EN LA OFERACION DEL SISTEMA YA -~
DUE INTRODUCIREMOS LOS DATOS GUE SERVIRAN COMO PUNTO DE PARTIDA. FOR -
L0 QUE ES RECOMENDABLE FREFARAR LA INFORMACION CON TODO EL TIEMPO NECE
SARIO PARA NO INCURRIR EN ERRORES POSTERIDRES O TENER INFORMACION IN--

- COMPLETA.

FARA INICIALIZAR EL SISTEMA ES NECESARIO CODIFICAR LA INFORMACION FARA
FROVEER A ESTE CON LO SIGUIENTE

CATALOGD DE PROVEEDORES.
CATALDGO DE TIPOS DE MATERIAS.
EL ARCHIVO DE VENDEDORES.

EL INVENTARIO INICIAL.

2.1 EL CATALOGO DE PROVEEDORES,

O E T CTHoNESSENSES SRS R R R

PARA ELABORAR ESTE CATALDGO, NECESITAMOS CONTAR CON UNA LISTA DE TO--
pOS LOS PROVEEDORES CON LOS CUALES TRABAJAMOS. UNA VEZ ELABORADA ESTA
LISTA (ES RECOMENDABLE ESTE ORDENADA EN ORDEN ALFABETICO) LOS NUMERA-
REMOS. EMPEZANDO CON EL. NUMERD 1 ¥ CON UN LIMITE DE 999 FPROVEEDORES,

ADICIONALMENTE, ES NECESARIO TAMBIEN CONTAR CON LA DIRECCION Y TELEFOQ-
NG DE CADA LUING DE ELLOS

TENIENDO YA LA LISTA COMPLETA DE LOS PROVEEDORES (CODIGO, NOMBRE, DI--
RECCION Y TELEFOND . ESTAMOS LISTOS PARA ALIMENTAR DICHA INFORMACION ~
AL SISTEMA. ‘

FARA PROCEDER A LA CARGA DEL CATALOGO DE PROVEEDORES REALIZAREMOS LAG-
SIGUIENTES OPERACIONES: EN EL SISTEMA.

1.~ SI ES EL PRINCIFICQ DEL DIA, ENCENDER EL SISTEMA, CAS0O DE NO HABER-
LD ENCENDIDO YA. ASEGURESE QUE LOS DISCDS REMOVIBLES A& Y B SE EN--
CUENTREN VACIOS Y/0 EN SU DEFECTO QUE LA MANIJA RESFECTIVA ESTE EN
FPOSICION ABIERTA. :

2.~ SI YA ESTA ENCENDIDO, Y SE ENCLENTRA EN EL DISCO DURD (DISCO CX), -
TECLEE LOS COMANDDS PARA ENTRAR AL SISTEMA.

COMANDOS =

&I ESTA EN EL DISCO A O B>, POSICIONARSE EN EL. DISCO OO

3. -UNA VEZ TECLEADOS LOS COMANDOS. APARECERA EN LA PANTALLA EL MENL --
FRINCIFAL DEL CUAL SELECCIONAREMOS LA OPCION No.o CUATRO <4> MANTENI
MIENTO DE ARCHIVOS., <ENTER:
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4.-DE El. MENU DE MANTENIMIENTO A LOS ARCHIVOS ESPECIALES DEL SISTEMA, -
SELECCIONAREMOS LA OPCION No. DOS <2> MANTENIMIENTD AL CATALOGD DE-
FROVEEDORES. <ENTER>

5, -DE EL MENLI ARCHIVG DE PROVEEDORES, SELECCIONAREMOS LA OPCION No. --
LING <13 ALTAS. <ENTERD:

£.-AL HABER SELECCIONADD ALTAS, EL SISTEMA NOS PRESENTARA LA FANTALLA-

DE CAPTURA EN LA CLIAL INTRODUCIREMOS NUESTRO CATALOGO YA PREVIAMEN-

TE CODIFICADC.

NOTAS PARA LA CAPTURA DEL CATALOGD DE FROVEEDORES:

.- APARECE LA SIG. SOLICITUD  * DEME EL NUMERO DE PROVEEDOR _/_/_
AGLIT TENEMDS TRES ESPACIOS PARA DAR EL NUMERO. LOS ESPACIOS NE-
CESARIAMENTE DEBERAN SER LLENADOS CON EL CODIGO RESPECTIVO, EL-
CUAL PUEDE SER NUMERICD, ALFABETICO O MIXTO,

B. - DESPUES DE HABER PROPORCIONADD EL NUMERG, EL SISTEMA SOLICITA:

. e woer . oo

EL NOMBRE (30 ESPACIOS MAX.)
LA DIRECCION (40 ESPACIOS MAKX.)
EL TELEFONQ (7 ESPACIOS MAM.)

UNA VEZ BIUE SE HA- PROPORCIONADC TODA LA INFORMACION RESPECTIVA DEL-
PROVEEDOR, ElL. SISTEMA SOLICITARA LA INFORMACION DEL SIGBUIENTE PRO--
VEEDDR EN LA MISMA SECUENCIA QUE EL ANTERIOR Y ASI SUCESIVAMENTE --
HASTA GIUE LA INFORMACION DE LA TOTALIDAD DE NUESTROS FROVEEDDRES ES
TE CAPTURADA.

AL CONCLUIR LA CAFTURA [E LA INFURM&LIDN DE LS PROVEEDORES, CUANDD EL
SISTEMA SOLICITE EL NUMERD DE PROVEEDOR, SOLAMENTE PRESIONAREMOS LA TE

" CLA MARCADA “ENTER", CON EL FIN DE REGRESARNCOS AL MENU DE ARCHIVO LDE -

PROVEEDORES, EN  DONDE  SELECCIONAREMOS LA OPCION CERC <0 GQUE NOS-
LLEVQRA AL MENU MANTENIMIENTG DE ARCHIVOS, EN DONDE NUEVAMENTE SELEC--

IENAREMOS LA OFPCION <ESC> PARA LLEGAR AL MENU PRINCIPAL. AL TENEMOS
Lﬁ OPCION DE EJECUTAR OTRA DPERACION O SALIRNOS DEL SISTEMA ELIGIENDO-
LA OPCION <ESC:,

2.2 EL CATALOGO DE TIFOS DE ARTICULO.

MR rIIFNSIERERNERSRREEDIRSIZSS SRR

EN ESTE CATALOGO DEFINIREMOS LDS DIFERENTES GRUPOS, FAMILIAS, TEMAS
ESTILOS V/0 MODELOS GUE MANEJAREMOS. EN NUESTRA OPERACION DIARIA.

AL IGUAL QUE EN NUESTRO CATALOGO DE PROVEEDORES, A ESTE TAMBIEN {0 TE~-
NEMOS GHUIE CODIFICAR PARA LD CUAL CONTAMOS CON DOS (2) ESPACIOS PARA CA
DA GRUPO, FAMILIA, NEGOCIO, CON UNA. LIMITANTE DE 99 FAMILAS O GRUPODS.
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EJEMFLO DE AGRUPAMIENTO:

01 MATEMATICAS

02 FISICA NUCLEAR
03  ADMINISTRACION
04  BIORUIMICA

0s  ETC.

TENIENDC YA NUESTRA LISTA COMPLETA DE TIPOS DE ARTICULC, PRDCEHEREMDS“
A CAPTURARLA EN EL SISTEMA, PARA LO CUAL LLEVAREMOS A CABO LAS SIGUIEN
TES OPERACIONES.

1.~ DEL MENU PRINCIFAL SELECLIDNAREMDQ LA OPCION CUATRO <4 MANTENIMI-
ENTO DE ARCHIVISG. '

2.~ DEL MENU DE MANTENIMIENTO A LOS ARCHIVOS DEL SISTEMA, SELECCIONARE
MOS LA TPCION TRES <3> MANTENIMIENTO AL ARCHIVO DE TIPOS DE ARTICU
LS, '

3.~ DEL MENU CATALDS DE ARTICULOS, SELECCIONAREMOS LA OPCION LINO €13 -
ALTAS. :

ESTANDD YA EN EL MENL bE'HLTAS,_Lﬁ SECUENCIA DE CAPTURA ES LA SIG:

A~ PRDPURCIDNQR EL CODIGO DE DOS (2) CARACTERES.
B.- FPROPORCIONAR EL. NOMBRE DEL TIPCO DE ARTICULD (2T ESPACIOE MAK.)

UNA VEEZ GIUE SE HA PROPORCIONADD LA ANTERIOR INFORMACION, APARECE -
LN MENSAJE EN LA PANTALLA COMO SIGUE *ESPERE FOR FAVOR... DADD DE-
ALTA*, E INMEDIATAMENTE DESPLUES REGRESA AL MENU DE CATALOGO DE AR~
TICULOS DONDE VOLVEREMOS A SELECCIONAR LA OPCION DE ALTAS. Y ASI ~
SUCESIVAMENTE HASTA COMPLETAR LA TOTALIDADL DE LA INFORMACION DE -
LOS TIPOS DE ARTICULOS BUE MANEJEMOS,

RECUERDE LLENAR LOS DOS ESPACIOS DE TIPDS DE ARTICULO

AL TERMINOD DE LA CAPTURA DE LA INFORMACION DE TIPO DE ARTICIHLD, EN EL-
MENL DE ALTAS, PRESIONAREMOS LA TECLA "ENTER" FARA REGRESAR AL MENL DE
CATALOGD DE ARTICULOS, DONDE SELECCIONAREMOS LA OPCION "CERQY PARA VOL
VER AL MENU DE MANTENIMIENTO & LOS ARCHIVOS DEL SISTEMA. AGUI DE NUEVA
CUHENTA SELECCIUONAREMOS LA OPCION "ESC" PARA LLEGAR AL MENU PRINCIFAL .~
DONDE TEMOS LA OPCION DE SALIRNOS DEL SISTEMA AL MS-DOS 0 ELEGIR OTRA-
LE LAS ALTERNATIVAS QUE NOS PERMITE EL SISTEMA, DEPENDIENDO DE LAS 0O -
FERACIONES BUE ESTEMOS FOR REALIZAR.

2.3 EL ARCHIVO DE VENDEDDRES.

. AL IGUAL QUE LOS CATALOGBOS AMTERIORES, TAMBIEN EN ESTE ARCHIVO CONTRO-

LAREMOS A NUESTROS VENDEDORES, PARA LO CUAL NECESITAMOS CONTAR CON UNA
LISTA CORIFICADA DE CADA UND DE ELLOS. ES RECOMENDABLE ESTA LISTA VERI
FICARLA Y ACTUALIZARLA CADA MES YA GUE SOLO PODEMOS MANEJAR UN MAXIMO-
DE NUEVE <9> VENDEDORES A LA VEZ.
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FARA CREAR EL ARCHIVO, PROCEDEREMOS CON LA SIGUIENTE SECUENCIA DE OPE-
RACIONES . :

1.~ ENTRAR AL SISTEMA HASTA EL MENU PRINCIPAL, DONDE ELEGIREMOS LA OF-
CION No. CUATRO <47 MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS.

Z.- DEL MENU MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS ESPECIALES DEL SISTEMA, ELERIR-
LA OFCION Ne.o LUND <1 MANTENIMIENTO AL ARCHIVC DE VENDEDORES.

3. - DEL. MENU DE ARCHIVO DE VENDEDORES, ELEGIR LA OPLION No <13 ALTAS

ESTANDD EN EL MENUL DE ALTAS, EL SISTEMA SOLICITA LA SIGUIENTE IN--

FORMACION.
LEME EL NUMERC DE VENDREDOR | UN ESFACIO UNICAMENTE
DEME EL. NOMERE DEL VENDEDOR 25 ESPACIOS MAK.

LUNA VEZ PROFORCIONADA LA INFORMACION, EL SISTEMA FROCEDE A DARLO
DE ALTA. LD CUAL UNA VEZ REALIZADD EN FORMA INMEDIATA SE REGRESA
AL MENLI DE ALTAS DONDE NUEVAMENTE ELEGIREMOS LA QPCICN Mo 1 PARA
PROCEDER A ALIMENTAR LA INFORMACION DEL SIGUIENTE VENDEDOR. ASI -
SUSCESIVAMENTE HASTA COMPLETAR LA TOTALIDAD LE LA INFORMACION DE
LS VENDEDORES.

L}

1

Al ESTAR CONCLUIDA LA CAPTURA DE LA: INFORMACION, Y ENCONTRARNOS EN EL-
EL ARCHIVO DE VENDEDORES. ELEGIREMOS LA OPCION CERO <0> PARA REGRESAR-
NOS AL MENU [ MANTENIMIENTO A LOS ARCHIVOS ESPECIALES DEL SISTEMA, --
DONDE NUEVAMENTE ELEGIREMDS LA OPCION "ESC" PARA LLEGAR AL MENU PRINCI
PAL. AGUT EN ESTE FUNTO, TENEMOS LA ALTERNATIVA DE ELEGIR LA OPCION DE
"ESC" PARA SALIR DEL SISTEMA AL ME-DOS O ELEGIR ALGUNA OTRA OFCION DEL
MENL DE ACUERDO A LAS OFERACICONES FPOR REALIZAR.

2.4 EL INVENTARIO INICIAL.

- S F E 2L -5 - R-BB-B-R BN

PARA PROCEDER A LA CARGA AL SISTEMA DE LA INFORMACION REFERENTE AL IN .
VENTARIO INICIAL. ES NECESARICG:

A). - ELABORAR UNA LISTA DE LOS MODELOS, ESTILOS O FAMILIAS DE CADA PRG
VEEDOR LA QUE DEBE ESTAR CODIFICADA DEL UND AL NOVENTA Y NUEVE -
(1-99) MANIMO 99 FAMILIAS DE DOS CIFRAS CADA CODIGO.

BY. - DEFINIR EL £0LXGEO A MANEJAR FARA CADA MATERIA.

LINA VEZ REALIZADO LO ANTERIOR, ESTAREMOS LISTOS PARA CARGAR LA INFORMA
CION AL SISTEMA: PERC ANTES CONVIENE HACER UNA ACLARACION ACERCA DE LA
CONFORMACION DE LAS CLAVES DE IDENTIFICACION QUE HASTA ESTE PUNTO YA -
HEMOS DEFINIDO. AST TEMEMOS:

Z2Z2 TRES ESPACIOS PARA PROVEEDDR.

YY DOS ESPACINSG PARA LA FAMILIA DE CADA PROVEEDOR
TTT TRES ESPACIOS PARA LA EXISTENCIA

bR1
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ADICIONALMENTE AL CODISO DE IDENTIFICACION HASTA ACUT CONFORMADD, TENE
MOS DLE ELABORAR UNA LISTA DE NUESTRO INVENTARIO INICIAL CON LDOS SIGUT
ENTES DATOS. -

R B ¥ FH X

COD LG

TIPD DE ARTICULD

DESCRIPCION DEL ARTICULO

MINIMO DE EXISTENCIA EN ALMACEN

EL PRECID DE COSTO |

EL PRECIO DE VENTA ( INCLUIDO EL IvA )
LA CANTIDAD INICIAL EN EXISTENCIA

CON LA TOTALIDAD DE NUESTRO INVENTARIO CODIFICADO ESTAREMOS LISTOS YA-
& PROCEDER A LA CARGA INICIAL AL SISTEMA, PARA LO CUAL SEGUIREMDS TAM-
EIEN LA SECUENCIA DE DPERACIONES SIGUIENTE:

A ).~ ALTA DE CODIGOS~-PRODUCTOS.

R -8 2-5B-5 55 E 5 KA F N F A E R R i -5 2 RN

FARA DAR DE ALTA LOS CODIGOS DE LOS PRODUCTOS 3

1.~ ESTANDO EN EL MENU PRINCIPAL, ELEGIREMOS LA OPCION No TRES <3» --

CLISTA DE PRECIODS.

ESTANDO EN EL MENU DE LISTA DE PRECIOS, ELEGIREMOS LA OPCION No --
UNG <1 ALTAS DE NUEVOS ARTICULOS.

MABIENDO ELEGIDC LA OPCION DE ALTAS, EN LA LISTA DE PRECIOS, EL -~
SISTEMA NOS SOLICITARA LA SIGUIENTE INFORMACION

A Y.~ DEME EL CODIGD DEL ARTICUL.O A DAR DE ALTA _/ __/_/ DONDE -
CONTAMOS CON SEIS ( & ) ESPACIOS COMO MAXIMO :

B ).- TIPO DE ARTICULO /7 CONTAMOS CON DOS (2) ESPACIOS COMO MAK,.
ADUT . TENEMDS GUE TECLEAR ALGUNA DE LOs TIPOS DE ARTICULO -~
GIUE DIMOS DE ALTA EN EL PUNTO . "2,2" DE ESTE MANUAL, UNA VEZ-
GLE LO PROPORCIONAMOS, EL NOMBRE DE ESE TIFO DE ARTICULD APA
RECERA EN FORMA AUTOMATICA FARA VERIFICACION.

C )~ DESCRIPCION - AGUT CONTAREMOS -
CON TREINTA (20) ESPACIOS PARA LA DESCRIPCION DEL ARTICULG

E Y- MINIMO EN ALMACEN /7 CINCD (5) ESPQCIGE. ARLT SE ANOTA -

CFe) - PRECIO DE VENTA

LA CANTIDAD MINIMA GUE FOR SERURIDAD SE DEEE CONSIDERAR FARA
EVITAR FALTANTES EN EL ALMACEN.

/ SE TIENEN OCHO (&) ESPACIOS PARA -

i e i S a

ANCTAR EL PRECIO DE VENTA AL PUBLICO CON EL IVA INCLUIDO,

11
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LNA VEZ PROPORCIONADG LOS DATOS ANTERIORES, EL SISTEMA NOS FPRESEN-
TA EN LA PANTALLA EL SIGUIENTE MENSAJE:

ESTA BIEN S/N /

ESTE MENSAJE ES CON EL FIN DE VERIFICAR VISUALMENTE LOS DATOS IN--
TRODUCIDOS AL SISTEMA YA QUE DE EXISTIR ALGUN ERROR DE CAPTURA,. TE
NEMDS LA OPORTUNIDAD DE CORREGIRLO. EN CASDO DE SER CORRECTA LA CAP
TURA., CONTESTE CON "S" FARA DARLO DE ALTA DEFINITIVAMENTE. 81 ES -
INCORRECTA,. CONTESTE CON "N" Y VUELVA A CARPTURAR EN FORMA CORRECTA

PARA CADA LUNO DE LOS PRODUCTOS DUE TENEMOS QUE DAR DE ALTA, EL SISTEMA
INVARIABLEMENTE NOS SOLICITARA LA INFORMACION ANTERIGR. UNA VEZ GUE HE
MOS TERMINALG DE CAPTURAR TODROS LOS DATOS DE TODOS LOS PRODUCTOS, POR-
SEGURIDAD, RECOMENDAMOS GENERAR. UN REFORTE PARA VERIFICAR GIUE REALMEN-
TE LA CAPTURA SE ENCUENTRE DEL TODD CORRECTA.

PARA GENERAR ESTE REFORTE, LO HAREMOS DE LA SIGUIENTE FORMA.

AL SOLICITARNGS EL SISTEMA EL CORIGO A DAR DE ALTA, TECLEEAREMOS -
"ENTERY ¥ EL SISTEMA NOS REGRESARA AL MENL DE LISTA DE PRECIOS,

EN EL MENU DE LISTA DE PRECIOS. SELECCIONAREMOS LA OPCION No. CUA-
TRO <4> IMPRESION DE LISTA DE PRECIOS.

EL SISTEMA EN ESTA OPCION,. NOS PRESENTA LA SIGUIENTE PANTALLA CON-
LAS OPCIONES!:

Troda la lista, U proveedor o Frin,

ELEGIREMOS LA DPCION "T" PARA CONTAR CON TODA LA LISTA Y PODER VE-
RIFICAR EL 100 % DE LA CAPTURA.

81 SE DETECTA EN ESTA LISTA ALGUN ERROR DE CAPTURA EM LOS CAMPOS -
E DESCRIPCION, PRECIO ESTOS. PODRAN SER CORREGIDOE A TRAVES DEL
MENL DE LISTA DE PRECIOS ELIGIENDD LA OPCION No.o TRES <3» CAMBIOS
DE PRECICS.

%I EL ERROR DE CAPTURA, ES EN EL CODIGO DEL FRODUCTO, ESTE DEBERA-
SER DADD DE BAJA, VOLVIENDCOLD & CREAR EN FORMA CORRECTA CON EL PRO
CEDIMIENTC HASTA ARBUI YA ESTUDIADO. PARA DAR DE BAJA EL CODIGO EN-
CUESTION, ELEGIREMOS DEL MENU DE LISTA DE PRECIOS LA OPCION No DOS
2% BAJAS DE ARTICULOS. ES CONRICION NECESARIA PARA DAR DE BAJA LN
CODIGO EL OUE NO HAYA EXISTENCIA EN EL AREHIVO DE INVENTARIOS.

FARA SALIR DEL MENU DE LISTA DE PRECIOS. ELEGIREMUOS LA OPCION MAR-
CADA oMo "ESC". LA CUAL NOS CONDLUCIRA AL MENU PRINCIFPAL.

UNA VEZ QUE YA SE REVISD Y CORRIGIO LA CAFTURA DE LOS DATOS DE LOS PRO
DUCTOS ¥ SE ENCUENTRE EN FORMA CORRECTA, FROCEDEREMOS A COARGAR LA IN--
FORMACION DEL INVENTARIO INICIAL REFERENTE A LA CANTIDAD EN EXISTENCIA
(FISICA O TEORICA) CON LA QUE SE CLUENTE DE CADA UNO DE ELLOS.
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CB.- CARGA DE INFORMACION INICIAL.

NN ENENDNEImMOEmNRDRRER RSN ES R s

PARA ALIMENTAR LAS CANTIDADES DEL INVENTARID INICIAL. ES NECESARIC LLE
VAR A CABD LAS SIGUIENTES OPERACTONES

1.~ DE EL MENU PRINCIPAL ELEGIREMOS LA OPCION No. UND <10 MANTENIHIEN“
T AL KARDEX.

.~ EN ESTE MENLI DE MANTENIMIENTU AlL. KARDEX, ELEGIREMOS LA OPCION NO. -
NUEVE <%> AJUSTES FOR INVENTARIO.

P

El SISTEMA EN ESTA OPCION POR SEGURIDAD, NOS SOLICITARA UNA PALA-~
BRA CLAVE,. LA CUAL NOS DARA EL ACCESO PARA PROCEDER A LOS AJUSTES-
A LA CARGA DE LA INFORMACION NECESARIA. AHORA BIEN SI NO SE Da -
L CLAVE CORRECTA O EL USUARID NO ES EL AUTORIZADO. EL SISTEMA NO-
FERMITIRA EL ACCESD. '

L3
4

# ST LA CLAVE NO ES LA CORRECTA, EL SISTEMA NOS EMITIRA
-EL SIGUIENTE MENSAJE. *

ERROR. . ..CLAVE NO AUTORIZADA
FRESIONE CUALGUIER TECLAG s us

PRESIONANDO CUALOUIER TECLA, EL SISTEMA NOS LLEVARA AL MENU DE MAN
TENIMIENTO AL EARDEM,

4.- SI ANOTAMOS LA CLAVE CORRECTA, EL SISTEMA NOS PERMITIRA EL ACCESO-
C SOLICITANDD EL CODIGO DEL PRODUCTG, DONDE TENEMOS SEIS (&) ESPA---
CIOS LISPONIBLES COMO MAXIMO.

51 ANOTAMOS EL CODIGO EN FORMA INCORRECTA. ( UN CODIGO QUE ND HAYA
SIDD DADO DE ALTA ) EL SISTEMA NOS DESPLEGARA EL SIG. MENSAJE.

ERROR 111, ... CODIGD NO REGISTRADO..

HAY RUE PRESIUNAR_CURLQUIER TECLA FARA VOLVER AL PUNTO DONDE EL --
SISTEMA SOLICITA EL CODIGO DEL PRODUCTO. PUNTO {45

EN FORMA RUTGMATICQ, %I SE DIO-EL CODIGO CORRECTO, EL SISTEMA SOLI
CITA LOS SIGUIENTES DATOS:

FECHA __7/__/__

DESCRIPCION ES ﬁNDTﬂbﬁ EN FORMA AUTOMATICA

EXISTENCIA  DEBERA DE AFARECER EN CERC CUANDO ES LA CARGA INICIAL

REFERENCIA SEIS (&) ESPACIOS.

COSTO OCHO (2) ESPACIOS,

CANTIDAD PARA ANOTAR LA CANTIDAD DE ARTICLLODS/PRODUCTOS (MIE SE
TIENE COMO INVENTARIO INICIAL -

13
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EN CUANTD SE TERMINA DE ALIMENTAR LA CANTIDAD DEL PRODUCTD EN EXISTEN-
CIA. EL. SISTEMA DESPLIEGA LUNA PANTALLA MAS PEQUENA. CON EL FIN DE ANO-
TAR EN ELLA LA DISTRIBUCION DE LA EXISTENCIA POR PRESENTACIONES DEL

FRODUCTD CON EL MISMO PRECIO Y COSTO. LA SUMA DE ESTA DITRIBUCION DE—

BERA SER IGUAL A LA CANTIDAD ANCTADA COMO INVENTQRID INICIAL,

SI LA SUMA CHECA: EL SISTEMA PREGUNTA ESTA BIEN S/N, ESTO CON EL FIN -
" DE HACER UNA VERIFICACION VISUAL. SI ES CORRECTO PRE
SIONE LA LETRA "S", SI ES INCORRECTO PRESIONE LA LE-
TRA "N". Y VUELVA ALIMENTAR LOS DATOS Y LA DISTRIBU-
CION EN FORMA CORRECTA.

SI LA SUMA NO CHECA: EL SISTEMA DESPLEGARA EL SIGUIENTE MENSAJE
La zuma NO checa con LA CANTIDAD TOTAL...<enter> para contiruaar

ZOM0) LQISUMA NOQ CHECO, SE TIENE GUE VOLVER A ALIMENTAR LA INFORMACTION-
EN FORMA CORRECTA. '

UNA VEZ QUE TERMINAMOS YA DE ALIMENTAR LA INFORMACION DE TODO EL INVEN
TARIO INICIAL. Y EL SISTEMA SE ENCUENTRE EN LA PANTALLA EN GUE NOS SO-
LICITA EL CODISO, PRESIONAREMOS LA TECLA "ENTER" Y EL SISTEMA NOS LLE-
LLEVARA AL MENL DE MANTENIMIENTC AL WARDEX. DONDE:

1o- SELECCTIONAREMUS LA OFCION Neo TRES <3k REPORTES DE MOVIMIENTOS AL-
KARDEX., Y EL SISTEMA DESPLEGARA LA PANTALLA SIG.

mUIERE EL REFORTE DE MOVIMIENTOS [S/NI
AL OPTAR POR "§", EL SISTEMA AGREGARA EL SIG MENSAJE EN LA PANTALLA

#*% PREPARE SU IMPRESORA. OPRIMA CUALGUIER TECLA PARA CONTINUAR

ABUI- EL SISTEMA MANDA A IMPRESION EtL REPORTE DE MOVIMIENTOS AL KARDEX,
CON EL FIN DE GQUE PODAMOS VALIDAR SI LA CAPTURA HA SIDO CORRECTA. EN -
CASD DE EMISTIERAN ERRORES, SE VOLVERAN A& GENERAR LOS AJUSTES MECESA--
RIDS FOR LLAS DIFERENCIAS EXISTENTES ENTRE LC CAFTURADO Y LO REAL, HAS-
TA GUE YA NO EXISTAN DIFERENCIAS.

UNA VEZ GUE LA IMPRESION SE HA LLEVADPD A CABDQ Y YA NO EXISTEN DIFEREN-
CIAS DE CAFTURA, TENEMDS QUE LLEVAR A CABRO LA ACTUALIZACION DEL KARDEX
DE LA SIG FORMA.

1.~ ESTANDD EN EL MENU, DE MANTENIMIENTO AL KARDEX, ELEGIREMOS LA OP--

CTON Mo, CINCG <5: ACTUALIZACION DEL KARDEX,
2.~ APARECERA EN LA PANTALLA DEL SISTEMA EL SIGUIENTE MENSAJE:

14
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(prarnatalla &) ' :
COPIAR MOVIMIENTOS DE KARDEX.

BUTERE COPIAR LOS MOVIMIENTOS DEL KARDER [S(N] o
Fresicne "5" para Continuar, Cualguier tecla Abortar,
LR Y PRFSIDNAMDS LA TECLA "S5", APRﬁECERA LA PANTALLA SIG:
{pantalla b} CORPIAR MOVIMIENTOS DE KARDEM.
CONFIRME LA COPIA DE MOVIMIENTOS AL KARDEX. 7977
Fresione "S" para Confirmar, cualqulier tecla Abortar...

' .
*  SI PRESIONAMOS NUEVAMENTE LA LETRA "S". APARECERA LA PANTALLA SIG
(pattal la o) ' COPIAR MOVIMIENTOS DE KARDEX.

DE DONDE QUIERE COPIAR LOS MOVIMIENTOS 1.- DE FIJO A DISKETTE
Z2.- DE DISKETTE & FIJO

fA.- Abartar copii.

escoia LUNA apciaon  /
+  SI ESCOGEMOS LA OPCION No. 1, LA PANTALLA SERA MODIFICADA ASI:
(pantalla o) COFIAR MOVIMIENTOS DE KAﬁDEH.

DE DONDE GUIERE CGPIAR LOS MOVIMIENTOS (.- DE FIJO A DISKETTE
‘ Z2.- DE DISKETTE A FIJO

A.~ Abortar copia.

escoia UNA opcion i

wHk PONGA EL DISKETTE PARA CORPIAR EN <A>  ##%
Prezione Cualauier Tecla rara Continuar...Alt-0,0 abortar

AL INTRODUCIR EL DISKETTE EN <A> Y PRESIONAR CUALOUIER TECLA, SE AGRE-
GA A ESTA PANTALLA EL SIG MENSAJE EM LA PARTE INFERIOR DERECHA.
(pantalla di) * COPIA DE MOVIMIENTOS DE DISCO FLIO *

EN LUQNTG EL SISTEMA TERMINA ESTA RUTINA. NOS PRESENTA EN FORMA ALTOMA
TICA LA SIGUIENTE PANTALLA.

{(partalla e) . # - KARDEXY ACTUALIZACTION *
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PARA LLEVAR A CABO ESTE FROCESO USTED DEBE HABER CAFTURADRD YA
.08 MOVIMIENTOS DE ENTRADAS. DEVOLUCIONES O ATUSTES POR INV.
ADEMAS DE TENER EL REPORTE DE MOVIMIENTOS CORRECTO (OPCION 3

Ouiere Contiruar [S/N]

SI RQUEREMOS CONTINUAR, PRESIONAREMOS LA LETRA "S", AFARECIENDO LA PAN-
Tak LA SIGE,

(pantalla f)
ESPERE FOR FAVOR.......ACTUALIZANDO EXISTENCIAS

UNA VEZ ACTUALIZADAS LAS EXISTENCIAS, EL SISTEMA REGRESARA EN FORMA AL
TOMATICA AL MENU DE MANTENIMIENTO DE KARDEX FARA QUE AHI SELECCIONEMOSR
OTRA OPCTON.

NOTAS:

1.~ 81 EN LA PANTALLA "A", ABUORTAMOS EL PROCESDO CON CUALGQUIER TECLA, -~
EL SISTEMA SE PASARA DIRECTAMENTE & LA PANTALLA “E". ‘

2.~ SI EN LA PANTALLA "B", ABORTAMOS El PROCESC CON CUALRUIER TECLA, -
EL SISTEMA TAMEIEN SE FASARA DIRECTAMENTE A LA PANTALLA "E".

.- S5I EN LA PANTALLA "C', ELEGIMOS LA OPCION No. 2 (DE DISKETTE A FI-
JOy . EL MENSAJE DE LA PANTALLA "D" SE VERA MODIFICADRO ASI:

**% PONGA EL DISKETTE DE DONDE COPIAR EN <Ax #*k#
Presiong Cualavisr Tecla pra Cortirnuar....A1t-C.50 Abortar

AL TERMINAR LA COPIA, EL SISTEMA SE PASARA EN FORMA AUTOMATICA A-
LA PANTALLA “E".
4.~ SI ELEGRIMOS EN LA PANTALLA “C" LA OPCION DE ABORTAR. EL SISTEMA PA
SARS DIRECTAMENTE A LA PQNTﬁLLQ TN,
S.- SI EN LA PANTALLA "E", ELEGIMOS LA OFCION DE NO CONTINUAR PRESIO--
NANDD LA LETRA "N, EL SISTEMA FHQQRQ EN FORMA AUTGMﬁTICﬁ AL MENU- -
DE MANTENIMIENTO AL KARDEX.

CUANDD SE TENGA EL REPORTE DE MOVIMIENTOS AL KARDEX EN FORMA CORRECTA-
Y SE TERMINE EL PROCESO DE ACTUALIZACION DEL KARDEM, TENEMOS vA TERMI-
NADC EL PROCESO DE CARGE INICIAL AL SISTEMA.

NOTAS DEL USUARIO.
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COMO HEMOS VISTO HASTA ESTE PUNTE, ESTE MENU ES LA OPCION No. UNO <10-
DEL MENL PRINCIPAL. EL CUAL CONTIENE LAS SIG. OPCIONES:

MANTENIMIENTO AL KARDEX.

~ ENTRADAS.

.- DEVOLUCIONES,

- REFORTE MOVIMIENTOS AL KARDEX.
- CORRECIONES,

= ACTUALIZACION DEL KARDEX.
CONSULTAS ¥ REPIRTES.

- PROCESD DE FIN DE MES,

PROCESDT DE FIN DE ANO

- AJUSTES POR INVENTARIO.

- FIN.

LTI BRI s (R B R I N
'

m
o

PARA SALIR DE AQUI AL MENU PRINCIPAL, EN FORMA CORRECTA SOLO SE PUEDE-
HACER A TRAVES DE LA OFPCION “ESC. M ' '

ESTE MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEXN. AGRUPA LOS MDVIMIENTDS DE ENTRA~
DAS Y SALIDAS. SALVEO LOS MOVIMIENTOS GUE SOM GENERADHS EN LA CAJA RE--
GHISTRADORA

 POR MEDID DE ESTE MENU, FODEMOS CAPTURAR LA ENTRADAS FOR COMPRA A PRO-

VEEDORES Y ENTRADAS POR TRASFASDS. ASI COMO LAS SALIDAS POR DEVOLUCIO-
NES A PROVEEDDORES Y SALIDAS FOR TRﬁ%PHSOS, CORREGIR Y/0 ACTUALIZAR EL-
KARDEX. CONSLL.TAR LAS EXISTENCIAS Y EMITIR LOS REFPORTES FARA INFORMA--
CION, ADICIONALMENTE NOS PERMITE LLEVAR A CABO LOS PROCESOS DE FIN DE-
MES Y DE AN,

A.—- PALABRA CLAVE.

ErEDOONERSETDITRERRS

EN LAS OFCIONES DE ENTRADAS. DEVOLUCIONES, CORRECCIDONES Y AJUSTES POR-~
INVENTARIO, EL SISTEMA INVARIABLEMENTE POR SEGURIDAD, SOLICITARA LA FA
LABRA CLAVE. ESTA PALABRA AL SER TECLEADA N APARECERA EN LA PANTALLA-
CON EL FIN DE GUE EL PERSONAL NO AUTORIZADD PUDIERA CONQCERLA. LG ANTE
RIODR PROFPORCIONA LA SEGURIDAD DE QUE EL SISTEMA SERA GPERADD POR PERSO
NAL CAPACITADG Y AUTORIZADO.

%1 LA PALABRA CLAVE ES TECLEADA EN FORMA CORRELCTA, EL SISTEMA PERMITI-
EL ACCESD A LA DPCION ELEGIDA: PERCO SI ESTA ES INCORRECTA, EL SISTEMA-
PRESENTARA EL SIGUIENTE MENSAJE:

ERROR. . . . CLAVE NI AUTORIZADA t111
Precsiorme cualquier tecla..... “ew e

AL PRESIONAR CLALGUIIER TECLA EL SISTEMA REGRESA AL MENU DE MRNTENIMI*
ENTO AL KARDEX.

3.1 ENTRADAS.
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AL SELECCIONAR ESTA OPCION, EN EL MENU DE MANTEMINIMIENTO AL KARDEX, -
EL SISTEMA DESPLEGARA LINA PANTALLA EN LA CUAL SOLICITA LA PALABRA CLA-
VE CORRECTA, YA QUE ESTA RUTINA ES DE ACCESD LIMITADO.

EL SISTEMA VERIFICA LA CLAVE Y A CONTINUACION PRESENTA LA PANTALLA DE-.

CAFTURA DEL CORIGD DEL PRODUCTO, SI ESTE ES CORRECTO. SI NO LO ES EL -
SISTEMA ENVIA EL MENSAJE DE ERROR RESPECTIVI A LA PANTALLA.

FARA SALIR DEL ERROR FPRESIONE CUALGUIER TECLA, Y REGRESAR A LA PREGUN-
TA DEL CODIGO EN PANTALLA. UNA VEZ INTRODUCIDG EL CODIGO CORRECTO SE--
GUIDD DE <ENTER>, LOS SIGUIENTES DATOS APARECERAN.

COLTED MK ' TRASPASO [S/N)
+ Attt DESCRIPCTION 4t b
EL SISTEMA éREBUNTARn SI LA ENTRADA ES FOR TRASPASO. DONDE SI CONTES--~
TAMOS "S, EL SISTEMA ASUMIRA QUE SI. POR EL CONTRARID SI LA RESPUESTA-
ES "N", EL SISTEMA ASUMIRA QUE ES COMPRA A PROVEEDOR.
LA DESCRIPCION APARECERA DE ACUERDD Al TIPO DE ARTICULD DE QUE SE TRA-

TE SEBUN LAS ALTAS CREADAS EN EL PUNTC 2.2 CATALDOGO DE TIPOS DE ARTI--
CULQ, DE ESTE MANUAL.

INMEDIATAMENTE DESPUES DE CONTESTAR ([S/N] A LA PREGUNTA DEL SISTEMA, -

LA PANTALLA SE VERA MODIFICADA ASI.

CODIGER  MMsn : TRASPASO [%9/N]

FECHA dd/mm/as ottt DESCRIPCION LR R
REFERENCIA __
COsTn CANTIDAD TOTAL

o v v —— [P

-:EL CLUIRGOR AFARECERA POSICIONADO EN EL CAMPO DE FECHA, SI ESTA ES CO---

RRECTA PRESICONE <ENTER>, PARA PASAR AL SIAUIENTE CAMPO DE LA REFEREN--
CIA. &I NO LY ES CAMBIELA POR LA CORRECTA Y FRESIONE <ENTER:

NOTA: LA FECHA QGUE APARECERA ES LA QUE SE ANOTO Al INICIAR LA SESION.

EN EL. CAMPO DE REFERENClﬁ, ANCTE EL NUMEROSDE ENTRADA, REMISION, FACTU
RA, SEGUN SE TRATE Y PRESIONE <ENTER>, FPARA PASAR AL CAMPO DEL COSTO.

EN ESTE CAMPD ANOTE EL COSTO AL CUAL SE COMPRARDN O RECIRIERON LOS AR~
TICULOS, QUE ESTAMIS REGISTRANDD Y PRESIONE <ENTER> FPARA LLEGAR AL CAM
FO DE CANTIDAD TUTAL. '

COMO CANTIDAD TOTAL, ANOTAREMOS LA QUE CORRESPONDA A LAS FAMILIAS GUE

-
o

gt o
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SEAN DEL MISMO COSTO Y PRECID, PRESIONAREMOS <ENTER:.

AL TERMINAR DE ANOTAR LA DISTRIBUCION POR FRESENTACION, EL SISTEMA LE-
FORMULARA L& SIE PREGUNTA:

ESTA BIEN 7 [S/N]

HAGA UN RAPIDD EXAMEN VISUARL DE LA CAPTURA REALIZADA. SI ENCLIENTRA AL -
GUN ERROR CONTESTE “"N" Y VUELVA A CAPTURAR LA INFORMACION EN FORMA CO-
RRECTA. FOR EL CONTRARIO S1 SE ENCUENTRA BIEN. CONTESTE "&" ¥ PROCEDA-
A CAFTURAR LA SIGUIENTE NOTA DE ENTRADA. '

S1 YA TERMING DE CAPTURAR LA INFORMACION DE ENTRADAS (POR COMFRAS Y -~
FOR TRASPASOS) . PRESIONE LA TECLA <ENTER> CUANDO EL SISTEMA PREGLINTA -
COPIGO: FIN PARA REGRESAR AL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEN.

3

«2 DEVOLUCIONES.

FARA REALIZAR LA CAPTURA ﬁE.LA INFORMACION REFERENTE A LA OPCION DE --
LAS DEVOLUCIONES. (SALIDAS FOR DEVOLUCION A PROVEEDDRES Y SALIDAS FOR-
TRASPASOS) SE SIGUE LA MISMA SECUENCIA DE CAPTURA QUE PARA ElL. REGISTRO
DE LAS ENTRADAS, CON LA DIFERENCIA SUBSTANCIAL DE GUE

* EL. SISTEMA NO PERMITE LA SALIDA DE ARTICULOS EN MAYOR CANTIDALD-
GUE LA RUE SE ENCUENTRA REGISTRADA COMO EXISTENCIA EN EL MOMEN-
TO GE LA CAPTURA DE LA DEVOLUCION #

EJEMPLO: SI SE VA DEVOLVER 01 A TRASPASAR LA CANTIDAD DE 50 PRODUCTOS -
DEL CODIGD ZZZZZZ, Y DE ESTE ARTICULO SOLO CONTAMOS EN EXIS--

TENCIA CON 25. EL SISTEMA NOS PRESENTARA EN PANTALLA UN MENSA
JE DE ERROR COMO EL SIG:

k¥ ERROR e*® ES MAS GUE LA EXISTENCIA 11E1

dkt Pragioneg Cualqguier Tecla wk®

PRESIONANDO CUALGUIER TECLA, EL SISTEMA SE REGRESA A CAFTURAR NUEVAMEN
TE LA INFORMACION REFERENTE A LA DEVOLUCION EN FORMA CORRECTA.

PARA REGRESAR AL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEX. PRESIONAR <ENTER> -~
CUANDD SE TERMINE DE CAPTURAR Lﬁﬁ DEVOLUCINNES Y EL SISTEMA ESTE SOLI-
CITANDO ElL COPIGO DEL ARTICULD.
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. 3 R PORTE DE MGVIMIENTUq AL KARDEX.

PARA REVISAR GHWE NO EXISTAN ERRORES EN LA CAPTURA DE LA INFORMALDION, -
CONTAMOS CON LA OPCION Ne, TRES <3» REPORTE DE MOVIMIENTOS AL KARDEX -
DENTRO DEL MENL DE MANTENIMIENTO AL KARDEX. ES RECOMENDABLE EJERCER ES
TA OPCION DESPUES DE CAFTURAR LAS ENTRADAS, DEVOLUCIONES Y/0 AJUSTES AL
KARDEX. YA CUE ESTE REFORTE NOS AYUDARA A VERIFICAR LA CALIDAD DE LA -
CAPTURA Y EN CAS0 DE EXISTIR ERRORES. PODEMOS IDENTIFICAR EL O LOS RE-
FISTROS INCORRECTOS.

AL SELECCIONAR ESTa OFCION, EL SISTEMA NOS FRESENTARA LA SIG. PANTALLA
GUIERE EL REPORTE DE MOVIMIENTOS ¥ [S/N] ‘

EL EISTEMA FRESENTA ESTAS OPCIUNES, POR SEGURIDAD YA QUE TAL VEZ ESTA-
OPCION SE ELIGIO-POR ERROR,. SI ES AST PRESIONE "N" ¥ Ei. SISTEMA LO RE-~
RRESARA AL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEX. '

SI LA OPCION FUE ELEGIDA POR LA NECESIDAD DE OBTENER EL REFORTE DE MO-
VIMIENTOS AL KARDEK, FRESIONAREMOS LA TECLA "S" Y EL SISTEMA NOS FRE--
SENTARA LN MENSAJE DE AYUDA PARA LA IMPRESION COMO SIGUE.

QIIERE EL REFORTE DE MOVIMIENTOS 7 [S/M]
**#% FREPARE S IMPRESORA. OFPRIMA CUALGIIER TECLA PARA EUNTINUQR

FARA QUE LA IMPRESION SEA CORRECTA, UNA VEZ GQUE APARECIC EL MENSAJE Y-
ANTES DE OPRIMIR CUALBDUIER TECLA PARA CONTINUAR. REVISAREMOS GUE LA IM
FRESORA ESTE FPREPARADA ESTO ES:

A. - BE ESTE ENCENDIDA.

R, - QUE ESTE COLOCADG EL PQPEL NECESARIOD VY ADECUQED AL TIFD
DE IMPRESICON.

L.~ QUE EL. PAPEL SE ENCUENTRE ALINEADG EN FORMA CDRRECTA

L.~ G LOS INDICADORES DE "READRY" ¥ "ON LINE" SE ENCUENTREN
ILUMINADOS.

I EXISTIERA ALGUN ERRGR EN LA IMPRESION. (FALTA DE PAFEL., PAPEL ATAS-
CADG, FALLA DE ENERGIA ETC.) NO SE PREOCUPE. VUELVA A SELECfIDNAR ESTA
OPCION PARA OBTENER EL REFORTE EN FORMA CORRECTA.

DGR R MGISAR X F‘*T ¥ :J‘-sf!.‘f\;ﬂﬁ_wju;.‘@'w‘ s F
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- A CONTINUACION PRESENTAMOS EL FORMATO DEL REPORTE DONDE:
-~ REG FECHA TM CODIGD TA REFER  DESCRIPCION CANT COSTO IMPORTE
- REG. = No DE REGISTRO SECUENCIAL DE CAPTURA
. FECHA = LA FECHA DEL DIA DEL DOCUMENTO GUE SE CAPTURA
~ ™ = TIPD DE MOVIMIENTOS.
% = ENTRADAS POR COMPRA A PROVEEDOR
: £ = ENTRADAS POR TRASPASOS
4 = SALIDAS FOR DEVOLUCIONES A PROVEEDOR
7 = SALIDAS FOR TRASPASG
5 = AJUSTES POR INVENTARIO
CobIGn = CODIGO DEL ARTICULO
TR = TIPO DE ARTICULD |
DESCIPCION = DESCRIFCION DEL PRODUCTO
CANT = CANTIDAD DE ARTICLILOS
COSTO = 05TO DE CADA UND DE LOS PRODUCTOS
IMPORTE = IMPORTE DE LA OPERACION DE GADA PRODUCTD

al. PIE DEL REPORTE. SE PRESENTAN SUMAS DE TOTAL EN LA COLUMNAS DE CAN-
TIDADR E IMPORTE.

EL SISTEMA AL TERMINAR DE IMPRIMIR EL REPORTE, EN FORMA AUTOMATICA SE-
REGRESA AL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDE:-.

3.4 CORRECIONES.

L]
- mERERET oSSR

=

ESTA OPCION DEL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEX, NOS AYUDARA A CORRE--
GIR LOS ERRDRES DE CAFTURA 0 DAR DE BAJA LOS REGISTROS INCORRECTOS.

AL ELEGIR ESTA OPCION, EL SISTEMA NOS PRESENTARA UNA PANTALLA ASI:
DEME EL No DE REGISTRO A CORREGIR

AGLUI TENEMOS QUE DARLE AL SISTEMA EL NUMERO DE REGISTRO @QUE SE QUIERE-
CORREGIR, POR CONTENER ALGUN ERROR EN SU CAPTURA. EL REGISTRO LO ENCON
TRAMDS EN LA PRIMERA COLUMNA DEL LADD IZQUIERDO DEL REFORTE.

ST EL No DE REGISTRD QUE SE DE ES EL GQUE SE GUIERE CORREGIR. EL SISTE-
MA PRESENTARA LOS DATOS CAPTURADOS EN ESE REGISTRH ASI:

CORIEO SLLELEEIE ~ _ REG o
* DPESCRIPCION Qﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬂéﬁﬁﬂ CANTIDAD  HKHH :
REFERENCIA GSSE8S COSTO Y
21
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S LA CORRECION ES EN CANTIDAD, REFERENCIA O COSTO, EL SISTEMA SI NOS-
1.0 PERMITIRA HACER YA RQUE EL CURSOR AFARECERA EN LA POSICION DE CANTI-
DAD. Y CON LA TECLA <ENTER> SE IRA PASANDO A CTADA CAMPCL. AL FINALIZAR-
LA CORRECCION EL SISTEMA ENVIA EL SIGLHIENTE MENSAJE. ‘

Lo Duiere dar de Baja [S/N] N=CORREGIR
ST LD GUE QNUEREMOS ES DARLD DE BAJA CON ESTE ULTIMO MENSAJE EL SISTEMA
NOS PERMITE HACERLD YA QUE DE CONTESTAR "S" EL SISTEMA LO BORRARA DEL -
ARCHIVD TEMPORAL DE CAPTURAS. SI CONTESTAMOS "N“, EL SISTEMA LD CORRE-
FIRA DE ACUERDO A LA INFORMACION CORRECTA.
NOTA: 1.- SI CUANDO EL SISTEMA NOS FREGUNTA EL No DE REGISTRO, SE LO -
PROPORCIONAMOS EN FORMA INCORRECTA, APARECERA UN MENSAJE ASI
REGISTRO FUERA DE RANGD .... <ENTER* FARA CONTINUAR
2.~ BT ELEGIMOS ESTA DFCION DESPUES DE HABER LLEVADD A CABRD LA AC
TUALIZACION DEL KARDEX. EL SISTEMA NDS ENVIARA EL SIG MENSAJE
EL ARCHIVD DE CAPTURA ESTA VACIO... <ENTER> FARA CINTINUAR

UINA VEZ QUE SE TERMIND DE CORREGIR TODOS ARUELLOS REGISTROS CON ERROR-
DE CAPTURA, EL SISTEMA REGRESARA AL MENL DE MANTENIMIENTO AL KARDEX EN

FORM& AUTOMATICA AL HACER LA CORRECCION O DAR DE BAJA EL LULTIMD REGIG-

TRO.

51 SE DIERON DE BAJA REGISTROS POR ERROR EN EL CORIGO DEL FRODUCTD, ES
TOE SE DEBERAN DE VOLVER A CAFTURAR FARA CONTAR CON LA INFORMACION COM
PLETA, EN DONDE CORRESPONDA (ENTRADAS, DEVOLUCIONES 0 AJUSTES).

3.5 ACTUALIZACION,

TEZTRMNMEIEIIRISE

FARA RIE EL KQRDEH‘CaNTENGA TODA LA INFORMACION DE LOS MOVIMIENTOS EN-
LAS OPERACIONES DE ENTRADAS. DEVOLUCIONES. CORRECCIONES Y AJUSTES, SE-
RA NECESARID ELEGIR DENTRO DEL MENL DE MANTENIMIENTO AL KARDEY LA OF--
CION No CINCO <S> ACTUALIZACION.

ESTA OPCION, NDS PERMITE LLEVAR A CABO LA MODIFICACION EN FORMA DEFINI
TIVA AL ARCHIVO DE EXISTENCIAS. EN BASE A LOS DATOS CONTENIDOS EN EL -
ARCHIVD TEMPORAL DE CAPTURA. :
ElL. FROCERIMIENTO FPARA LA ﬁETUﬁLIZﬁQIGN ES EL SIGUIENTE:

DEL MENU DE MANTENIMIENTD AL KARDEX, SELECCIONAR LA OPCION No. CINCO -
<5 ACTURLIZACION DEL KARDBER.

EN LA PANTALLA, APARECERA EL EIG MENSAJE

- R
3
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{(mantalla B}

(partalla A)

COFIAR MOVIMIENTOS DE KARDEX.

FIIERE COPIAR LIS MOVIMINETOS DEL KARDEX 7 [S8/N] 7%
Freasione %" para Comtinuar, Cualaquier Tecla Abortar. .

*ST PRESIONAMGS "N". EL SISTEMA PASARG DIRECTAMENTE A LA PANTALLA "D*
#S1 PRESIOINAMDS "S", APARECERA LA PANTALLA SIG:

COPIAR MOVIMIENTOS DEL KARDEX.

CONFIRME LA COPIA DE MOVIMIENTOS AL KARDEX. 7777
Fresicne “S'" para Confirmar, Cuslaguier Tecla Abortar...

*ST PRESIONAMOS CUALGUIER TECLA., EL SISTEMA PASARA DIRECTAMENTE A LA -
FANTALLA "D" S !
*5I PRESIONAMOS LA LETRA "S", APARECERA LA SIGUIENTE PANTALLA.

(pantalla L)
COPIAR MOVIMIENTOS DEL KARDER.

PE DIINDE GUIERE COPYIAR LOS MOVIMIENTOS (.- DE FILJO A DISKETTE.
Z.~ DE DISKETTE & FIIO
A. - Abortar Copia.

Ezcoia UNA Opcion 7

#* 31 ELEGIMOS "A", EL SISTEMA PASARA DIRECTAMENTE A LA PANTALLA "D".
#% S ELEGIMOS "2", EL SISTEMA PRESENTARA AL FIE DE ESTA PANTALLA SU -
COMPLEMENTD ASI: |

k%% POGEA EL DISKETTE LE DONDE COPIAR EN. <A> kk#
Preziorne Cualguier Tecla Para Continuar...Alt-0.8 Abortar

SI LECIDIMOS CONTINUAR, DEBEﬂDE INTRODUCIR EL DISKETTE EN <AX Y
FRESIONAR CUALQUIER TECLA. EL SISTEMA AL TERMINGO DE LA COFIA PA
SARA DIRECTAMENTE A LA PANTALLA D",

¥+ ST ELEGIMOS "1, EL SISTEMA PRESENTARA AL PIE DE LA PANTQLLQ'SU -
COMPLEMENTO AST : ‘ ‘

2k POGA EL DISKETTE FARA CTORIAR EN <AX #®k*
Fresiorme Cualauier Tecla para Continuwar...AlL-C.0 abortar

SI DECIDIMOS CONTINUAR, DEBEMOS INTRODUCIR EL ﬁiBKETTE EN <A> Y
PRESICONAR CUALBUIER TECLA. EL SISTEMA UNA VEZ MAS PRESENTARA UN
MENSATE AL FPIE DE ESTA PANTALLA ARI:

* COPIA DE MOVIMIENTOS DE DISCO FIJO #
EN CUANTD EL. SISTEMA TERMINA LA RUTINA DE COPIADD. PASARA DIREC-

TAMENTE A LA PANTALLA "D". AST COMO SI DECIDIMOS ABORTAR EL FRO-
CESD DE CORPIADO.

[
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*  EARDEX ACTUALIZACION *

FPARA LLEVAR A CQBG ESTE PROCESO USTED DEBE HABER CAPTURADD YA
LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADAS, DEVOLUCIONES 0 AJUSTES POR INV.
ADEMAS DE TENER ElL. REPORTE DE MOVIMIENTOS CORRECTO (OPCION 3)

Puiere Conbtiruar 7 [S/N]

* SI NO QUEREMOS CDNTINUHR, PRESIONAREMOS LA LETRA "N" Y. EL SIS
TEMA NOS LLEVARA AL MENU DE MANTENIMIENTD Al KARDEX.

* &I DECIDIMOS CONTINUAR, PRESIONAREMOS LA LETRA "S" Y EL SISTE
MA NOS DARA UN MENSAJE ASI 3 : ' :

ESPERE FOR FAVOR ......ACTUALIZANDD EXISTENCIAS.

UNA VEZ ACTUARLIZADAS LAS EXISTENCIAS, EL SISTEMA NOS LLEVARA ENM FORMA-
AUTOMATICA AL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEX.

NOTAS.

1.~ LINA VEZ REALIZADD EL PROCESO DE ACTUALIZACION, LOS MOVIMIENTOS DE-
ENTRADAS, DEVOLUCIONES Y/0 AJUSTES QUE ESTABAN REGISTRADOS EN EL -
ARCHIVO TEMPORAL DE CAPTURA SERAN BORRADOS Y PASARAN AL ARCHIVO -~
HISTORICO DEL MES.

2.~ SI POR ALGUNA RAZON USTED NO CGETUVD EL REPORTE DE MOVIMIENTOS. FOR
DUE ACTUALIZO DIRECTAMENTE EL KARDEX. NO SE PREQCUPE YA GUE EN LA-
DPCION No SEIS <&> CONSULTAS Y REPORTES DEL MENU DE MANTENIMIENTO-
AL KARDEX PODRA OBTENERLO.

3.~ SI EL PROCESO DE ACTUALIZACION NOD ES REALIZADD, EL SISTEMA NOS EN-
VIARA MENSAJES DE ERROR EN LAS CAPTURAS DE LOS MODULDS SIGUIENTES,
YA QUE EN EL ARCHIVO DE CAPTURA EXHISTEN REGISTROS GUE NO HAN SIDO-
VALIDADODS ¥ ACTUALIZALROS FPARA SUU REGISTRO EN FORMA DEFINITIVA EN -
LS ARCHIVOS HISTORICOS DEL MES. '

3.6 CONSULTAS Y REPORTES.

BN RERM SN N R AT RN S o

ESTA OPCION DEL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEX, NOS PERMITIRA REALI -~
ZOR CONSULTAS A LAS EXISTENCIAS (IMPRESA O POR PANTALLA) . AST COMO A--
LOS MOVIMIENTOS. PDE DIFERENTES FERIODOS ACIMULADDS.

AL SELECCIONAR ESTA OPCION, EL_QISTEMﬁ NOS PRESENTARA UN SUB-MENU EL -
CUAL CONTIENE LAS SIGUIENTES OPCIONES DE CONSULTAS Y REPORTES.
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KARDEM: CONSULTAS Y REPORTES *#+

.~ CONSULTAS A EXISTENCIAS.

.~ REPORTE SEMANAL..

REFPORTE MENSUAL.

REPOTE ANUAL.

REPORTE DE ARTICIN.OS ABAJO DEL MINIMO..
REFORTE MENSUAL DE MOVIMIENTOS A KARDEX.
FIN

Ci i b3 ko
3

ES

TODAS ESTAS OPCICNES AL TERMINAR Sl RUTINA, YA SEA EN FORMA ALTOMATICA
0 PRESIONANDG <ENTER:> REGRESARAN AL MENU DE CONSULTAS Y REPORTES. PARA
RUE DE ARLII PODAMOS LLEGAR AL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEX,

&.1 CONSLULTAS A ERISTENCIAS.

-
'\-‘-{l
R A DTN NN TSI ERENEONTSmEIm SRS

AL SELECCTIONAR ESTA DPCION, EL SISTEMA NOS PRESENTA LAS ALTERNATIVAS:

1.~ EN PANTALLA.
Z.- EN- IMPRESORA.
o, - FIN

Escm:]al»U;\lé Opcion —/ PR =TT RS TN WY

+++ 51 ELEGIMOS LA OPCION UND, <EN PANTALLA> EL SISTEMA SOLICITARAL

DEME EL. COLIGO

]

+++ SI PRESIONAMDS <ENTER> REGRESAREMDE AL MENL DE MANTENIMIENTO AL --
KARDEX. S PROPORCIONAMOS EL CODIGD EN FORMA INCORRECTA EL SISTEMA
NO& DARA UN MENSAJTE BE ERROR. SI LO PROPORCIONAMOS CORRECTAMENTE, -
EL SISTEMA PRESENTARA EN LA PANTALLA LOS BATOS DEL ARTICULG.

CODIGO,. DESCRIPTION, COSTO, PRECIO, EXISTENCIA INICIAL. ENTRADAS, -
SALIDAS.EXISTENCIA FINAL A LA FECHA, ROTACION Y UN DESPLEGADO DE -
LA EXISTENCIA FINAL Y SUS RESPECTIVOS MINIMOS PARA CADA CODIGO GUE
SE BUIERA CONSULTAR.

+++ SI ELEGIMOS LA CPCINN DOS, <EN IMPRESORAY EL SISTEMA SOLICITARA:
DEME EL FILTRO <Enter = TODOS:

+++ SI PRESIONAMOS <ENTER>, EL SISTEMA ENVIARA LOS MENSAJES:
NG HAY FILTRO

MUIERE IMPRIMIR LOS MINIMOS [S/N1 _/

by
41}




S |

1T )

{

{

1

oy

,r“jg

AL CONTESTAR "5", EN EL REPORTE DE EXISTENCIAS APARECERAN LOS MINI
MOS, SI CONTESTAMOS "N" SCOLAMENTE APARECERA LA DISTRIBUCION FARA
CADA PRODUCTO DE CADA PROVEEDOR. ADICTONALMENTE, EL SISTEMA NOS
RECUERD CON RESPECTO A LA IMPRESORA.

wkdkt FPREFARE S IMPRESGORA. . 0.

RECUERDE ESTA OPCION NOS PERMITIRA IMPRIMIR LAS EXISTENCIAS DE TO-
LS LOS FROVEEDDRES, UN SOLO PROVEEDOR, LIN MODELO DENTRO DE LN --
FPROVEEDRDOR CON TODAS SUS PRESENTACIONES O UNA SOLA FRESENTACION.

ESTA OPCION, NOS PERMITIRA OBTENER EN LA IMPRESORA EL REFORTE SEMANAL -
DE LAS EXISTENCIAS. DICHD REFORTE CONTIENE EL CODIGO, EL TIPO DE ARTI-
CULD, LA DESCRIPCION, EL INVENTARIO INICIAL DE LA SEMANA EN CURSD, LAS
ENTRADAS DE LA SEMANA. LAS VENTAS DE LA SEMANA, LAS DEVOLUCIONES DE LA
SEMANA Y EL INVENTARIO FINAL A LA FECHA. ASI COMO LA FECHA DE LA LLTI-
MA& VENTG. EL MINIMO DE CADA FRODUCTO. EL VALOR DEL INVENTARIO FINAL A-
FPRECIO DE COSTO Y VENTA, LA UTILIDAD BRLUTA GENERADA POR LAS VENTAS DEL
PERIGDO Y S RGTQCIGN.

Al SELECCIONAR ESTA QFCION. EL SISTEMA PREGUNTARA:

PR

{5 tomelete” T 2y UN PROVEEDOR

ARUY ElL. SISTEMA NOS PERMITE QBTENER LA IMPRESION DE LA TOTALIDAD DEL -
ARCHIVO O SOLO LAS EXISTENCIAS DE UN S0L0 PROVEEDOR. AL ELEGIR UNO <1»
O NS <2k, EL SISTEMA NOS RECUERDA ACERCA DE- LA IMPRESORA.

% 4% PREPARE SU IMPRESORA. ... CUALGUIER TECLA PARA CONTINUAR

NOTA. CUANDD SE LLEVA A CABO ESTE PROCESO, SE PONEN 4 "CERQ" LAS VA---
RIABLES DE ENTRADAS, VENTAS Y DEVOLUCIONES DE LA SEMANA Y EL IN-
VENTARIG FINAL DE ESA SEMANA, SE CONVERTIRA A SU VEEZ EN EL INVEN
TARIO INICIAL DE LA PROKIMA SEMANA. O SEA CADA VEZ QUE SE OBTIE-
NE ESTE REPORTE ES "BORRON Y CUENTA NUEVA" POR LO QUE RECOMENDA-
MOS QUE ESTA INFORMACION DEBA SER OBTENIDA UNA VEZ A LA SEMANA.

AHORA BIEN USTED PUEDE DEFINIR LA PERICOBICIDAD DE ESTE REPORTE -
DE ACUERDD A SUS NECESIDADES DE. INFORMACION YA RUE §I ASI LO DE-
SEA PUEDE OBTENERLO DIARIO 0 CADA DIEZ O CADA QUINCE DIAS,

ith

&.72 REFORTE MENSLAL.

L] -
EE X1 EREESREERZIZDoSoSSESRR

AL IGUAL QUE ElL REFORTE SEMANAL. ESTE REFORTE NOS PROFORCIONA LA INFO-
MACION ACUMULADA A LA FECHA DEL MES EN CURSO COMO SON EL CODIGO, TIPO-
LE ARTICULO, DESCRIPCION, INVENTARIC INICIAL DEL MES. LAS ENTRADAS DEL -~
MES. LAS VENTAS DEL MES. LAS DEVOLUCTONES DEL MES Y EL INVENTARI( FI-~-
NAL DEL MES. ASI COMO EL MINIMD QUE DERIERA SER DE CADA PRODUCTO, FE--
CHMA DE LA ULTIMA VENTA EN CADA PRODUCTO. EL VALOR DEL INVENTARIQ FINAL

A PRECIO DE COSTO Y DE VENTA, LA UTILIDAD BRUTA GHENERADA EN ElL. PERICDO

26
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Y SH ROTACION.
EL SISTEMA TAMBIEN NOS PREGUNTARA:
1% COMPLETO 2% LN PROVEEDOR
AQUI PODEMOS DECIDIR SI QUEREMOS LA IMPRESION DE TODO EL ARCHIVO CON-
Léa OPCION UNO <13 0 LA DE UN SOLC PROVEEDOR CON LA OPCION DOS <2». EL
SISTEMA NOS RECUERDA ACERCA DE LA IMPRESORA.

¥+ PREFPARE SL IMPREQBRA...CUALQUIER TECLA FARA CONTINUAR

Al. GBTENER ESTE REFORTE, Los ACHMULQDDS MENQUQLE5 SE LONSERVARAN "MIEN

TRAS NO SEA PROCESADD EL FIN DE MES"

FOR EJEMPLO SE PUEDEN OBTENER REPORTES ACUMULADDS AL MES EL DIA CINCO-
O EL DIA DRIEZ O EL DIA GUIINCE 0 ETC.

LS

2.6.4 REFORTE ANUAL.

EL TIFO DE REFORTE QUE SE OBTIENE EN ESTA SECCION, ES MUY PARECIDO EN-
Gl ESTRUCCTURA Y CONTENIDO A LOS REPORTES ANTERIORES SOLD QUE EN ESTE-
SE PRESENTA INFORMACION ACUMULADA EN EL AND 6 LA FECHA.

TAMBIEN FODEMOS ELEGIR EL OETENER LA INFORMACION DE TODO EL ARCHIVO Q
DE UN SOLD PROVEEDOR EN CUALOQUIER MOMENTO SIN QUE POR ELLD SE PIERDAN-
LOS DATOS ACUMULADOS A LA FECHA DEL REPORTE. YA RUE ESTOS PERMANECERAN
"MIENTRAS N SE CORRA UM FROCESD DE FIN DE ANG®,

.5 REPORTE DE ARTICULOS ABAJO DEL MINIMO.

EE -1 Xt £ -E 3 4F 53 82N TR NN 5EN-2-N-FEE2-0-F5 0N

|l=

ESTA OPCTION DEL MENLU DE MQNTENIMIENTD AL KARDEX. NOS PERMITE OBTENER -
FOR MEDIC DE LA IMPRESORA. UN REPORTE GOUE NOS MUESTRE LOS ARTICULOS BUE
SE ENCLENTRAN FOR DEBAJO DEL PUNTO MINIMD DE REORDEN. ESTE PUNTO MINI-
MO ES EL QUE FUERA DEFINIDO EN EL CAFPITULO DE EL INVENTARIO INICIAL, -
ALTAS DE CODIGOS-PRODUCTOS. (CAPITULDS 2.4.8 Y 2.4.B.), ASI COMD EN EL
FROCESO COTIDIAND DE ALTAS A LA LISTA DE PRECICS.

ESTE REFQRTE. CONTIENE LOS DATD DE

CODIGO, TIPO DE ARTICULD, DESCRIPCION, TOTAL DEL INVENTARIO FINAL A LA
FECHA, DISTRIBUCION DEL INVENTARIO FINAL POR FRESENTACION, EL FUNTO DE
REORDEN MINIMD DEFINIDO FARA CADA FRESENTACION Y LA CANTIDAD MINIMA TO
TAL DEL PUNTQ DE REORDEN. MINIMO. ..

CON LOS DATGS DE ESTE REPDRTE, PDDEMDE FACILMENTE IDENTIFICRH CUALES -
ARTICULOS SE ENCUENTRAN SOBRE-INVENTARIADOS Y CUALES ESTAN AGOTADDS O-
FOR AGOTARSE. '

AL TAUAL OUE EN LOS ANTERIORES REPUORTES, FODEMOS SELECCIONAR LOS ARTI-
CULCS QUE NOS INTERESE VERIFICAR O TODOS LOS GUE SE ENCUENTRAN REGIS--

. — ”
BRI F ST e Jai b



7y v )y r

S o TR e I s B

A

1

(-

M

VYY1

-

a0 jéwffjf;

[ -~

TRADOS: EN LOS ARCHIVOS. EL PROCESO PARA ORTENER ESTE REPORTE, ES:

DEL MENU PRINCIFAL, SELECCIONAR LA OPCION UNG <15

DEL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEX. SELECCIONAR LA OPCION SEIQ L&
DEL. MENU DE CONSULTAS Y REFORTES, SELECCIONAR LA OPCION CINGCO L5 -
BE REPORTE DE ARTICULDS ABAJD DEL MINIMO,

L0 by
L3 L] -

EN ESTE PUNTD, EL SISTEMA EMITE LN MENSAJE INFORMATIVO DE LA RUTINQJPA'
RA QUE EL USUARIO DECIDA CONTINUAR © NO CON EL REFORTE.

»>» ESTE PROCESQ TARDARA S MINUTOS QUIERE CONTINUAR [S/N)

#% ST CONTESTAMOS "N'. EL SISTEMA REGRESARA AL MENL DE CONSULTAS Y RE-
FORTES #%

#¥% ST CONTESTAMOS "S", APARECERA EN LA FANTALLA:

B) ESPERE « « o « « « +
B) DEME FILTRD ¢ ENTER=TODOS + ___ /
£)  FILTRO { EN CASO DE GUE SE FRESIONE ENTER. DIRA NO HAY FILTRO )

L) #xkkd PREPARE SU IMPRESORA . ..ivuswereens

CoMCQ FILTRO DEBEMOS ENTENDER EL (LOS) CODIGO(S) DE EL(LOS)  PRODUCTO(S) -
DEL. cual. SE FRETENDE LA IMPRESION.

3.6. 6 REPORTE MENSUAL DE MGVIMIENTUS AL KARDER.

EE T S-S 32 X3 F 2 RS 2 R A SRR AN EER SRt RE g )

ESTE REPORTE, ES IGUAL AL LOS REFORTES GBTENIDOS EN EL PUNTD 3.3 RE-~
FORTE DE. MOVIMIENTOS AL KARDEX. CON LA SALVEDAD DE QUE SERA EL ACUML-
LADD A LA FECHA EN EL MES . ESTE REPORTE ES RECOMENDABLE OBTENERLO AN
TES DE LLEVAR A CABO ElL PROCESD DE FIM DE MES.

El. PROCEDIMIENTD PARA OBTENERLD ES:

1.~ DEL MENU PRINCIPAL, ELEGIR LA DPCION UND <13

2.~ DEL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEX, ELEGIR LA OPCION SEIS <6
3.~ DEL MENW DE CONSIATAS Y REPORTES, ELEGIR LA OPCION SEIS <&

EN ESTE FUNTO APARECERAN EN LA PANTALLA LAS SIG. OPCIONES:

- ENTRADAS

- DEVOLCIONES

.~ ENTRADAS FOR TRASFASCT
.~ SALIDAS POR TRASPASD

B B

Gtra Tecla para Terir@ar.c.oeex -

AGUI PODEMOS ELEGIR EL OBTENER EL LISTADO DE MOVIMIENTOS DE CUALOUIER-
OPCION SOLO RECORDEMOS QUE SERAN ACUMULADOS A LA FECHA DENTRO DEL MES-
QUE SE TRATE.

r3
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AL TERMING DE LA IMPRESION EL SISTEMA ESTARA EN EL MENU DE CONSULTAS -

Y REPORTES, ASI COMO SI NQ DECIDIMOS OBTENER LA IMPRESION PRESIONANDO-
CURLGUTER TECLA PARA TERMINAR.

7 PROCESDO DE FIN DE MES.

-4 3 A-F AR i -RRi— R R ]

ElL. FROCESO DE FIN DE MES, CONSISTE EN "PONER A CEROS" LOS ACUMULADOS -
MENSUALES DEL ARCHIVO DE EXISTENCIAS. ASI COMD BORRAR LOS ACUMULADOS -
DEL MES DEL ARCHIVD DE VENDEDORES.

"EGTE PROCESC, SE DEBERA LLEVAR A CABO UNICAMENTE A FIN DE CADA MES™
FPROCEDIMIENT

.- DEL MENU PRINCIFAL, ELEGIR OPCION UNQ <15

i
2.~ DEL MENU DE MANTENIMIENTD AL KARDEX., ELEGIR OFCION SIETE <75

EN ESTE PUNTCO, POR SEGURIDAD APARECE LA SIH. FANTALLA

m*w*mmmm**m**m***mmmmm$*m***$*m$m*m*#*************#***#*****#
* ANTES DE LLEVAR A CABO ESTE PROCESO,. DEBE HACER USTED EL  #
* RESPALDOD DEL ARCHIVO DE EWISTENCIAS A FIN DEL MES Y SA--  #

* CAR EL REPORTE MENSUAL DE EXISTENCIAS. #
Ao o o o o o o A ok o o o o o e o o o o s o ok ok o ook o o ok o sk o e ol ok ke ok sk sk o ok

GLTERE CONTINUAR [S/N]

++ SI CONTESTAMOS "N, EL SISTEMA REGRESARA AL MENU DE MANTENIMIENTO -
AL KARDEX.

++ SI CONTESTAMOS “S¢, EL SISTEMA GENERA UN RESFALDD AUTOMATICO EN FOR
MA& INTERNA Y SOLICITA TAMBIEN PONER UN DISKETTE PREVIAMENTE FORMA--

TEADO EN EL DRIVE <A>. (TENER CUIDADD DE CERRAR LA MANIJA DEL DISPO
SITIVO .

.
EL SISTEMA UNA VEZ COLDCADD EL DISKETTE, FPROCEDERA A REALIZIAR EL -~

RESFALDO DE LOS ARCHIVOS DEL MES GUE SE VA CERRAR, E INMEDIATAMENTE
RESPLES SALDRA A IMPRESION EL REPORTE

AL TERMING DEL REPORTE, EL SISTEMA REGRESARA AL MENL DE MANTENIMIENTO-
Al. KARDEN, FPARA DE AT SALIR DEL SISTEMA O ESCOGER OTRA OFPCION,

S R.8 PROCESD IE FIN DE ANDG.

m o gma e W s e = uh e e e St et e e mn e ==
o R R B o i e g i o A

ESTE PROCESD DE FIN DE ANDO, CONSISTE EN "PONER A CEROS" LOS ACUMULADOS
ANUALES DEL ARCHIVD DE EXISTENCIAS

ESTE PROCESC. DEBERA DE LLEVARSE & CABO A FIN DE ANQ
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ST FOR ALGUNA RAZON SE LLEGD A ESTA OPCION SIN DESEARLO REALMENTE, NO-
SE PREOCUPE YA GIUIE EL SISTEMA EN ESTA PARTE DE U OPERACION LE PERMITI
RA SALIR DE AQUI SIN DANAR LOS REGISTROS Y LA INFORMACION QUE ESTOS --
CONTIENEN SIGUIENDO LAS INSTRUCCIONES CORRECTAMENTE.

EL. PROCEDIMIENTE DE FIN DE ANC ES EL SIGUIENTE:

1.- DEL MENL PRINCIFAL ELEGIR LA OPCION UNG <13k
2.- DEL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDEN, ELEGIR LA BPLIUN QoMo gk

El. SISTEMA EN ESTE PUNTOD, POR SEGURIDAD FPEDIRA LA PALABRA CLAVE DE
ACCESO (VER CARPITULD No 3.A4)..

AL DAR LA CLAVE CORRECTA. EL SISTEMA PRESENTARA LA SIG PANTALLA:

ESTE PROCESO DEJARA EN CEROS LOS ACUMULADDS ANUALES DEL
ARCHIVED DE EHXISTENCIAS. .o vvawes

TENGA UN(DE) DRISKETTE(S) PREPARALO () PARA HACER EIL RESPALDL
ANLAL. . ... .. Y PREPARE SU IMPRESCORA PARA EL REPORTE ANUAL

kkEAAGT ESTA SEGURD OPRiMA <ENTER>...ALT-C. & para ABDRTAR
+++ &I SE ABORTA EL SISTEMA LLEVA AL MENU DE MANTENIMIENTO AL KARDER

+++ SI SE OPRIME ENTER. EL SISTEMA FIDE RECONFIRMACION DE CONTINUAR O
ABORTAR.

Freagiome Cualguier Tecla para Continuar.. Al -0 0 para Abortar
AL CONTINUAR EL SISTEMA EMITE LOS MENSAJES
#kkkw HACTENDD RESPALDO #k%kk (g

EL SISTEMA AL TERMINAR DE REALIZAR RESPALDO EN [, SOLICITA SE PONGA UN
DISKETTE EN EL DRIVE <A> PARA EL RESPALDO EXTERNO, A LD CUAL UNA VEZ -
REALIZADD EL SISTEMA NOS RECUERDA ACERCA DE LA IMPRESORA

##% %% PRPARE Sl IMPRESORA POR FAVOR........
Fresione Cualquisr Tecla para Contirnaate..o...

AGRLT UBTENDREMDS EN LA IMPRESORA NUESTRO REFORTE, EL SISTEMA AL TERMI-
NaR VOLVERA EN FORMA ALTOMATICA AL MENML DE MANTENIMIENTO AL KARDEX.

A.9 AJUSTES FPOR INVENTARIO.

RSN RN ES RTINS RESER

EN ESTA OPCION, EL SISTEMA NOS PERMITE REALIZAR LOS AJUSTES NECESARIOS
AL ARCHIVO DE ERXISTENCIAS DE TAL FORMA GUE NOS MUESTREN LAS CANTIDADES
CORRECTAS DE ACUERDO A LA EXISTENCIA REAL.

EL PROCEDIMIENTO DE CAFTURA DE LOS AJUSTES LD TENEMOS EN EL CAPITULD -
2.4,B CARGA DE INFORMACION - INICIAL.

30
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LOS AJUSTES SE DEBERAN HACER POR LA DIFERENCIA ENTRE EL INVENTARIO EN-
EL KARDEX Y EL INVENTARIOD FISITO. ( EL SISTEMA PERMITE LA CAPTURA DE -
AJUSTES CON SIGEND CONTRARIO) , TENIENDC CUIDADO TAMBIEN DE AJUSTAR CO--
RRECTAMENTE £N LAS CORRESPUNDIENTES PRESENTACIONES DE CADA ARTICULO.

CNOTAS DEL LSRRI,
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4.~ CAJA REGISTRADORA.

mESEIANRESEOEET R RS

EN ESTE CARPITULO, VEREMOS COMO LLEVAR A CARD LS REGISTROS EN EL SISTE
MA REFERENTES & VENTAS. DEVOLUCTONES DE LOS CLIENTES, LAS DIFERENTES -
FORMAS DE PAGR DE LOS CLIENTES,. CONTROL DE LA CAJA REGISTRADORA Y LAS-
NOTAS DE VENTAS A CLIENTES, EL CONTROL DE LOS VENDEDORES Y LOS ARGUEDS
A LA CAJA.

FARA LLEGAR AL MENU DE LA CAJA REGISTRADORA. DEBEMOS LE FARTIR DEL ME-
N FRINCIFAL EN DONDE ELEGIREMOS LA OFCION Na. DOS 2>,

EL SISTEMA NOS PRESENTARA EL MENU DE LA CAJA REGISTRADORA QUE ES:

CAJA REGISTRADORA ELECTRONICA

1.- REGISTRAR VENTAS.

Z.= REPORTE DIARIO DE VENTAS,

J.~ BALANCE DE CAJA.

4,- CONSULTAS DE VENTAS.

5. - CONSULTAS DE MOVIMIENTOS.
&, ~ CAMBIO DE PIE DE NOTA.
Ezic. - FIN.

A CDNTINUACIDN EbTUDIﬁREMUb CON DETALLE CADA UNA DE LAS DIFERENTES Nl
CIONES DE ESTE MENL.

.1 REGISTRO DE VENTAS.
==.“-===:= Eﬂ mDEZ ST gl

ESTA OFCION SERA NORMALMENTE LA MAS USADA EN EL TRABAJO DIARIO, YA QUE
ES DONDE HAREMOS LOS REGISTROS DE LAS VENTAS DIARIAS AL FUBLICD, ASI
COMO LA FORMA EN QUE SE RECIBEN 105 PAGOS DE LOS CLIENTES Y LA IMPRE--
SION DE LA NOTA DE VENTA CORRESFONDIENTE.

SI NG SE LLEVO & CABD EL PROCESO DE ACTUALIZACION EN LOS MOVIMIENTOS -
DE ENTRADAS.DEVOLLUCIONES O AJUSTES DE INVENTARIOD, AL SELECCIONAR LA OF
CION NG <1 DEL MENU DE LA CAJA REGISTRADORA, EL SISTEMA NOS ENVIARA-
LN MENSAJE DE ERROR ASI: -

ERROR !, .MOVIMIENTDS ENTRAﬁﬁ 0 DEVOLUCION ND ACTUALIZADOS. .

EN ESTE CASO DEBEMOS DE REGRESAR AL MENU DE MANTENIMIENTD AL KARDERX Y-
FROCEDER A LA ACTUALIZACION PARA GUE EL SISTEMA NOS PERMITA EL ACCESD

AL MENL DE CAJA REGISTRADORA. ¥ ASI PODER REGISTRAR LAS VENTAS.

ST NO HAY NINGUN PROBLEMA ANTERIOR, EL SISTEMA NOS PRESENTARA LA MASCA
RILLA DE CAFPTURG DE VENTAS. -

o frog il S T R SR
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1.1 PROCEDIMIENTC DE REGISTRO.
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FARA LLEVAR A CABD EL REGISTRO DE LAS VENTAS., Y LA IMPRESION BE LA NO-
TA DE VENTA, SEGUIREMOS EL PRUCEDIMENTO SIGUTENTE:

1.~ DEL MENU PRINCIPAL . ELEGIREMOS LA DPCIDN Lg {25
2.~ DEL MENL DE CAJA REGISTRADORA, ELEGIREMOS LA OFCION UNH LS

EL SISTEMA NOS MOSTRARA LA MASCARILLA DE CAPTURA ASI:

Nota Nor o HE T Verdedor v
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DONDE : EL NUMERC DE LA NOTA O FOLIO CONFORME SE ESTEN REGISTRANDO LAG
VENTAS SE IRA CAMBIANDD EN DRDEMN ASCENDENTE.

EL NUMERC DE VENDEDOR CORRESPONDERA AL NUMERD DE AQUEL QUE ES-
TE REALIZANDD O HAYA REALIZADCD LA VENTA EL CUAL SERA DE ACLER-
DO A LA TABLA O CATALOGD DEL ARCHIVE DE VENDEDORES VIGENTE.

CLUANDD SE HAYA TERMINADOD: DE REGISTRAR LAS VENTAS O SE ESTE AL-
FINAL DEL DIA., PARA SALIR DE LA OPCION DE CAPTURA, AL INICIG -
DE ESTA MASCARILLA. EN EL CAMPO DESTINADO AL NUMERO DEL VENDE-
DOR SE DARA CERO <0> Y AUTOMATICAMENTE €L SISTEMA NOS LLEVARA-
Al MENU DE CAJA REGISTRADORA PARA DE AMI SALIR AL MENLE PRINCY -
Pél.. '

3.~ UNA VEZ GUE SE TECLED EL NUMERO DE VENDEDOR, A CONTINUACION EL --
SISTEMA COMPLETARA LA MASCARILLA DE CAFPTURA ASI:

T oy P — 97T LA O o it T HLAS M IPUE T s s Sk Ll SR s s e i s s i e Lrs s S48, LLsn s S o4 PAS LLME e T i e ot SLLLY M P T ok S Mak mpamm mtns

™ CODIGE0 DESCRIPCION CANT PRECIO DESC. IMPORTE

o b Saiat T T L b bl AL PR Lo e oy Sk wASSE BUARL AR LA Pk i ASAAS cuihd MR P Wy i i A ALY e e 1o s S ALY LS ity e syl i B M SRR ey s oy ke it AL s e ey e e <l hiry snare vere oYY TP ST =g TR MY PR S S

- AL-EN EL LADD IZOUIERDD YA APQREEERQ TAMBLIEN EL NUMERQO DE PARTIDA DEN-

TRO DE LA NOTA. Y EN LA COLUMNA DE TIFQ DE MOVIMIENTO  ESTARA YA UNC
“1¥3 PERQ CON LA POSIBILIDAD DE CAMBIARLO A DOS <2,

EL TIPQ DE MOVIMIENTO <TM> UNC ES POR VENTAS Y EL TIPO DOS SERA POR
DEVOLUCIONES DEL CLIENTE (CANCELACION DE VENTAS)

[}
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.-EN EL ESFACIO DEL CODIGO TENEMDS NUEVE <3 POSICIONES YA QUE AQUI -

SE INCLUYE LA PRESENTACION DEL ARTICULZ.

SI EL CORIG0 NO ES CORRECTO. EL SISTEMA ENVIARA UN MENQAJE DE ERROR
##¥ FRROR EL CODRTGO WO ESTA DADD DE ALTR #k#*

FRESIONANDD ENTER VOLVEREMOS Al CAMPCO DEL CODRIGQO.

-LA DESCRIPCION SALDRA EN FORMA ALTOMATICA DE ACUERDG AL CODIGO.

»=EN EL ESPACIO PARA LA CANTIDAD, YA ESTARA ANOTADD UN UND <1>y PERO-

]

PODEMOS MODIFICAR LA CANTIDAD SI EL CLIENTE ESTA CGMPRQNHG 3 DEVOL -~
VIENDO UNA MAYOR CANTIDAD,

.-EN EL CAMPO DEL PRECIO, EL SISTEMA ANOTARA EN FORMA AUTOMATICA EL -

FRECIC CLE CORRESFONDA SEGUN LA LISTA DE PRECIOS QUE ESTE VIGENTE, - |

- SIN DAR LA OPORTUNIDAD DE MODIFICARLO EN LA NOTA, SING SOLO MODIFI-

CANDO LA LISTA DE PRECIOS CORRESPONDIENTE.

-EN EL CAMFO DE DEECUENTﬁ ANOTAREMOS EL QUE CORRESPONDA DE ACUERDO A
LAS POLITICAS DE VENTA.

~EN EL CAMPC DEL IMPORTE SERA EL RESULTADO DE APLICARLE EL PRECID-DE
VENTA & LA CANTIDAD ¥ LS DESCUENTOS EN CAST PE QUE LIS HUBIERA.

AL TERMIND DEL FRIMER REGISTRO (PARTIDA No. LINO) , EL SISTEMA PREGUNTAS

OTRO {€/N1 SI EN'LA NOTA TENEMOS GUE ANDTAR MAS PARTIDAS, CONTESTE ~-

GHIE 81 "S" Y TECLEE L.OS DATOS DEL SIGUIENTE ARTICULD, CASO
QUE SE GUIERA CERRAR LA NOTA CONTESTE GUE NO "NY Y EL SIS-
TEMA TOTALIZARA LA NOTA, FPARA FREGUNTAR A CONTINUACION POR
LA FORMA DE PAGC.

SELECCIONE LA FORMA DE PAGO CON LA GUE EL CLIENTE vA LIGUIDAR LA NOTA.
LAS CUALES PUEDEN SER:

l1.- EFECTIVO
Ze~ BONQOS
.- MIKTO

CON ESTAS DIFERENTES OPCIONES, PODEMOS CONTROLAR FACILMENTE: LAS DIFE--
TES FORMAS DEL INGRESO A LA CAJA.

NOTA. ESTE SISTEMA FUNCIONA CON DOS VERSIONES.

AL~ COMO PUNTO DE REGISTRO EN OFICINA

B.- COMO PUNTO REAL DE VENTA

UNA VEZ GIUE AL SISTEMA SE LE INDICO LA FORMA DE PAGD. ESTE NOS PRESEN-
TARA EN PANTALLA EL SIG MENSAJE “ESTA BIEN LA NOTA [S/N]1".

DA
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REVISE RAFPIDAMENTE LOS DATOS DE LA NOTA Y VERIFIQUE SU EXACTITUD YA --
GUE DE ESTA FORMA EVITAREMOS LOS ERRORES FOSTERIORMENTE, 51 NO ESTAN -
DEL TODO CORRECTOS CONTESTAREMOS QUE NO "N® FARA BORRAR LOS DATOS DE -
LA NOTA Y VOLVERLOS A CAPTURAR EN FORMA CORRECTA.

NOTA,. - SI LA FORMA DE PAGD ES EN EFECTIVO, EL SISTEMA NOS AYUDARA A -
DEVOLVER EL CAMBIO CUANDO. AST CORRESFONDA EN FORMA CORRECTA.

SI LA FORMA DE FARD ES MIKTA. EL SISTEMA NOS AYUDARA ASI:iMAS -
CANTIDAD EM ¥ EL RESTO EN
sl LA NOTA ESTA BIEN Y NOS ENCONTRAMOS OPERANDC EL SISTEMA COMC "PUNTO

DE REGISTRO EN OFICINA"Y (VERSION A), EL SISTEMA AL CONTESTAR QUE ST --
"g"., S0L0 REHISTHARA LAS VENTAS SIN EMITIR LA NOTA DE VENTA CORRESPON-

" DIENTE.

SI LA NOTA ESTA RIEN Y NOS ENCONTRAMOS OPERANDD EL SISTEMA COMO "PUNTOD
REAL DE VENTA" (VERSION B). EL SISTEMA AL CONTESTAR QUE SI “S" MaNDARA
LA IMPRESION DE LA NOTA DE VENTA CORRESPONDIENTE Y N2S RECORDARA ACER-
CA BDE LA IMPRESORA. DONDE TENDREMOS QUE REVISAR QUE REALMENTE ESTE LIS
TA Y OPRIMIR CUALBUIER TECLA PARA LA IMPRESION.

LINA VEZ TERMINADA LA IMPRESION, EL SISTEMA PREGUNTARA:
QUIERE IMPRIMIR LA NOTA OTRA VEZ [S/N]

51 GE QUIERE SACAR UNA COPIA DE LA NOTA, FORGUE LA PRIMERA IMPRESTON -
SALTIO MAL 0 SE NECESITA OTRA COPIA. CONTESTE QUE SI "8, SI YA NO GUE-
REMOS OTRA IMPRESION. CONTESTE @UE NO "N" Y EL SISTEMA REGRESARA EN --
FORMA AUTOMATICA A LA PREGUNTA INICIAL DEL NUMERQ DE VENDEDOR EN LA SI
RUIENTE NOTA DE VENTA EN LA CUAL APARECERA YA EL SIGUIENTE FOLIO.

HASTA ESTE PUNTO EN EL SISTEMA HEMOS RECORRIDO EL PROCEDIMIENTO DE RE-
GISTRO DE LAS VENTAS Y EL CONTROL DE LOS INGRESOS A LA CAJA REGISTRREG'
RA EN SUS DIFERENTES FORMAS DE PAGLH.

4.1.2 PAGOS A CUENTA.
ZmESITTIOR 3: SDDESsREETS=

DENTRD DE LOS DIFERENTES TIPOS DE OPERACIONES GUE NORMALMENTE SE PRE--
SENTAN EN EL TRABAJO DIARIO POR EL TIPO DE NEGOCIO. EXISTE UND MY ES-
FECIAL QUE MERECE UN ESTUDIO DENTRO DE ESTE MANUAL PARA SU TRATAMIENTO
CORRECTO ¥ ES EL DE "Pﬁﬁﬂﬁ A CUENTQ DE UN PHUEUETG O ARTICULO"

ESTE TIPO DE MOVIMIENTO SE PRESENTA CUANDD LN CLIENTE DEJA UNA CANTI--
DAD DE DINERC A CUENTA YA SEA POR GUE ES POLITICA DEL NEGOCIO TRABAJAR
E ESTA FORMA O EL CLIENTE EN EL MOMENTO DE LA VENTA NO CUENTA CON LOS
RECURSOE MONETARICS SUFICIENTES, POR LD CUAL SE DECIDE ACEPTAR FPAGDS -
FARCIALES Y DE ESTA FORMA ASEGURAR LA VENTA DE UN PRODUCTQ.
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EL FROCEDIMIENTO DE REGISTRO SERA EL SIGUIENTE:

PRIMERA PARTE: INGRESD A LA TAJA.

S A S IR S EE T LN R A NN E R -2 20

I

"EN EL. MENU FRINCIPAL ELEGIR LA OPCION DOS <2>

DE EL. MENL DE CAYA REGISTRADORA. ELEGIR LA OPCION UND <15

EN EL. CAMPD DEL NUMERO DE VENDEDOR, DAREMOS EL GUE CORRESPONDA

COM TIFPG DE MOVIMIENTO SERA UNQ <15

EN EL CAMPO DEL CORIGO DEL. ARTICULD, SE DIGITARA "A/C" Y EL SISTE

Ma FASARA AL CAMPD DE DESCRIPCION AL OFRIMIR <ENTERX.

E.=  COMG DESCRIPCION SE DIGITARA EN FORMA CONDENSADA (CORTA, YA QUE -
DISFONEMOS DE VEINTICINCD ESPACIOS UNICAMENTE) SOBRE QUE PRODUC--~
TOS Y/0 EL MOTIVO FOR EL CLIAL RECIBIMOS UNR CANTIDAD A& CUENTA Y -
SE OPRIMA <ENTER:

7o~ EL CURSOR NO SE. DETENDHQ EN- LA COLUMNA DE CANTIDAD (ESTQ DPERA~ -~
CION. NO-AFECTA AL KARDEX. SING SOLO A LA CAJA REGISTRADORA) PA~-
SANDO DIRECTAMENTE AL PRECIQ, DONDE DIGITAREMOS LA CANTIDAD RECI-
BIDA, OPRIMIENDD <ENTER» A CONTINUACION.

2.-  CERRAREMDS LA NOTA Y APLICAREMOS EL PAGO DE ACUERDQ A S FORMA RE

CIBIDA.

r o«
| B |

f

B NARIE

SEGUNDA PﬁRfE: COMPLEMENTO DEL PAGO Y ENTREGA DEL ARTICULO.

e I Y L LT L I R R R T T P

C%, - CUANDO EL CLIENTE REGRESE POR SU PRODLICTO, ESTANDD EN LA MASCART -~

LL& DE CAPTURA, %E LE DARA EL. NUMERD DE VENDEDOR GUE CORRESPONDA.

10.- EN EL CAMPO DELL TIPO DE MOVIMIENTG, SERA UNG <1k

11.- CcoM0 CODIGO SE DIGITARA EL QUE CORRESFONDA & EL (LOS) ARTICULO(S)
VENDIDD(S) , ASI CoMD LOS DEMAS DATOS QUE SOLICITA LA NOTA DE VEN
TA CUIDANDD QUE SEAN LOS CORRECTOS.

12. - CUANDO YA ESTAN LOS DATOS DE VENTA CAFTURADOS EN LA NOTA, PARA ~--
CANCELAR LA CANTIDAD RECIRBIDA A CUENTA Y SOLO COBRAR LA DIFEREN--~

: CIA, AL SISTEMA LE DIREMOS GUE SI GUEREMOS OTROD REGISTRO.

13.~ EL TIFD DE MOVIMIENTO SERA UND <ixy FERC EN EL CAMPO DEL CODIGD -
DIGITAREMDS A “"ASCE,

14.- EN EL CAMPO DE LA DESCRIFPCION, DIGITAREMOS "ES COMFLEMENTOD NOTA -
WeEt (DONDE NOTA H¥H SERA EL NUMERD DE LA NOTA EN LA CUAL DEJO A-
CUENTS POR PRIMERA VEZD .

15. - COMO CANTIDAD SE DARA LA CANTIDAD DEJADA A CUENTA EN LA PRIMERA -
QZACION. CUIDANDG DE PONERLE UN SIGND NEGATIVD (-) FARA QUE EL -~
SISTEMA LA RESTE DEL FAGD DE ESTA ULTIMA NOTA.

16, - CERRAREMOS LA NOTE Y APLICAREMOS EL PAGO DEL REMANENTE EN LA FOR-
MA GUE CORRESFONDA.

HASTA AGUI AHORA SI, PODEMOS ASEGURAR QUE LOS FROCEDIMIENTO DE CARPTURA
DEL TOTAL DE LA INFUORMACION REFERENTES A LOS MOVIMIENTOS Y QOFERACIONES
DE COMPRA, DEVOLUCIONES, TRASFASOS, VENTAS Y DEVOLUCIONES DE CLIENTES-
EN EL SISTEMA SE HA COMPLETADD. ADEMAS DE QUE EL KARDEX A SU VEZ TAM--
BIENM CONTENDRA YA LA INFORMACION ACTUALIZADA, YA LE LA DFERACION DE -
VENTAS ES ACTUALIZADA EN FORMA INMEDIATA. (EN LINEA) '

36
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4.7 REPORTE DIARIC DE VENTAS,

TS EoDErEENEREEZOR SRS SEIRIISSTNED

EL REPORTE DIARID DE VENTAS, LE PROVEERA A LA ADMINISTRACION Y AL ---
AREA DE VENTAS. ASI COMO A LA TESORERIA DE LA SIGUIENTE INFORMACION.

##* REFORTE DIARIO DE VENTAS Y DEPOSITOS.

#x4 REPORTE DE VENTAS DEL DIA Y DBEL MES POR VENDEDOR.

¥4 REPORTE DE VENTAS DEL DIA Y DEL MES DEL NEGOCIO.

k% REFORTE DIARIO DE EXISTENCIAS (BALANCE DE ALMACEN)
t¥# REPORTE DIARIC DE VENTAS (ANALITICO NOTA FOR NOTA)
#4# REFORTE DE CAMBIODS A LAS LISTAS DE PRECIOS EN EL DIA.

S ES MUY IMPORTANTE GUE ESTE REPORTE SE OBTENGA EN FORMA CORRECTA YA QUE

ES EL GHJE SERVIRA DE BASE FPARA LA APLICACION CONTABLE. ADEMAS DEL PRO-

CFIO CONMTROL GBUE NOS PROPORCIONA.

EL. PROCEDIMIENTD PARA OBTENERLO ES EL STGUIENTE.

1.- DEL MENU FRINCIFPAL. ELEGIR LA OPCION DOS <2k
#.- DEL MENU DE LA CAJA REFISTRADORA. ELEGIR LA OPCION DOS <2>

AL SELECCIONAR ESTA DPCION, EL SISTEMA PRESENTA EL SIG MENSAJE:
GLUIERE UN REFPORTE PRELIMINAR DE MOVIMIENTOS [S/M]

AL CONTESTAR RQUE SI "SY, EL SISTEMA ENVIA A IMPRESION UN REPORTE -
DE VENTAS (ANALITICO NOTA POR NOTA) EL CUAL NOS SERVIRA PARA VERI-
FICAR QUE LA CAPTURA DE LAS NOTAS DE VENTAS HAYA SIDD CORRECTA.

AL CONTESTAR QUE NO "N" EL SISTEMA CONTINUARA CON EL PROCESD Y NOS
FRESENTARA EL SIGUIENTE MENSAJE EN LA PANTALLA.

kEdk¥  REPORTE DIARIO DE VENTAS *+*k+

ESTE PROCESD DEBERA LLEVARSE A CABO AL FIN DEL DIA
TENGA EL DISCO DE RESFALDO EN <A> Y SL IMPRESORA FREPARADA. .

Euiere Corntiruar (ST /N2I
CONTESTANDO SMJE NG, EL SISTEMA REGRESARA AL MENU DE CAJA REGISTRADORA,
Y CONTESTANDO GUE ST, EL SISTEMA CONTINUARA EL PROCESD ., Y APARECERA -
ElL MENSAJE SIGUIENTE:

Alt-C,0 para abortar....Qtra tecla para Cortinuar...
51 ABORTAMOS, REGRESQRENGS AL MENU DE CAJA REGISTRADORA Y SI CONTINUA-

MOS. EL SISTEMA PROCELGERA A REALIZAR EL RESPALDD, APARECIENDD EN LA -~
FANTALLA EL MENSAJE SIGUIENTE:

# % 4 FRESPOLDANDD* # %
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TAMBIEN A LOS POCOS MINUTOS SOLICITARA QUE REALMENTE ESTE COLOCADRD EL-
DISCO PARA RESPALDG EN <Ax. AL TERMING DEL PROCESO DE RESPALDO, APARE-
ZE LA PANTALLA SIGUIENTE.

HAY COpRO DE BONOS  [SI/NOY

A).- AL CONTESTAR RUE SI, NOS PEDIRA LA INFORMACION DE:
COBRO TOTAL BONQS

L3 ANTERIOR PARA INCLUIRLD EN EL REFORTE DE VENTAS Y CALCULAR EL DEPQ-
SITO NETO AL BANCO. AHORA BIEN ESTOS DATOS SE ENCUENTRAN ‘ANCTADOS EN LA
NOTA QUE ACOMPANA Al CHEQUE DE AMERICAN EXPRESS O DINNERS CLUB.

CUGNDD SE DAN LOS DATOS., EL SISTEMA PREGUNTA ESTQN BIEN [S/N]
"5t PARA CONTINUAR Y "N PARA MODRIFICAR LOS DATOS,

B).~ AL CONTESTAR QUE NO, EL SISTEMA CONTIMIARA CON EL PROCESO DEL RE-
FPORTE ¥ EN LA IMPRESORA, UBTENDREMOS NUESTROS REPORTES. AL TERMI-
NZ DE LA IMPRESION, EL SISTEMA PREGUNTA:

RLIERE SACAR EL REFORTE OTRA VEZ [S/N]

FUEDE FRESENTARSE EL CASO DE GUE EN LA IMPRESION SE TUVIERAN PRO-
BLEMAS Y ENTONCES CON ESTA PREGUNTA EL SISTEMA NOS PROPORCIONA LA
OFCION DE VOLVER A OBTENERLO SIN MAYORES PROBLEMAS DE TAL FORMA -
GUE NUESTRA INFORMACION SIEMPRE ESTE LO MAS COMPLETA POSIBLE.

AL TERMINAR LAS IMPRESIONES. PARA VOLVER AL MENL DE CAJA RESISTRADORA-
SOLO TENEMOS GUE PRESIONAR CUALGUIER TECLA.

4.3 BALANCE DE CAJA.
mss

EE ¥ L EYE YT 22

CON ESTA OPCION, EL SISTEMA NOS FERMITE REALIZAR LAS CONSULTAS EN PAN-
TALLA TANTAS VECES COMD SEA NECESARIO Y EN CUALGUIER MOMENTO PODER CO-
NOCER LAS VENTAS BRUTAS (INCLUIDO EL IVA) DEL RIA ASI COMO EL FODER --
REAL.IZAR EL ARQUEC DE CAJA CORRESPONDIENTE, SIN QUE POR ELLO SE MODRIFI

GUEN O BORREM LOS REGISTROS.

FARA LLEVAR A CABD ESTA OPERACION, HAREMOS LO SIG:

1.- DEL MENU PRINCIFAL ELEGIR LA OPCION DOS <23

2.~ DEL MENU DE CAJA REFISTRADORA ELEGIR LA OFCION TRES <3%
EN ESTE PUNTD, APARECERA UNA FANTALLA INFORMATIVA | LA CUAL NO SE-
FUEDE MODIFICAR SINC A TRAVEZ DEL SISTEMA ) ACERCA DE LOS MONTOS A
CUMLILADOS DEL DIA QUE DEBIERAN EXISTIR EN LA CAJA REJISTRADORA PA-~
RA CADA UNA DE LAS FORMAS DE FAGD QUE SE HAN REALIZADO ASI COMD EL
TAOTAL DE LAS VENTAQ REﬁLIaﬁbﬁB (LA SUMA TOTAL DE LAS FORMAS DE o -
&)

il
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FARA REGRESAR AL MENUlHE CAJA REGISTRADORA SOLO TENEMOS QUE OPRI--
MIR CUALRITER TECLA.

51 AL REVISAR EL EFECTIVO ¥ DOCUMENTOS (PAGARES Y CHEGUES) QUE SE EN--
CUENTREN EN LA CAJA REGISTRADORA ESTOS NO CHECAN CON LA INFORMACION --
DEL BALANCE DE CAJA, LAS DIFERENCIAS QUE EXISTAN DEBERAN INVESTIGARSE-
Y CORREGIRSE. YA QUE DE NO HACERLD, EN NUESTRA INFORMACIUON QUEDARAN --

ERRORES A CALUSA DE MALOS REGISTROS.

POR EJEMELD SUPONGAMOS GUE LE FALTAN $ 50,000.00 EN EFECTIVO Y LE S0--
BRAN EN LA SUMA DE PAGARES DE TARJETA. WUIERE ESTO DECIR QUE SE AFLICO
MAL LA FORMA DE FAGO DE ALGUNA(S) TARJETA(S). PARA CORREGIR ESTE ERROR

THAGAMOS LO SIGUIENTE:

ELABORAREMOS UNA NOTA DE WVENTA EN LA CUAL NOJ SE ESPECIFICARA EL CODIGO
LE ALGUN ARTICHLO. SINDG A CUENTA (A/C) Y CERRAREMUOS LA VENTA APLICANDRD
L.O A LA FORMA DE FAGD GUE NOS SOBRA EN ESTE CAS0 LOS PAGARES CORRESPON
DIENTES. & CONTINUACION ABRIREMOS OTRA NOTA DE VENTA Y CON EL MISMO ~-
CONCERTO Y VENDEDOR, TENIENDO CUIDADD DE QUE LA CANTIDAD A INGRESAR --
SEA LA MISMA PERO EN FORMA NEGATIVA (CON SIGNG DE MENDS -) LD APLICARE
MOS A LA FORMA DE PAGD EN QUE NOS FALTA., EM ESTE CASO EL EFECTIVO Y CE
RRANDD LA NOTA

CoOMO SE PODRA VER EN EL SIGUIENTE BALANCE DE CAJA, LAS CANTIDADES vA -

CHECAN UNA VEZ CORREGIDOS 0% ERRORES DE CAPTURA EN LAS DISTINTAS FOR-~
MAS DE FAGO.

ONSLLTAS DE VENTAS.

- X5 F- 53544 B 4B g f -8

H {3

ESTA OPCION DEL MENU DE CAJA REEISTRADORA, NOS PERMITE CONSULTAR EN -~
CUALGITER MOMENTOD LAS VENTAS NETAS (SIN INCLUIR EL IVA) GUE HEMOS REA-

- LIZADD HASTA EL MOMENTO DE LA CONSULTA. ASI COMO LA INFORMACION ACLIML-

LADA DE LD QUE HAY EN EL MES FOR CADA VENDEDOR.

ESTA OFCION ES LA NUMERD CUATRO <4> DEL MENU DE CAJA REGISTRADORA LA -
GLIE NDOS FRESENTARA EN LA PANTALLA UNA LLISTA CON EL NOMBRE DE CADA VEN-
CEDOR Y PARA CADA UND DE ELLOS LAS VENTAS DEL DIA Y DEL MES, TANTO EN-
LUNIDADES COMD EN VALORES. : '

4.5 CONSULTAS DE MOVIMIENTOS.

EEUmETESErnNRE T RER SRS RS s

EN ESTA OPCION DEL MENU DE CAJA REGISTRADORA, PODEMOS CONSULTAR LAS -
VENTAS REALIZADAS POR UN VENDEDOR EN ESPECIAL. LAS CONSULTAS SOLO PO--
DRAN SER EN PANTALLA NO IMPRESAS.

AL SELECCIONAR ESTA DPCION EN EL MENU DE CAJA REGISTRADORA (OFCION CIN

CQ <353, EL SISTEMA NOS PREGUNTA DE GUE VENDEDOR FARA DESPLEGARNOS LA-
INFORMACION CORRESPONDIENTE Y FPODER VERIFICAR LA INFORMACION.

e
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PARA REGRESAR AL MENUL DE CAJA REGISTRADORA, PRESIONAR CUALGLITER TEGCLA.
4.6 CAMBIO DE PIE DE NOTA.

EN ESTA OFCION LA NUMERD SEIS DEL MENU DE CAJA REGISTRADORA, PODEMOS -

CAMBIAR LOS DOS LULTIMOS RENGLONES DE LA NOTA DE VENTA.

AL SELECCIONAR ESTA OPCION, EN LA PANTALLA APARECERAN ESTOS DOS RENGLO
NES, CONTENIENDD LAS DEFINICIONES ANTERIDRES. SI QUEREMOS CAMBIARLA -~
DIGITAREMOS EL NUEVO MENSAJE. SI ND SOLD PRESIONE <ENTER:» OS5 VECES Y-
El. SISTEMA REGRESARA AL MENU DE CAJA REGISTRADRORA.

MOTAS DEL USUARIO.
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8.~ LISTA DE PRECID

&

ESTA DPCION DEL MENU FRINCIFAL, NOS PERMITE HACER TODO EL MANEID DE --
NUESTRAS LISTAS DE PRECIOS. AGUI PODEMOS DAR ALTAS, BAJAS O CAMRBRIOS DE

" FRECIO , UNO 0 VARIOS A LA VEZ.

EL MENU DE LISTA DE PRECIOS, CONTIENE:

Ezta Rutina as de Alta Importancia, Sesa cuidadosc en los Cambios

M em e rm M B Me S e e e MR A e e e A B e e e e e B M s e e e M MR M LRI P e e S W N M MM W A e B e e S T b e S S e R G e

1.- ALTAS DE NUJEVDS ARTICULOS.
2.~ BAJAS DE ARTICULOS,
3.- CAMBIOS DE PRECIOS.
4.- IMPRESION DE LISTA DE FRECICS,
5,~ IMPRESION DE LISTA DE LDSTUS.
C &, - CAMBIO DE MINIMOS
Ezc.~ FIN,

A CONTINUACION. ESTUDIAREMOS CADA UNA.

H.1 ALTAS.

SE@ESmnmEE

ESTA OPCION, NOS PERMITE DAR DE ALTA LDS CODIGOS DE LOS NUEVOS PRODUC-
TOS A LDS INVENTARIOSG.

EL PROCEDIMIENTD DE ALTA RECLERDE USTED EL ESTUDIC DETALLADD QUE SE --
PRESENTO EN EL CAPITULD 2 INICIALIZACION DEL SISTEMA. SECCUION 4 INVEN“
TARIOQ INICIAL.. APARTARCG A).- ALTAS DE CODIGOS-FRODUCTOS.

LOS DATOS EN TERMINGS GENERALES QUE NECESITAMOS DAR AL SISTEMA SON:
* CODIGO
* DESCRIPCION
* MINIMO EN ALMACEN
* PRECIC DE VENTA (INCLUYE IVA)

LINA VEZ QUE SE FROFORCIONAN ESTOS DATOS, EL SISTEMA PREGUNTA

ESTA BIEN [S/M)

"S" PARA DAR DE ALTA "N FARA VOLVER A CAPTURAR. CUANDO EL SISTEMA ---
VUELVA APREGUNTAR CODIGD. PRESTIONE <ENTER:* PRRA SALIR O DIRITE LOS ~
OTROS CODIGOS A DAR DE ALTA.
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FARA ESTA OPCION DEL MENU, ES NECESARIA LA FPALABRA CLAVE. (RECUERDE LA
ITMPORTANGIA DE ELLA CAPITULD 3 YA QUE EL SISTEMA AL SELECCIONAR ESTA-
OPCION, LA SOLICITARA. :

EL SISTEMA PREGUNTARA POR EL CODIGD A DAR DE BAJA, PARA MOSTRAR EN LA-
FANTALLA LOS DATOS ACERCA DEL ARTICULO Y PREGUNTAR

L BITERE  DAR DE BAJA [S/N]
"G PARA DARLD DE BAJA SIEMPRE Y CUANDO REALMENTE LO DESEE Y “N" FARA-
REGRESARLD AL MENU DE LISTA DE PRECIOS.

NOTA: NINGLN ARTICULD PUEDE SER DADO DE BAJA MIENTRAS TENGA EXISTEN---
CIAS Y EL SISTEMA NOS MANDARA UN MENSAJE DE ERROR, COMJUNTAMENTE
CON LOS DATOS DEL PRODUCTO. :

ERRIR, . .NO PUEDE SER DADD DE BAJA, TIENE EAISTEN&IAS 1
Fresione Tuslauier Tedlé.....

5.3 CAMBIOS.

ODEmSRSSRREIE R

EN ESTA OPCION DEL MENU DE LISTA DE PRECIOS, PODEMOS REALIZAR LOS CAM-
BIOS A NECESARIOS A LOS ARTICULDS PARA QUE EL ARCHIVO CORRESPONDIENTE,

A LOS DATOS BE IDENTIFIGAEIDN PEL ARTICULD, SE ENCUENTRE ACTUALIZADO.

AL SELECCIONAR ESTA OFCION LA NUMERG TRES fB DEL MENL DE LISTA DE FRE
CIOS, EL SISTEMA NOS PREGLUINTA:

!
faiare CAMEBIAR los Precios de TODD wun Froveedor,

“con wn mismo porcentaie [S/N] _/
A).- AL CONTESTAR MUE SY1. EL SISTEMA SOLICITA:

Demne &1 Nunmero del PROVEEDOR

SE TECLEA EL NUMERZ DEL FROVEEDOR A MODIFICAR ¥ EL SIBTEﬁﬁ SOLICTITA:

QUE POCENTAJE ? ___
CON ESTOS DATOS, EL SISTEMA PROCEDE A REALIZAR LOS CAMBIOS EN LA LISTA
CERRANDG LA CANTIDAD DEL PRECIO DE VENTA A LA CENTENA SIGUIENTE,

B).- AL CONTESTAR GIUE NO, EL SISTEMA SOLICITARA UNICAMENTE EL CORIGO -
DEL ARTICULO A MODIFICAR. EN DONDE ADEMAS DEL PRECIO SE PUEEE M-
DIFICAR LOS DATOS SIGUIENTES:
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*  DESCRIFPCION DEL ARTICULO,
*  PRECIO DE VENTA AL PUBRLICO.
¥ PRECIC DE COSTO.

NOTA 1.- CUALEBUIER CAMBIO A LA LISTA DE PRECIOS, GUEDARA REGISTRADD Y-
LA IMPRESION CORRESFONDIENTE SE FODRA OBTENER YA SEA EN LA --
DPCION DE IMPRESION DE LISTA O AL FINAL DEL DIA CONJUNTAMENTE
CON EL. REPORTE DIARIO DE VENTAS.

RESPONDA AFIRMATIVAMENTE "S". SI POR ERROR SE ENCUENTRA EN ES-
TE FHNTOL, RESPONDA QUE NO "N" Y EL SISTEMA REGRESARA AL PLINTO-
DONDE SOLICITA EL CODIGO: DEL ARTICULO.

5.4 IMPRESION [E LISTA DE PRECIOS.

:3:==="mx===z======z=====mn:::::m:-‘:

EN ESTE DPCION DEL MENL DE LISTA DE PRECIOS, FODEMOS ORTENER IMPRESA -
NUESTRA LISTA DE PRECIOS ACTUALIZADA AL DIA EN QUE REGUIERA.

AL SELECCIONAR ESTA G?CIUN, EL SISTEMA PREGUNTA:
Tloda la lista, Wn provesdor o Flin

SI DESEAMOS LA LISTA DE UN SOLOG PROVEEDOR. PRESIONAREMOS LA LETRA “UM-
Y EL SISTEMA NOS RECORDARA ACERCA DE NUESTRA IMPRESORA.

SI DESEAMOS TODA LA LISTA PRESIONAREMOS La LETRA "T¢.

SI NO DESEAMOS LA LISTA,. PRESIONAREMOS LA LETRA "F" Y SALDREMDS Al ME-
NU DE - LISTA DE PRECIOS.

5.5 IMPRESION DE LA LISTA DE COSTOS.

TSN oSRSo ST SosEnnsEs Mo sEm

AL TEUAL QUE EN LA OFCION DE LA IMPRESION DE LA LISTA DE PRECIOS, EN -
ESTA OPCION EL SISTEMA TAMBIEN NOS PERMITE ELEGIR SI QUEREMOS TODA LA-
LISTA, UN SOLO FROVEEDOR O SALIR AL MENL, CONSIDERANDD ADEMAS RBUE PARA
ESTE PROCESO ES NECESARID PROPORCIONARLE AL SISTEMA LA FALABRA CLAVE -
CORRECTA. YA GUE DE NO HACERLO NO PERMITIRA SEGUIR CON EL PROCES) DE -
IMPRESION.

ESTA OPCION ES LA NUMERO CINCO <S> DEL MENU DE LIST# DE PRECIOS,
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& CAMBIC DE MINIMOS
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EN ESTA OFCION DEL MENU DE LISTA DE PRECIOS, PODEMOS CAMBIAR LOS MINI-
MOS DEFINIDOS AL DAR DE ALTA LOS ARTICULOS.

AL SELECCIONAR ESTA OPCION, EL SI%TSMQESDLIEITA:

Demae &) CODIGO del Articule & Cambiar
RECUERDE FROPORCIONAR EL CODIGO CORRECTAMENTE O EL SISTEMA NO FERMITI-

RA SEGLIR CON EL PROCESO. ENVIANDD A LA PANTALLA EL MENSAJE DE ERROR -
CORRESFONDIENTE. :

LINA VEZ INTRODUCIDO EL CODIGO, EL SISTEMA MOSTRARA EN LA PANTALLA LDS-
DATOS GIE SE ENCUENTRAN ALIMENTADOS EN EL ARCHIVO TANTO FOR LOTE COMO-
FOR PRESENTACION. FARA QUE SI LOS QUEREMOS CAMBIAR UNICAMENTE-

HAY QUE DIGITAR LOS DATOS DE NUEVOS MINIMOS EN EL LOTE Y SU DISTRIBU--
CI0M POR PRESENTACIONES.

NOTAS DEL HSUSARIO:
s===
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6.~ OTROS PROCESDS.

mmMimoORISmEymmsSuSosSx

EN ESTA SECCION DEL MANUAL, ESTUDIAREMOS EN FORMA GENERAL COMO DARLES-
MANTENIMIENTC & NUESTROS ARCHIVOS ESPECIALES (EL DE V%NDEDGRES, EL. DE-
FROVEEDORES v EL DE TIPOS DE ARTICULOS) EN EL SISTEMQ‘DE_TAL FORMA QRUE
FODEMOS DAR ALTAS. BAJAS Y/Ir REALIZAR CAMBICS PARA MANTENERLO ACTUALT -
ZADLO.

AL SELECCIONAR ESTA OPCION EN EL MENU FRINCIPAL, APARECERA EL MENU:
1.~ MANTENIMIENTO AL ARCHIVO DE VENDEDORES.
2.- MANTEMIMIENTO AL CATALOGD DE PROVEEDORES.
30~ MANTENIMIENTO AL ARCHIVO RE TIFPOS DE ARTICULO.

Escoja unx opcion

A CONTINDACION. ESTUDIAREMOS CADA OPCION.

-

£.1 MANTENIMIENTO AL ARCHIV(O DE VENDEDORES.

RS N NN A I NSRS SRS TSRS DT S

EN ESTE ARCHIVO PODEMOS REALIZAR: 1) ALTAS.
' 2) Balas,

&.1.1 ALTAS Al ARCHIVO DE VENDEDORES.

I E Rt L Rt I R F R R RS LR E 1 0 1]

FOR MEDIC DE ESTA OPCION, PODEMOS DAR DE ALTA NUEVOS VENDEDORES, (RE--
CUERDE QUE HAY COMO LIMITANTE UN NUMERCO MAXIMO DE NUEVE QUE SE FUEDEN-
UTILIZAR AL MISMO TIEMEQO) . : ‘ :

PARA DAR DE ALTA, AL SELECCIONAR LA OPCION UNO, &L SISTEMA PREGUNTARA-
POR EL NUMERO DE VENDEDOR GUE SE VA DAR DE ALTA, VERIFICANDD GUE DICHO
NUMERD SE ENCUENTRE LIBRE, YA QUE SI NO EL SISTEMA NOS ENVIA EL. MENSA-
JE DE ERROR CORRESPONDIENTE, DONDE NOS INFORMA GHE ESE NUMERO SE EN---
CUENTRA OCUPADO.

FRESTONANDT CUALGUIER TECLA SALDREMCS DEL ERROR Y VOLVEREMOS AL MENL -
DEL ARCHIVO DE VENDEDRORES PARA AR EN FORMA CORRECTA LAS ALTAS GUE SE-
LESEAN.

COPRMIENDD EL NUMERD CERD, REGRESAREMOS AL MENU DE MANTENIMIENTO DE AR-
CHIVOG. :
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6.1.2 BAJAS AL ARCHIVD DE VENDEDORE&.

_===‘:='= NN soMEEREoRINSNNERNNEREERESRRRRR

EN ESTA OPCION PODEMOS DAR DE BAJA A LOS VENDEPORES GUE YA NO LABOREN-
CON NOSOTROS. LA CONDICION PARA QUE FUEDA SER DADD DE BAJA ALGUN VENDE
DOR. ES QUE NO TENGA EN SUS REGISTROS NINGUNA CANTIDAD ACUMULADA.

EN CASD DE BUE EL VENDEDOR DEJARA DE TRABAJAR DURANTE EL MES (NO NECE-
SARIAMENTE AL FINAL DEL MES) ., SERA NECESARIO ESFERAR HASTA EL FIN DEL-
MES PARA RUE SE HAGA EL BORRADD DE LOS ACUMULADOS MENSUALES, (30LO EN-
EL CASO DE QUE CUENTE CON VENTAS REGISTRADAS EN EL MOMENTO DEL RETIRO.

AL SELECCIONAR ESTA OPCION, EL SISTEMA FREGUNTARA POR EL NUMERD DE VEN
DEDOR AL BUE SE DESEA DAR DE BAJA. SI ESTE CUMPLE CON LAS CONDICTIONES-
PARA SER DADO DE BAJA, ElL SISTEMA FPIDE LA CONFIRMACION, A LO CUAL CON-
FIRMAREMOS CON “S" Y SERA DADO DE BAJA, REGRESANDG A CONTINUACION AL -
MENU DEL ARCHIVO DE VENDEDLORES.

£.2 MANTENIMIENTD AL CATALOGO DE PROVEEDORES.

P S E E E r E r Er E  E r E FE T F LR T T P Y

EN ESTA OPCION DE MANTENIMIENTO A L3S ARCHIVOS. EL SISTEMA NOS FPERMITE
REALIZAR TAMBIEN LAS:

1.~ ALTAS

2.~ BAJAS

H.- CAMBIOS

4.~ IMPRESION DEL CATALOGO

B O

I N

1 ALTAS DE PROVEEDORES.

; o= =ﬁ===‘-‘!=‘-====—==—==

Al SELECCIONAR ESTA OPCION, EL SISTEMA NOS PREGUNTARA POR EL NUMERQO DE
PROVEEDOR A DAR DE ALTA. INMEDIATAMENTE DESPUES EL SISTEMA SOLICITA EL
NOMBRE . DIRECCION, TELEFONG Y PROCEDERA A DARLD DE ALTA.

PARA REGRESAR AL MENU DEL CATALOGU DE PROVEEDORES. SOLO PRESIONE ENTER

CUANDD EL SISTEMA SOLICITA EL NUMERC DE PROVEEDOR.

G
mem

2.2 BAJAS DE PROVEEDORES.
AL SELECCIONAR ESTA DPCIDN,-EL_SIQTEMQ NOS PREGUNTARA FOR EL NUMERO DE
FROVEEDOR & DAR DE BAJA. (RECUERDE PROFPORCIONARLO EN FORMA CORRECTA) .

EL SISTEMA PRESENTARA LA INFORMACION DEL PROVEEDROR EN. LA PANTALLA PARA
RUE SE VERIFIOUE SI REALMENTE ES EL PROVEEDCOR QUE SE DESEA DAR DE BAJA
Y EL SISTEMA PEDIRA LA CONFIRMACION DE LA BAJA

CONTESTE "S" EN CASO DE QUE REALMENTE QUIERA DAR DE EBAJA O "N" EN CABD

DE QUE NO SEA EL PROVEEDOR DESEADO Y EL SISTEMA REGISTRARA LA BAJA O -
REGRESARA AL MENU DEL CATALOGO DE FROVEEDORES.
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&.2.3 CAMRBIOES DE PROVEEDORES.

HEErmEIDNaSsSTNESTgoaSSSEEIooSmamNeEZSa

EN ESTA OPCION, FL SISTEMA NOS PERMITE ACTUALIZAR LOS DATOS DE LOS --
FROVEEDORES REFERENTES A:

* N GM BRE.,

#  DIRECCION,

*  TELEFONQ.

AL SELECCIONAR ESTA OPCION, EL SISTEMA NOS SOLICITA EL NUMERO DE PRO--
VEEDOR AL CuAL SE LE ACTUALIZARAN LOS DATOS, DESPFLEGANDO EN LA FANTA--~
LA CAMPOS NECESARIOS PARA ELLO. EL SISTEMA REGISTRARA LUS CAMBIOS v -
51 GUEREMOS REGRESAR AL MENU DEL CATALOGO DE PROVEEDORES, SO0 TENEMOS
HUE OPRIMIR LA TECLA ENTER.

€.2.4 IMPRESION DEL CATALOGO.

ST SoE Mo rEaEm O R RSN E s ammg

EN ESTA OFCION, PODEMOS OBTENER LA IMPRESION DEL CATALOGO DE PROVEED(D-
RES. AL SELECCIONAR ESTA OPCION. EL SISTEMA NOS RECORDARA ACERCA DE LA
IMPRESORA LA CUAL DEBERA ESTAR FREPARADA.

LN VEZ REVISADRA LA IMPRESORA. PRESIONANDD CUALGUIER TECLA DARA. COMIEN
Z0 LA IMPRESION, AL TERMINO DE LA CUAL EL SISTEMA REGRESARA AL MENY --
DEL CATALOGO DE PROVEEDORES. ES RECOMENDABLE QUE ESTA IMPRESION SE OB-
TENGA. UNA VEZ RUE YA SE REALIZARON TODAS LAS ACTUALIZACIONES AL ARCHI-
VI CORRESPONDIENTE.

.3 MANTENIMIENTO AL ARCHIVO DE TIFOS DE ARTICULOD.

::zau:—zr..—.nn_:xu:..z.,_sz===l::===a=z==*=-a#uzm”=========_

EN ESTA DPCIUN, EL SISTEMA NOS PERMITE REALIZAR LAS ACTUALIZACIONES A-
ESTE ARCHIVD CON

1.~ ALTAS
¥. - BAJAS
3.~ CAMBIOS

4.~ IMPRESION DEL PQTRLBGG

1 ALTAS DE TIPOS DE ARTICLLOS,

-2 -1 4 - -3 F 4 3 32 3-E 3 R4 3R 5§

EN ESTA OPCION, REALIZAREMOS LAS ALTAS DE TIPOS DE ARTICULOS, DE LOS -
CUALES, DEBEMOS RECORDAR QUE CONTAMOS CONM UN MAKIMO DE NOVENTA Y NUEVE
99w,

Al BELECCIONAR ESTA OPCION, EL SISTEMA NOS PREGUNTARA FOR EL NUMERD DE
ARTICULD A DAR DE ALTA. PARA QUE EL SISTEMA VERIFIGUE OUE NI HAY OTRO-
TIPO DE ARTICULO CON ESE NUMERD Y PROCEDER A SOLICITAR LA DESCRIPCION-
DEL TIPQ DE ARTICULD Y FODER DARLO . DE AL TA CORRECTAMENTE.
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PRARA REGRESAR AL MENU DE TIPDS DE ARTICULO. PRESIONE ENTER CUANDO EL -
SISTEMA LE EETE SOLICITANDD EL NUMERC DEL SIGUIENTE ARTICULO.

BATAS DE TIFOS DE ARTICULGD.

FnEmEZSSSIREERoRAgsIa =TI

FARA DAR DE BAJA ALGUN TIPO DE ARTICULO, ES CONDICION NECESARIA GUE NO
HAYA CANTIDAD ALGUNA EN EXISTENCIA DE ESE TIFPQ DE ARTICULD GQUE SE DE--
SEA DAR DE BAJA. YA QUE EL. SISTEMA DE TENER EXISTENCIAS. NOS ENVIARA -
EL MENSAJE DE ERROR CORRESPONDIENTE.

€.3.3 CAMBICGS DE TIPOE DE ARTICLLO.
EE R e Y L i et T

CON ESTA OPCION. SOLO FPODEMOS REALIZAR CAMBIOS EN EL NOMERE MAS NG AST
EN EL NUMERD. EL SISTEMA AL SELECCIONAR ESTA OPCION, NOS PRESBENTARA EN

. LA PANTALLA EL ESPACIO NECESARIO FARA REALIZAR EL CAMBIO.

LINA VEZ REALIZADRD EL CAMBIO,. €L SISTEMA LO REGISTRARA Y FPARA REGRESAR-~
AL MENL FRESTONE ENTER.

B h

L] =
] -

3.4 IMPRESION DEL CATALOGO.
EERmSsom [ 3-8 3 R

PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE IMPRESION DEL CATALOERO Dé TIPOS DE AR
TICUD., SEGUIREMOS LOS MISMOS PASOS QLUE PARA LA IMPRESION DEL CATALOGEO
DE FROVEEDORES.,

NOTAS DEL USUARIC:
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7.~ UTILERIAS.

TEEmMSTEZOISRRRES

EN ESTA SECCION DEL MANUAL, VEREMOS COMO RECUPERAR LA INFORMACION A --
FARTIR DEL LOS RESPALDOS DIARIOS, YA SEA DE DISKETTE O DE DISCO FILJQ,
AST COMOD L& CONSOLIDACION DE ALMACENES, REPORTES PARA TOMAR INVENTA---
RIS Y EL BORRADRO DE LOS DATOS DEL ARCHIVY DE CAPTURA DE ETIGUETAS.

EL MENU DE ESTA SECCION ES EL SIGUIENTE:

UTILERIAS DPEL PROYECTO LOCE

1.- REINSTALACION DEL SISTEMA A FARTIR DEL RESPALDUO.
2.~ CONSOLIDACION DE ALMACENES.
3.~ REPORTE PARA INVENTARIO.
4.- BORRA ETIQUETAS ANTERIORES.
Esc. - FIN.

A CONTINUACTION ESTUDIAREMOS CADRA UNA.

7.1 REINSTALACION DEL SISTEMA A PARTIR DEL RESPALDO.

EE EE Lt 2t -t L i i+t s 1 Y1 - X232 Y i st ittt

CON ESTA OPCION DEL MENU DE UTILERIAS, PODEMOS REINICIAR EL SISTEMA A-
PARTIR DE LOS RESFALDOS (YA SEA DEL DISCO DURO O DEL FLEXKIBLE).

'ESTA OPCION REALMENTE ES UNA PERUENA AYUDA GUE NOS FROPORCIONA EL SIS~

TEMA CUANDD SE PRESENTA EN LA OPERACION DIARIA PROBLEMAS O SITUACIONES
GUE ESTAN FUERA DE CONTROL, E0OR EJEMPLO:

A) POR ACCIDENTE SE DESCONECTA AL SISTEMA QO SE PRESENTAR UNA INTERRUP--
CION GEMERAL DE LA CORRIENTE.

PUEDE SUCEDER GUE AL CONECTAR. MUEVAMENTE EL SISTEMA O AL RESTABLE--
CERSE LA CORRIENTE. AL VOLVER AL SISTEMA, ESTE NO CHEGUE TOTALMENTE
YA SEA EN INVENTARIOS. INGRESOS O VENTAS.

B) BUE EL SITEMA SEA OFERADD POR FERSONAL NO CALIFICADG.

EN EL CASO DE LAS AUSENCIAS (JUSTIFICADAS O NO) ESPORKRDICAMENTE EL-~
PERSONAL SUE OFERE EL SISTEMA PUEDE NO ESTAR PREPARADD PARA LA CPE-
RACION DEL SISTEMA Y COMETER ERRORES DE CAPTURA QUE EN OTRAS SITUA-
CIONES NO SUCEDERIAN. '

EN AMBAS SITUACIONES CONTAMOS CON EL MODULZ DE AYUDA EN LA REINSTALA~~
CIGN DEL SISTEMA. EL CUAL GUEDARA EXHACTAMENTE . COMO. ESTABA ANTES DE HA-~
BER OBTENIDO EL ULTIMO REPORTE DIARIC DE VENTAS EN EL DIA ANTERIOR.

AL SELECCIONAR ESTA OFCION, EL SISTEMA PEDIRA POR SEGURIDAD DOBLE CON-
FIRMACION DE LA ORDEN. PREGUNTANDO SI LA REINSTALACION DEL. SISTEMA SE-
LLEVARTA A CABC A PARTIR DEL DISCO DURC O DEL DISCO FLEXIBLE.
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7.2 REFPORTE PARA INVENTARIL.
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CON ESTA OPCION. PODEMOS DBTENER UN REPORTE GLUE NOS SIRVA DE BASE PARA
LLEVAR A& CABO LA TOMA FISICA DE LOS INVENTARIOL. YA GUIE EL SISTEMA DE-
ACUERDD A LAS EXMISTENCIAS DEL KARDEX, NOS PROPURCIONA LA LISTA COMPLE-
TA DE LOS ARTICLLOS.

EN ESTE REPORTE, TENEMOS LA OPCION DE QUE APARESCAN O NOQ LOS MINIMDS -
ESTABLECIDOS FPARA CADA FRODUCTO. AL SELECCIONAR ESTA OPCION, EL SISTE
Ma NOS RECORDARA ACERCA DE LA IMPRESORA.

7.3 BORRA ETIAUETAS ANTERIORES.
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EN ESTA OFCION EL SISTEMA EN FORMA INTERNA PROCEDE A REALIZAR EL BORRA
DO DE LOS DATOS EN EL ARCHIVO DE CAPTURA PARA LA IMPRESION DE LAS ETI-
QUETAS DE LOS PRODUCTOS QUE NO HAYAN SIDD IMPRESAS EVITANDD CON ELLO -
N POSIBLE MAL MANE.JO.

8. - OTROS PROBLEMAS Y FOSIBLES SOLUCIONES,
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AUNRUE EL PROGRAMA ESTA DISENADO PARA EVITAR LOS ERRORES Y/0 DE ALGLINA
FORMA CORREGIRLOS, PUEDE SER QUE SUCEDAN ALGUNDS EVENTOS GHJE EN ESTE -
MANLIAL NO ESTEN EXFLICADOS, EN ESTA SECCION ALGUNOS LOS COMENTAREMOS -
BREVEMENTE, TRATANDO DE AYUDARLE CON PEGUENOS CONSEJOS.

1.~ SE ACTUALIZARON LOS MOVIMIENTOS AL KARDEX: PERD NO SE DBTUVD EL RE
PORTE DE LOS MOVIMIENTOS CORRESPONDIENTE.

NE SE PREDCUPE. PUEDE SACAR EL REFORTE DE MOVIMIENTOS AL KARDEX EN
LA OPCION DE CONSULTAS v REPORTES DEL MENU DE MANTENIMIENTG AL KAR
DEH,.

2.~ BE ACTUALIZARGON LOS MOVIMIENTOS AL.KRRDEH, PERCATANDOSE DESFUES DE
QUE ESTOS ESTABAN MAL,

HAY QUE IDENTIFICAR EL O LOS REGISTRUS QUE CONTIENEN LOS ERRORES Y
VOLVERLOS & CAPTURAR UNA VEZ EN FORMA CONTRARIA PARA ELIMINAR EL -
ERROR Y LUNA SEGUNDA VEZ EN FORMA CORRECTA, ACTUALIZANDD EL KARDEXK-
A CONTINUACION Y VERIFICAR QUE YA NO EXISTA EL. ERROR DETECTARO EN-
LA PRIMERA REVISION.

3, - EL PROCESO DE FIN DE MES NO FUE REALIZADO.

CUIDADD, - ESTO SOLO SE PUEDE REMEDIAR SI SE DA USTED CUENTA DE ELLO
ANTES DE' OBTENER EL REPORTE DIARID Y MABER REALIZADO EL RESFALDO -
CORRESFONDIENTE. SI EL MES TERMING EN EL. DIA ANTERIOR Y USTED YA -
EMFEZD A REALIZAR OPERACIONES EN EL SISTEMA DEL MES SIRUIENTE. LO-
AUE HAY GUE HACER ES REINICIAR EL SISTEMA A PARTIR DEL RESFALDD -~
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LEL DIA ANTERIOR, CORRER EL PROCESD DE FIN DE MES v VOLVER A CAPTL
RAR LAS OPERACTIONES GUIE YA SE HABIAN REALIZADC.

EL REFPDORTE SEMANAL SE OBTUVO ANTES O DESFUES DEL CORTE SEMANAL.
NO GE PREDQCUPE. PUES AGLIT NO HAY NADA GUE HACER YA GUE LOS ACUMULA

DORES SERAN PLUESTOS EN CEROS A LA FECHA DEL: REPUORTE, EMFEZANDOSE-
A ACUMULAR A PARYIR DE ESA FECHA FARA EL PROXIMO REPORTE.

SE MARCO LUNA VENTA A LN VENDEDOR SIN NOMBRE.

EL SISTEMA VERIFICARA SI EL VENDEDOR ESTA ACTIVO (DADD DE ALTA EN-
EL ARCHIVLD CORRESFONDIENTE) YA @UE SI NO TIENE NOMBRE LO MAS SEGU-
RO ES GQUE ESE VENDEDOR NO SEA ACTIVO Y EL SISTEMA NO ACEFTARA. LA ~
NOTA DE VENTA. EN CASD DE QUE SE HAYA DADL UN ALTA DEL VENDEDOR -
SIN NOMBRE. INVESTIGUE A GUIEN CORRESPONDE O HAGA LNA DEVOLUCION -~
{(TIPD DE MOVIMIENTO DOS) EN EL MISMO DOCUMENTO,. CERRANDOLC Y A CON
TINUACION REGISTRE LA VENTA EN FORMA CORRECTA AL VENDEDDOR QUE CO--
RRESFONDA REALMENTE.

PARA SALIR DEL SISTEMA EN CUALGUIER MOMENTO.

PROCURE SIEMPRE SALIR DEL SISTEMA EN FORMA CORRECTA CON LAS OPCIG-
NES DE ESC. DE CADA MENU Y SUBMENU DEL SISTEMA YA QUE DE NO HACER-
L0 ASIT EL SISTEMA PUEDE QUEDAR CON ERRORES EN LA INFORMACION GUE -
ESTE PROCESANDC 0 ALGUNOS DE LOS MENU5 DANARSE POR UNA SALIDA O A-

BANDOND DEL SISTEMA INCORRECTO.

NOTAS DEL USUARIC.
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REGUERIMIENTOS DEL SISTEMA N
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UN DISCO DURC DE 20 MEGAS (mimime)

S1% KB DE MEMORIA

FROCESADOR S082(10 Mhz) minimo 0 en adelante.
MONITOR MONOCROMATICO ttl O DE COLOR.

UNIDAD DE DISCO FREXIBLE DE 3.5 0 5.25

IMPRESORA DE 10 °°
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1.~ LA COMPUTACION & SERVIDO AL DESARROLLC DE LA ADMINISTRACION

L

LDENTRO DE LAS ORGANIZACIONES .

EL. DESARROLLD Y LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA ADMINISTRACION
EN NUESTRO PATS HAN LIMITADO AL AVANCE EN CUESTIONES ADMI--
NISTRATIVAS, YA GUE FOR EL CONTEXTO HISTORICO POR EL GHLIE HA
VIVIDO EL PAIS, NO§ VEMOS RETRASADOS CON RESPECTD A OTROS

PAIGES QUE TIENEN UNA MEJOR TECNOLDGEIA.

LAS ORGANIZACIONES INTERNAS DE LA UNIVERSIDAD RETRASAN EL
DESARROLLD DE LA ADMINISTRACION DE LA LIBRERIA POR CUESTIO-

NES POLITICAS DE TRABAJO.




